ZARZADZENIE NR 0050.4.2025
BURMISTRZA LOBZENICY

z dnia 17 stycznia 2025 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej do rozpatrzenia ofert konkursowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.
poz. 1465 ze zm.) w zwiazku z art. 15 ust. 2a, 2b, 2d, 2da ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci
pozytku  publicznego 1o wolontariacie ( Dz . U. z2024r. poz. 1491) oraz Uchwaly
Nr X/74/24 Rady Miejskiej w Lobzenicy z dnia 27 listopada 2024 r. w sprawie przyjecia ,,Rocznego programu
wspolpracy Gminy Lobzenica =z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2025”

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje Komisje Konkursowa do rozpatrzenia ofert ztozonych na wykonanie zadan publicznych
w roku 2025 przez organizacje pozarzagdowe w zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu w Gminie
Lobzenica w 2025 r.  w skladzie:

1) Przewodniczaca - Kamila Bilicka inspektor Urzgdu Miejskiego Gminy Lobzenica
2) Sekretarz - Kinga Koztowska podinspektor Urzgdu Miejskiego Gminy Lobzenica
3) Czlonek - Joanna Jarmotowicz inspektor Urzgdu Miejskiego Gminy Lobzenica.

§ 2. Tryb pracy Komisji Konkursowej oraz kryteria opiniowania ofert okresla regulamin stanowiacy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.

BURMISTRZ

Robert Biskupiak
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Zatacznik do Zarzadzenia
Burmistrza Lobzenicy

Nr 0050.4.2025

z dnia 17 stycznia 2025 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

powolanej do przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na wykonanie zadan
publicznych w 2025 roku przez organizacje i podmioty prowadzace dzialalno$é
pozytku publicznego

§1
1. Komisja konkursowa, zwana dalej Komisja, obraduje na posiedzeniach zamknigtych, bez
udziatlu oferentow.
2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnos$ci
wyznaczony przez niego Cztonek Komisji.
3. Sekretarz Komisji prowadzi dokumentacj¢ postepowania konkursowego.
4. Prace Komisji mogg by¢ prowadzone w skladzie co najmniej 3 osobowym. Zadaniem
Komisji jest badanie i ocena ofert na realizacj¢ zadan publicznych w 2025 roku ztozonych
przez organizacje i podmioty prowadzace dzialalno$¢ pozytku publicznego oraz przedtozenie
Burmistrzowi Lobzenicy propozycji wyboru ofert, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji.

§2
1. Komisja, przystepujac do oceny zlozonych ofert, dokonuje nastepujacych czynnosci:

1) otwiera koperty z ofertami i numeruje oferty z danego zakresu zadan priorytetowych,

2) ustala, ktore z ofert spelniajg warunki formalne okreslone w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i1 o wolontariacie
(Dz.U. z 2024 r., poz. 1491) oraz ogloszeniu o konkursie,

3) odrzuca oferty nie odpowiadajgce warunkom formalnym okreslonym w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie
(Dz.U. z 2024 r., poz. 1491),

4) rozpatruje merytorycznie oferty spetniajace warunki okreslone w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie
(Dz.U. 22024 r., poz. 1491),

5) wskazuje oferty, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji albo nie przyjmuje zadne;j
z ofert.

2. Komisja dokonuje czynno$ci, o ktorych mowa w ust. 1 rowniez w przypadku, gdy do

postepowania konkursowego zostala zgtoszona tylko jedna oferta.
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3. Komisja ocenia:
1) zgodnos¢ oferty z celami konkursu
a) zgodnos¢ merytoryczna zlozonej oferty z zadaniem wyszczegdlnionym
w ogloszeniu konkursowym,
b) preferowane zadania majace duze znaczenie dla promocji gminy, ktorych
uczestnikami bgda dzieci 1 mtodziez z terenu Gminy LobzZenica,
2) mozliwo$¢ realizacji zadania przez oferenta
a) posiadane zasoby kadrowe i rzeczowe zapewniajgce wykonanie zadania,
b) doswiadczenie w realizacji zadan podobnego rodzaju w poprzednich
okresach,
c) zakladani partnerzy i beneficjenci
3) ocena kalkulacji kosztow realizacji zadania
a) koszty finansowe realizacji zadania, ocena kalkulacji kosztow zadania,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania oraz pod wzgledem
ich celowosci, oszczgdnoscei 1 efektywnos$ci wykonania,
b) wysokos$¢ udziatu srodkoéw wilasnych oferenta,
c) wysoko$¢ srodkoéw pochodzacych z innych zrodet

4. Oferta nie podlega ocenie merytorycznej i podlega odrzuceniu, w szczeg6lnosci, jezeli
zostata ztozona:
1) po terminie okreslonym w ogloszeniu,

2) w niewlasciwej formie (przestana faksem, drogg elektroniczng),

3) w niezaklejonej i nieprawidtowo opisanej kopercie,

4) na niewlasciwym formularzu,

5) przez podmiot nieuprawniony,

6) bez szczegdlowego planu rzeczowego i/lub finansowego

7) niepodpisana przez wszystkie osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu.

§3

1. Komisja w pierwsze] kolejnosci sprawdza, czy oferty spelniajg warunki formalne
okreslone w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert na wykonanie zadan z zakresu pozytku
publicznego.
2. Ocena formalna ofert dokonywana jest przez cztonkéw Komisji poprzez wypelnienie
formularza stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
3. Oferty na realizacj¢ zadan publicznych podlegaja procedurze uzupeiniania brakow
formalnych.

Uzupehienie brakow formalnych dotyczy¢ moze wylacznie:
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1) uzupelienia brakujgcego podpisu jednej z o0s6b uprawnionych do sktadania
o$wiadczen w przypadku, gdy wniosek nie zostat podpisany przez wszystkie osoby
uprawnione statutowo do zaciggania zobowigzan majatkowych;

2) ztozenia podpisu pod zalgcznikami do oferty przez osobg¢ uprawniong statutowo do
zaciggania zobowigzan majatkowych;

3) oczywistych bledow pisarskich i rachunkowych, ktore moga by¢ telefonicznie
konsultowane przez Komisj¢ z osobami upowaznionymi do skladania wyjasnien
dotyczacych oferty 1 poprawiane w obecnos$ci cztonkéw komisji.

W przypadku nie usuni¢cia brakéw formalnych oferty w wyznaczonym terminie, oferta
zostanie odrzucona z przyczyn formalnych bez mozliwosci kolejnego oferty po terminie

wykluczajg ja z dalszej procedury konkursowe;.

§4
1. Po dokonaniu oceny formalnej Cztonkowie Komisji dokonuja indywidualnej oceny
merytorycznej poprzez przyznanie okre$lonej liczby punktow na formularzu stanowigcym
zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
2. Przy wypehianiu formularza indywidualnej oceny merytorycznej oferty kazdy czlonek
Komisji przyznaje za speilnienie wymogow okreslonych w poszczegodlnych punktach tabeli
(oznaczonych cyframi arabskimi) ocene w skali od 0 do 5.
3. Sposob ustalania oceny merytorycznej Komisji:
Suma punktéw przyznanych przez kazdego cztonka Komisji wedlug kryteriow (na
indywidualnym formularzu oceny oferty stanowigcy zalgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu), dzielona jest przez liczb¢ zebranych cztonkéw Komisji Konkursowej
i odpowiednio wpisywana do karty oceny oferty (stanowiacej zatacznik nr 3 do niniejszego

regulaminu) na stronach 3-4 w czg¢sci dotyczacej oceny merytoryczne;.

suma punktéw przyznanych liczba zebranych cztonkow liczba punktow uzyskanych
danemu Oferentowi przez : Komisji Konkursowej = przez Oferenta
zebranych cztonkéw Komisji

Konkursowej

4. Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania w konkursie wynosi 100 pkt.
Dotacja moze by¢ przyznana tylko w przypadku uzyskania przez ofert¢ nie mniej niz 55%

punktow mozliwych do uzyskania w konkursie.
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§5

1. Z prac Komisji sporzadza si¢ protokét wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 4
do niniejszego regulaminu.

2. Osoby wchodzace w sklad komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie, stanowigcy zalacznik
nr 5 do niniejszego regulaminu, iz nie pozostajg w takim stosunku prawnym lub faktycznym
z podmiotami biorgcymi udziat w konkursie, ktory moze budzi¢ uzasadniong watpliwos¢,
co do bezstronnosci podczas oceniania ofert.

3. Po zakonczeniu prac Komisji, Przewodniczacy przekazuje protokdt wraz z ofertami

Burmistrzowi Lobzenicy celem podjecia decyzji o przyznaniu dotacji.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
Pracy Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

Nazwa zadania publicznego,
na realizacje, ktorego
sktadana jest oferta

Nr oferty

Nazwa organizacji
pozarzadowe;j
Whnioskowana kwota
dotacji

Lp. Weryfikowany element TAK | NIE Uwagi

1. Czy oferta wptyneta w terminie wskazanym
w ogloszeniu otwartego konkursu ofert?

2. Czy koperta byta prawidtowo zaklejona

i opisana ?

3. Czy oferta ztozona zostala wedtug
obowigzujacego formularza?

4. Czy do oferty zalaczono wszystkie
wymagane zatgczniki?

5. Czy oferta jest podpisana przez osoby
uprawnione do reprezentacji organizacji
pozarzadowej?

6. Czy oferta ztozona zostata przez podmiot

uprawniony do uczestnictwa w otwartym
konkursie ofert?

1. Czy w ztozonej ofercie przedstawiono
szczegdtowy plan finansowania zadania?
8. Czy w ztozonej ofercie przedstawiono

szczegotowy plan rzeczowy zadania?
Oferta spelnia warunki formalne i jest
dopuszczona do oceny merytorycznej

Podpisy cztonkow Komisji:

1d: 54027BEE-34EB-486D-8D64-20B51FD23393. Podpisany Strona 5



Lobzenica, dnia ...............

Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
Pracy Komisji Konkursowej

FORMULARZ INDYWIDUALNEJ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Nazwa zadania
publicznego, na
realizacje, ktorego
sktadana jest oferta

Nr oferty

Nazwa organizacji
pozarzadowe;j

dotacji

Whioskowana kwota

Lp.

Weryfikowany element

Maksymalna
liczba
punktow

Przyznana
liczba
punktow

Uwagi

1. Zgodnos$¢ oferty z celami konkursu

od 0 do

10 pkt

Zgodno$¢ merytoryczna ztozonej oferty
z zadaniem wyszczegolnionym
w ogloszeniu konkursowym

0- 5 pkt

Preferowane zadania majace duze znaczenie dla
promocji gminy, ktorych uczestnikami bedg dzieci
i mlodziez z terenu Gminy Lobzenica

0- 5 pkt

I1. Mozliwos¢ realizacji zadania przez
oferenta

od 0do

10 pkt

Doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci
statutowej zgodnej z rodzajem zadania wskazanym
w ogtoszeniu konkursowym

0 -5 pkt

2.

Zasohy osobowe, rzeczowe i finansowe oferenta,
ktore beda wykorzystane do realizacji zadania

0- 5 pkt

I11. Przedstawiona kalkulacja kosztéw realizacji zadania
publicznego, w tym w odniesieniu do jego zakresu
rzeczowego

od 0 do

20 pkt

Racjonalnos¢ i niezbednos¢ przedstawionych
kosztow z perspektywy zatozonych dziatan

0 - 5 pkt

Prawidtowa kwalifikacja kosztow do
poszczegolnych kategorii kosztow

0 - 5 pkt

Szczegotowy opis pozycji kosztorysu

0 - 5 pkt

4,

Adekwatnos¢ i realnos¢ wysokosci przyjetych
w kalkulacji stawek

0 - 5 pkt

IV. Proponowana jako$¢ wykonania zadania i
kwalifikacje oséb przy udziale ktérych oferent bedzie
realizowa¢ zadanie publiczne

od 0 do

40 pkt
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Uzasadnienie potrzeby realizacji zadania, w tym
1. przeprowadzona diagnoza sytuacji i potrzeb 0 - 5 pkt
odbiorcow zadania

Zgodnos¢ odbiorcow zadania z wymaganiami

zawartymi w ogtoszeniu konkursowym 0 -5 pkt

Opis odbiorcow zadania oraz metody i narzgdzia ich

rekrutacji 0-5pkt

Spdjnosé, realnos¢ zaplanowanych dziatan oraz

o 0 - 5 pkt
realnos¢ harmonogramu

Zgodnos$¢ zatozonych rezultatow z celami zadania
5. i ogtoszeniem o konkursie ich realnos¢ i sposob ich 0 - 5 pkt
monitoringu

Komplementarnos¢ zadania z innymi dziataniami

organizacji lub lokalnych instytucji 0 -5 pkt

Sposdb zapewnienia dostepnosci i jej adekwatnosé

ze wzgledu na grupe docelows i wybrane metody 0-5pkt

Kwalifikacje, doswiadczenie i kompetencje os6b
8. przy udziale, ktorych oferent bedzie realizowat 0 -5 pkt
zadanie publiczne

V. Wysoko$¢ planowanego przez oferenta udzialu
srodkéw finansowych wlasnych lub srodkow

pochodzacych z innych zZrédel na realizacje zadania 0d 0do 5 pkt
publicznego
Wysokos¢ planowanego przez oferenta udziatu
1 srodkow finansowych wtasnych lub srodkow 0-5 pkt
' pochodzacych z innych zrédet na realizacje zadania P
publicznego
V1. Planowany przez oferenta wklad rzeczowy, osobowy,
w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna od 0 do 10 pkt
czlonkow
1 Wkiad rzeczowy 0 -5 pkt
Wktad osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy
2. . ) 0 - 5 pkt
i praca spoteczna cztonkow
VII. Ocena realizacji zadan publicznych w przypadku
oferenta, ktéry w latach poprzednich realizowal zlecone
zadania publiczne, w tym rzetelnos$ci i terminowosci oraz od -5 do 5 pkt
sposobu rozliczenia $srodkéw otrzymanych na realizacje
zadan
Ocena realizacji zadan publicznych w przypadku -5 -5 pkt
oferenta, ktory w latach poprzednich realizowat
1. zlecone zadania publiczne, w tym rzetelnosci
i terminowosci oraz sposobu rozliczenia srodkow
otrzymanych na realizacj¢ zadan
RAZEM
PROPONOWANA KWOTA
Czytelny podpis cztonka Komisji:
| Lobzenica, ..................l.
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu
Pracy Komisji Konkursowej

Lobzenica,dnia ......................

KARTA OCENY OFERTY NR ......

dotyczacej realizacji zadan publicznych Gminy Lobzenica w zakresie
kultury fizycznej i sportu na rok 2025

DANE OFERENTA:

KOSZTY REALIZACJI ZADANIA:

Propozycja Calkowity koszt Udzial sSrodkéw Whnioskowana kwota
realizacji zadania | finansowych Oferenta dofinansowania
Oferenta
Komisji
Konkursowej
Liczba otrzymanych punktow: ...............
Podpisy cztonkow Komis;i:
L 2 e
B A
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu
Pracy Komisji Konkursowej

Protokoét
z posiedzenia Komisji Konkursowej
oceniajgcej oferty zlozone na realizacje zadania publicznego w 2025 r.

Upowszechnianie kultury fizycznej i sportu, utrzymania i wyposazenia obiektow sportowych,
ubezpieczenia czlonkow, prowadzenia zaje¢ treningowych, organizowania i udzial
w zawodach i rozgrywkach sportowych

nazwa zadania

Komisja w sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji — ..................
2. Cztonek Komisji— ....................

3. Czlonek Komisji — .....................

4. Cztonek Komisji— .....................
ustalila, Ze na realizacj¢ zadania

Upowszechnianie kultury fizycznej 1 sportu, utrzymania i wyposazenia obiektoéw sportowych,
ubezpieczenia cztonkow, prowadzenia zaje¢ treningowych, organizowania i udzial w zawodach
i rozgrywkach sportowych

nazwa zadania
wplyngto ........ ofert/a/ ztozonych przez
1.

2.
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, ktorym nadano numery porzadkowe, jak ponizej:
1. Oferta Nr 1 -

2. Oferta Nr 2 -

w

. Oferta Nr 3 -

4. Oferta Nr 4 -

(6]

. Oferta Nr 5 -

(o)}

. Oferta Nr 6 -

\l

. Oferta Nr 7 -

oo

. Oferta Nr 8 —

Komisja dokonata nastepujacych czynnosci:
I. Przewodniczacy Komisji zapoznat Komisj¢ z Regulaminem Pracy Komisji.

II. Komisja dokonala oceny formalnej ofert poprzez wypekienie dla kazdej oferty formularza
oceny formalnej oferty.

a) Po dokonaniu oceny formalnej ofert Komisja postanowita dopusci¢ do dalszej czes$ci konkursu
oferty spetniajace wymogi formalne:

1. Oferta Nr 1 -

2. Oferta Nr 2 -

w

. Oferta Nr 3 -

o

. Oferta Nr 4 -

o1

. Oferta Nr 5 -

()]

. Oferta Nr 6 -

\‘

. Oferta Nr 7 -

oo

. Oferta Nr 8 -

b) Nie dopusci¢ do dalszej czgséci konkursu ofert:

PP P PRSP PUPRPRPRN

1d: 54027BEE-34EB-486D-8D64-20B51FD23393. Podpisany Strona 10



Uzasadnienie:

I1l. Po dokonaniu oceny formalnej Czlonkowie Komisji dokonali indywidualnej oceny
merytorycznej poprzez przyznanie okreslonej liczby punktow na formularzu stanowigcym
zalagcznik nr 2 do regulaminu. Ocen¢ merytoryczng Komisji zostata ustalona przez
zsumowanie punktéw przydzielonych ofercie, ktora zostala podzielona jest przez liczbe
zebranych cztonkéw Komisji (zgodnie z §4 ust. 3 Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej),
a nastepnie zostata odpowiednio wpisana zostata do karty oceny oferty.
Poszczegodlne oferty otrzymaty liczbe punktow:
Oferta Nr 1 -

Oferta Nr2 —
Oferta Nr 3 —
Oferta Nr 4 —
Oferta Nr 5 —
Oferta Nr 6 —
Oferta Nr 7 —
Oferta nr 8 —

IV. W wyniku przeprowadzonego postegpowania Komisja postanowila przedstawi¢ wyzej
wymienione oferty Burmistrzowi Lobzenicy w celu zawarcia umowy o udzielenie dotacji.
Lobzenica,dn. .................

Przewodniczacy Komisji Konkursowej ...........c.ooviiiiin..

Cztonkowie:
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Zatacznik Nr 5 do Regulaminu
Pracy Komisji Konkursowej

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a, oswiadczam,
ze nie pozostaj¢ w takim stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami biorgcymi udziat
w konkursie, ktéry moze budzi¢ uzasadniong watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci podczas
oceniania ofert.

Lobzenica,dnia ......................

podpis sktadajgcego oswiadczenie
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