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PROCEDURY WYKORZYSTANIA SRODKOW FUNDUSZU SOLECKIEGO

§1

Niniejsze procedury okreslajg zasady realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21

lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301).

Ilekro¢ w procedurach jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu
soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301)

2) zadaniu — nalezy przez to rozumie¢ zadanie, o ktéorym mowa w art. 2 ust. 6 1 7 ustawy;

3) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie S$rodkéow z funduszu
soleckiego, o ktorym mowa w art.5 ust. 1 ustawy na formularzu stanowigcym
zalgcznik do niniejszego regulaminu; '

4) sotectwo — nalezy przez to rozumie¢ sotectwo gminy f.obzenica.

§2

Wysokos¢ funduszu soleckiego, zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy o funduszu soteckim ustala

pracownik merytoryczny, ktéremu Burmistrz powierzyl realizacje i koordynacje zadan

z zakresu funduszu soteckiego (pracownik merytoryczny), w oparciu o:

1) dane o wysokosci wykonanych dochodéw biezacych z roku poprzedzajacego rok
budzetowy o dwa lata wg sprawozdania NDS;

2) dane o liczbie mieszkancéw gminy f.obzenica na dzien 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok budzetowy o dwa lata. Liczbe mieszkancow ogloszong przez
Prezesa GUS przekazuje pracownikowi merytorycznemu stanowisko ds. ewidencji
ludnosci do dnia 15 lipca;

3) dane o liczbie mieszkancéw poszczeg6dlnych sotectw na dzien 30 czerwca roku
poprzedzajacego rok budzetowy. Liczbe mieszkancoOw poszczegolnych sotectw
przekazuje pracownikowi merytorycznemu stanowisko ds. ewidencji ludnos$ci do dnia
15 lipca.

O kazdej zmianie stanu mieszkancéw w poszczegdlnych sotectwach (zmianie
dotyczacej liczby mieszkancow na dzien 30 czerwca) stanowisko ds. ewidencji
ludnosci bezzwlocznie informuje pracownika merytorycznego.

4) Skarbnik gminy do dnia 25 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy przygotowuje
informacje o wysokosci srodkéw przypadajacych danemu solectwu. Wysokosé
srodkéw zatwierdza Burmistrz L.obzenicy.

§3

. Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest solectwo, w imieniu ktérego

dziata sottys.

O sposobie wydatkowania funduszu soteckiego decyduje zebranie wiejskie.

Zakup ustug lub materialéw realizowanych w ramach zadania winien by¢ sprecyzowany
pod katem kosztowym oraz zakresowym.
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Catkowita warto$¢ zadania powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, w tym przygotowanie
niezbednej dokumentacji projektowej i planistycznej oraz nadzoru inwestorskiego, o ile
jest to wymagane.
Informacje o wysokosci Srodkéw funduszu soleckiego dla danego solectwa
Burmistrz gminy przekazuje soltysom do dnia 31 lipca poprzedzajacego rok
budzetowy, zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy o funduszu soteckim.
Informacje, o ktorej mowa w ust. 5, Burmistrz przekazuje tacznie z formularzem wniosku,
wzorem protokotu i wzorem uchwaty, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszych
procedur.
Warunkiem przyznania $rodkéw z funduszu soteckiego na dany rok jest zlozenie przez
sotectwo wniosku do Burmistrza Pobzenicy w nieprzekraczalnym terminie do 30
wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy wniosek.
Soltys wraz z wnioskiem przekazuje Burmistrzowi Lobzenicy uchwale zebrania
wiejskiego, protokoét z tego zebrania oraz listg obecnos$ci na zebraniu wiejskim.
We wniosku moze zosta¢ wskazany wktad wilasny sotectwa, np. w postaci pracy
wolontariuszy, materiatow nalezacych do mieszkancow itp.
Whniosek uchwalony przez zebranie wiejskie i zlozony przez soltysa w terminie
wskazanym w ust. 7 podlega ocenie zgodnie z kryteriami przyjetymi w niniejszych
procedurach.
Sotectwo w terminie do 31 pazdziernika danego roku budzetowego moze zlozy¢ do
Burmistrza wniosek o zmianie przedsigwzie¢ lub ich zakresu przewidzianych do realizacji
w ramach funduszu — przy zachowaniu calej procedury dotyczacej uchwalania
i zlozenia wniosku. Proponowane przez solectwo zmiany nie moga prowadzi¢ do
zwiekszenia wydatkow ustalonych pierwotnie w uchwale budzetowej. Wzo6r wniosku
o zmiang przedsiewzigcia okreslony zostat w zataczniku nr 1 do niniejszych procedur.
Sotectwa mogg realizowa¢ wspdlne przedsiewzigcia. Kazde z sotectw zamierzajacych
wspdlnie realizowaé przedsigwzigcie odrebnie uchwala wniosek, w ktérym wskazuje
przedsiewziecia przewidziane do realizacji na obszarze danego solectwa lub innego
sotectwa gminy L.obzenica.

§4
Oceny wnioskéw pod wzgledem formalnym dokonuje zesp6t sprawdzajacy, powolywany
przez Burmistrza Lobzenicy odrgbnym zarzadzeniem. Ocena obejmuje m.in. nastgpujace
elementy: czy wniosek ztozony zostal w wymaganym terminie, czy spelnia warunki,
o ktérych mowa w art. 5 ustawy, czy zostal podpisany przez osoby uprawnione
i dotgczono do niego wymagane zataczniki oraz czy planowane do wykonania zadania:

1) sazadaniami wlasnymi gminy,

2) stuzg poprawie warunkow zycia mieszkancow sotectwa,

3) sg zgodne ze strategia rozwoju gminy

Do zadan wlasnych gminy nalezg zadania z zakresu:

1. tadu przestrzennego, gospodarki nieruchomos$ciami, ochrony srodowiska przyrody
oraz gospodarki wodnej;

2. gminnych drég, ulic, placoéw oraz organizacji ruchu drogowego;

3. wodociggdw i zaopatrzenia w wode, kanalizacje, usuwanie i oczyszczanie sciekow
komunalnych, utrzymania czystosci i porzadku oraz urzadzen sanitarnych,
wysypisk i unieszkodliwiania odpaddéw komunalnych, zaopatrzenia w energie
elektryczng i cieplng oraz w gaz;

4. dziatalnosci w zakresie telekomunikacji;



lokalnego transportu zbiorowego;
ochrony zdrowia;
pomocy spolecznej, w tym osrodkow i zaktadow opiekunczych;
wspierania rodziny i systemu pieczy zastepcze;j;
gminnego budownictwa mieszkaniowego;
."edukacji publicznej;
. kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury oraz ochrony
zabytkéw 1 opieki nad zabytkami;

12. kultury fizycznej i turystyki, w tym terenéw rekreacji i urzadzen sportowych;

13. targowisk i hal targowych;

14. zieleni gminnej i zadrzewien;

15. cmentarzy gminnych;

16. porzadku  publicznego i1  bezpieczenstwa  obywateli oraz  ochrony
przeciwpozarowej, w tym wyposazenia i utrzymania gminnego magazynu
przeciwpowodziowego;

17. utrzymania gminnych obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow
administracyjnych;

18. polityki prorodzinnej, w tym zapewnienie kobietom w cigzy opieki socjalnej
1 prawnej;

19. wspierania i upowszechniania idei samorzadowej, w tym tworzenia warunkow do
dzialania i rozwoju jednostek pomocniczych;

20. promocji gminy;

21. wspolpracy i dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych;

22. wspolpracy ze spolecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw;

23. organizacji szkolen, wyjazdow, imprez integracyjnych dla mieszkancow sotectwa.
Srodki funduszu soteckiego moga shuzyé na pokrycie wydatkdw z przeznaczeniem na
dzialania zmierzajace do usuni¢cia skutkdéw kleski zywiotowe;.

. Pracownik merytoryczny przygotowuje zestawienie planowanych przedsiewzie¢
w ramach funduszu i przekazuje do akceptacji Burmistrzowi Lobzenicy.

. Wydatki taczne na realizacj¢ zadan, o ktérych mowa w ust.2 nie mogg przekroczy¢ kwoty
okreslonej przez Burmistrza L.obzenicy. Kwota ta bedzie przekazywana solectwu wraz
z kwotg o wysokosci funduszu soteckiego na dany rok budzetowy.

. W przypadku stwierdzenia brakéow lub uchybien wnioskodawca jest wzywany do
uzupehienia lub poprawienia wskazanych brakéw lub uchybien w terminie 7 dni od dnia
dostarczenia wezwania,

. Wnioski zaakceptowane przez Burmistrza f.obzenicy przekazane zostaja do gldéwnego
ksiegowego, ktory przypisuje do poszczegdlnych przedsiewzie¢ klasyfikacje budzetows
i yymuje w projekcie budzetu na dany rok.

. W terminie 7 dni od daty otrzymania wniosku, Burmistrz moze odrzuci¢ wniosek
niespetniajacy warunkéw, informujac niezwlocznie sottysa, zgodnie z art. 5 ust. 5 ustawy
o funduszu soteckim.
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§ 5

. Realizacja wydatkéw w ramach funduszu soteckiego odbywa si¢ na podstawie wnioskOw
o przyznanie srodkéw, zgodnie z uchwatg budzetowa.

Srodki z funduszu soleckiego dla sotectw gminy Lobzenica uchwalone zostang

w projekcie budzetu na dany rok w odrgbnym zataczniku z wskazaniem przedsiewzie¢
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przypisanych dla klasyfikacji budzetowej: dziat — rozdzial — paragraf, w sposéb
umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych.

Wszelkie wydatki w ramach funduszu soteckiego wydatkowane sa zgodnie z ustawg

o finansach publicznych, ustawa prawo zamdowien publicznych i wszystkimi
wewnetrznymi obowigzujacymi w urzedzie miejskim gminy procedurami dotyczgcymi
gospodarki finansowej gminy.

Srodki funduszu soteckiego wydatkowane sa na przedsiewziecia wskazane we
wnioskach do dnia 31 grudnia roku budzetowego. Niewykorzystane $rodki nie
przechodza na kolejny rok budzetowy i nie moga by¢ ujete w wykazie wydatkow,
ktére nie wygasajg z koncem roku budzetowego.

. Dysponowanie $rodkami z funduszu soleckiego odbywa si¢ na zasadach ogdlnych

stosowanych przy realizacji wydatkéw budzetu gminy.
Na kazdej fakturze/rachunku zamieszczany jest opis ,,wydatek dokonany

z funduszu soteckiego w ...... roku, zgodnie z zalgcznikiem nr ...... do uchwaty nr
.......................... Rady Miejskiej w Lobzenicy z dnia ............w sprawie —
,Budzetu Gminy Lobzenica na ...... rok” — dotyczy sotectwa .................. , celem

realizacjl PrzedSIEWZIECIA PIL. «...uiuineiniieie ittt et et e e ee e ie e eneaenn ”
Dowody ksiggowe powinny by¢ przedtozone do referatu finansowo-ksiegowego
najp6zniej do dnia 24 grudnia roku budzetowego, w celu dokonania zaptaty do dnia

31 grudnia roku budzetowego.

Odpowiedzialnos¢ za realizacje wydatkdw w ramach funduszu soteckiego ponosi
pracownik merytoryczny z danego referatu, odpowiedzialny za dang tematyke pod
wzgledem celowosci, legalnosci i gospodarnosci, potwierdzajagc wiasnorecznym
podpisem.

Ewidencja ksiggowa kosztéw i wydatkéw poniesionych w ramach funduszu soleckiego
odbywa si¢ komputerowo, wedlug obowigzujacej klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencja Srodkéw trwatych i pozostalych srodkéow trwalych zakupionych w ramach
funduszu soteckiego prowadzi si¢ syntetycznie 1gcznie ze $rodkami trwalymi
1 pozostatymi $rodkami zakupionymi w Urzedzie Gminy.

.Za prawidlowa ewidencje ksiggowa dowodoéw finansowych zgodnie z dekretacja

1 przepisami ustawy o rachunkowosci w Urzedzie Miejskim Gminy ZLobzenica
odpowiedzialno$¢ ponosi pracownik ds. ksiegowosci budzetowe;.

Za organizacje i przestrzeganie zasad ewidencji ksiegowej $rodkéw funduszu soteckiego
w ramach ksiag rachunkowych Urzedu Miejskiego Gminy L.obzenica odpowiada gtoéwny
ksiegowy.

Po zakonczeniu roku budzetowego, pracownicy merytoryczni informuja Wojta o realizacji
wykonania poszczego6lnych zadan w sotectwach gminy ELobzenica.

Pracownik merytoryczny do dnia 25 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym
przeklada skarbnikowi gminy materialy do przygotowania wniosku o zwrot z budzetu
panstwa, w formie dotacji celowej czgsci wydatkéw wykonanych w ramach funduszu
soteckiego.

Za terminowe sporzadzenie wniosku o zwrot z budzetu panstwa, w formie dotacji celowej
odpowiada skarbnik gminy.

Wzory podstawowych drukéw stosowanych w sprawie przyjecia i odrzucenia
wnioskéw w sprawie funduszu soteckiego ustalone zostaty w zatgczniku nr 1 do
niniejszych procedur.




