Zarzadzenie Nr 0050.38.2017
Burmistrza Lobzenicy
z dnia 4 kwietnia 2017 r.

w sprawie ustalenia wytycznych do projektéw organizacyjnych szkol i przedszkola
prowadzonych przez Gmine Y.obzenica oraz ustalenia ogolnych zasad organizacji pracy
placéwek oswiatowych obowiazujacych w roku szkolnym 2017/2018.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016 1. poz. 446 z p6zn. zm.) oraz art. 34a ust. 1 i ust. 2 pkt 3 w zwigzku z art. 5S¢ pkt 3 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991r.0 systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016 r, poz. 1943 z p6zn. zm.) zarzgdzam,
co nastepuje:

i

Organizacj¢ roku szkolnego 2017/2018 nalezy przygotowaé w oparciu o przepisy i uregulowania
prawne dotyczgce organizacji pracy szkol/przedszkola, statuty szkot i przedszkola, przepisy
prawa miejscowego wydane z upowaznienia art. 42 ust. 7 Karty Nauczyciela, wytyczne organu
prowadzacego zawarte w zalgcznikach do niniejszego zarzadzenia oraz uzgodnienia z organem
prowadzacym.

§2

Wytyczne do sporzadzenia arkusza organizacyjnego na rok szkolny 2017/2018 dla placéwek,
dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina L.obzenica stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Centrum Administracyjno — Finansowego
w Lobzenicy i dyrektorom szkét oraz przedszkola, dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina L.obzenica.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgceznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Lobzenicy
Nr 0050.38.2017

z dnia 4 kwietnia 2017 r.

Wytyczne do sporzadzenia arkusza organizacyjnego
na rok szkolny 2017/2018 dla placowek ,
dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina ¥.obzenica

1. Arkusz organizacji powinien byé adekwatny do przyznanego placéwce budzetu
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow przy optymalnym wykorzystaniu
$rodkéw finansowych.

2. W przypadku uwag do zlozonego arkusza organizacyjnego dyrektor placéwki zostanie
poproszony o pisemne wyjasnienie watpliwosci.

Standardy dotyczace przyjmowania uczniéw do szkél, tworzenia oddzialow
oraz liczebnosé¢ w oddzialach i podzial na grupy

1. Ilekro¢ w dalszej czgsci jest mowa o publicznym przedszkolu, publicznej szkole
podstawowej rozumiemy przez to przedszkole, szkol¢ podstawowsa dla ktérych organem
prowadzgcym jest Gmina Lobzenica.

2. Do Kklasy pierwszej szkoly podstawowej, ktérym ustalono obwdd, przyjmuje sie na
podstawie zgloszenia dzieci i mtodziez zamieszkalg w obwodzie.

3. Kandydaci zamieszkali poza obwodem szkoly podstawowej moga by¢ przyjeci do klasy
pierwszej po przeprowadzeniu postepowania rekrutacyjnego, jezeli dana szkola podstawowa
dysponuje wolnymi miejscami.

4. Przyjecie dzieci spoza obwodu nie moze powodowaé tworzenia dodatkowego oddziahu.

5. Liczba dzieci przyjetych spoza obwodu nie moze wplyngé na pogorszenie warunkéw nauki.

6. Przy tworzeniu oddzialéw nalezy wzia¢ pod uwage podzial na grupy w kolejnych etapach
edukacyjnych danego oddziatu i kierowa¢ si¢ zasada uzyskiwania najlepszych efektéw przy
optymalnych naktadach finansowych.

7. Dyrektor, analizujac deklaracje rodzicéw odnosnie liczby godzin, w jakich dzieci beda
przebywaé¢ w przedszkolu, zobowiazany jest uwzgledni¢ laczenie oddzialéw. Moze ono
nastgpi¢; przy zachowaniu warunku iz w wyniku taczenia powstaje minimalna liczba
oddziatéw przy zalozeniu Zze liczba dzieci w oddziale nie moze by¢ wicksza niz 25.

8. Rekrutacj¢ do przedszkola oraz oddzialéw przedszkolnych przy szkotach podstawowych
nalezy przeprowadzi¢ wedtug zasad rekrutacji na rok szkolny 2017/2018 i ujgé w arkuszu
organizacyjnym.

9. Postgpowanie rekrutacyjne do publicznych szkét podstawowych, publicznego przedszkola i
oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych regulujg migdzy innymi:

— Uchwata Nr XV/130/16 Rady Miejskiej w Lobzenicy z dnia 29 stycznia 2016 r.
w sprawie okreslenia kryteriow w postgpowaniu rekrutacyjnym do publicznych szkét
podstawowych i gimnazjum prowadzonych przez Gmine Lobzenica oraz okreslenia
dokumentéw niezb¢dnych do potwierdzenia tych kryteriéw.
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— Zarzadzenie Nr 0050.24.2017 Burmistrza Lobzenicy z dnia 1 marca 2017 roku w sprawie
ustalenia terminéw przeprowadzania postepowania rekrutacyjnego i postepowania
uzupelniajgcego, w tym skladania dokumentéw, na rok szkolny 2017/2018 do
publicznych przedszkoli, oddzialéw przedszkolnych w publicznych szkotach
podstawowych i klas I publicznych szk6t podstawowych prowadzonych przez Gming
Lobzenica

— Uchwata Nr V/36/15 Rady Miejskiej w Lobzenicy z dnia 27 marca 20158 r. w sprawie
ustalenia kryteriow wraz z liczbg punktdow w postgpowaniu rekrutacyjnym
do publicznych przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz
publicznych innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych przez Gmine
}.obzenica

Liczba uczniéw w oddziale w klasach IV-VII szkoty podstawowej nie moze przekraczaé 30.

W roku szkolnym 2017/2018 spelnianie obowigzku szkolnego rozpoczynajg dzieci urodzone

w2010r.

Dopuszczalne jest, w uzgodnieniu z organem prowadzacym, obnizenie liczebnosci w tych

oddzialach szkolnych, w ktérych wystepuje znaczna liczba uczniéw posiadajacych

orzeczenia lub aktualne opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej lub innych poradni
specjalistycznych, bagdZ z innych powodéw.

Funkcjonowanie §wietlic przewiduje si¢ tylko w przypadku gdy istnieje udokumentowana

potrzeba (nalezy przedlozy¢ projekt pracy swietlicy w poszczegdlne dni tygodnia)

zapewnienia opieki dla uczniéw, ktérzy ze wzgledu na rozklad jazdy dowozu
zorganizowanego przez Gming Lobzenica lub czas pracy rodzicéw, musza dtuzej przebywaé

w szkole.

W szkolach dziatajagcych w szczegolnie trudnych warunkach demograficznych dopuszcza

si¢ organizacje nauczania w klasach tgczonych.

Laczenie klas obejmuje oddzialy z liczbg uczniéw mniejszg przynajmniej w jednym

oddziale niz 15. Oddziat faczony nie moze liczy¢é wiecej niz 25 ucznidéw.

Decyzje w sprawach watpliwych podejmuje organ prowadzacy.

Zasady podzialu na grupy na obowiazkowych zajeciach edukacyjnych tj.: zajecia

informatyczne, jezyki obce, wychowanie fizyczne do zastosowania wedlug odrebnych

aktow prawnych.

Zaleca sig, prowadzenie zajeé z wychowania fizycznego w grupach miedzyoddziatowych.

Zasady podziatu na grupy na zajgciach wychowania do zycia w rodzinie okreslaja przepisy

w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczgcych wiedzy o zyciu

seksualnym cztowieka, o zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa,

o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i Srodkach $wiadomej

prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztatcenia og6lnego.

Przy podziale na grupy nie uwzglednia si¢ ucznidéw realizujgcych nauczanie indywidualne.

Ustala si¢ liczbg uczniéw na ktérych przystuguje etat nauczyciela logopedy:

a) w szkolach podstawowych i przedszkolu liczacych powyzej 300 uczniéw przyshuguje

0,5 etatu nauczyciela logopedy

b) w szkotach podstawowych i przedszkolu liczacych od 131 do 300 uczniéw przystuguje

0,25 etatu nauczyciela logopedy

¢) w szkotach podstawowych i przedszkolu liczacych do 130 uczniéw wymiar godzin zajeé

nauczyciela logopedy ustala si¢ biorgc pod uwage 0,5 godziny zaje¢ tygodniowo
na kazdych 10 uczniéw



w zaokragleniu do pelnych godzin.

Organ prowadzacy szkole¢ na wniosek dyrektora szkoly moze wyrazi¢ zgode na zwigkszenie
normy nauczycieli logopedéw. Wniosek powinien zawiera¢ uzasadnienie.

22. Ustala sig liczbg ucznidéw na ktérych przystuguje etat nauczyciela pedagoga:

a) w szkolach podstawowych i przedszkolu liczacych powyzej 300 uczniéw przystuguje 1
etat nauczyciela pedagoga

b) w szkotach podstawowych i przedszkolu liczacych od 131 do 300 uczniéw przystuguje 0,5
etatu nauczyciela pedagoga

¢) w szkolach podstawowych i przedszkolu liczacych do 130 uczniéw wymiar godzin zajeé
nauczyciela pedagoga ustala si¢ bioragc pod uwage 1 godzing zajec tygodniowo na kazdych
10 uczniow

w zaokragleniu do petnych godzin.
Organ prowadzacy szkole na wniosek dyrektora szkoly moze wyrazi¢ zgode na zwiekszenie
normy nauczycieli pedagogéw. Wniosek powinien zawiera¢ uzasadnienie.

Standardy organizacji dodatkowych zaje¢é edukacyjnych oraz zajeé
pozalekeyjnych

Zajgcia dodatkowe w tym: projekty artystyczne, przyrodnicze, zajecia sportowe, oraz zajecia
z dodatkowego jezyka obcego — jezyka niemieckiego organizowane sg w ramach dodatkowych
godzin decyzja organu. Zajecia z jezyka niemieckiego od klasy IV w szkotach podstawowych
nalezy zorganizowa¢ wedlug zasady:

a) w klasie IV — 1 godz. tygodniowo

b) w klasie V — 1 godz. tygodniowo

c) wklasie VI -2 godz. tygodniowo
Dyrektor szkoty w uzgodnieniu z organem prowadzacym moze zaproponowaé inny podziat
godzin wedlug przyznanego limitu np. zajecia fakultatywne w grupach miedzyklasowych.
Catkowita ilo$¢ godzin dodatkowych nalezy uzgodni¢ z organem prowadzacym przed
sporzgdzeniem planéw nauczania ipoddaniem ich opiniowaniu na posiedzeniu rady
pedagogiczne;j.

Standardy dotyczace zatrudniania pracownikow pedagogicznych

1. Nauczyciele winni by¢ zatrudniani w jednej placéwce w wymiarze jednego pelnego etatu
oraz godzin ponadwymiarowych o ile sg zgodne z posiadanymi kwalifikacjami

2. W pierwszej kolejnosci winni by¢ zatrudniani:

a) nauczyciele o pelnych kwalifikacjach, okreslonych w przepisach prawa os$wiatowego,
z gminnych publicznych placowek o§wiatowych, prowadzonych przez Gmine Lobzenica,
ktérzy tracg lub wczesniej utracili prace, w wyniku zmian organizacyjnych w sieci
szko6t/przedszkola,

b) nauczyciele zatrudnieni w placéwkach prowadzonych przez Gmine f.obzenica, w celu
uzupelnienia etatu do obowiazujacego pensum godzin,

c) absolwenci szkdt wyzszych z pelnymi kwalifikacjami,

d) nauczyciele emeryci i rencisci, z pelnymi kwalifikacjami, wylacznie za zgoda organu
prowadzacego i tylko na okres zastgpstwa — nie dtuzszy niz jeden rok szkolny.



hd

Zawieranie ,,umow na zastgpstwo” wynikajacych z dhuzszych nieobecnosci nauczycieli
jest dopuszczalne w formie aneksu do projektu organizacyjnego.

Wszelkie zmiany w arkuszu organizacyjnym placéwki nalezy wprowadza¢ aneksem.

Nalezy unika¢ zatrudniania nauczycieli, ktérzy majg zagwarantowany etat w innej szkole.
Nalezy unika¢ przydzielania planowanych godzin ponadwymiarowych nauczycielom
korzystajacym z obnizenia tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zajed
dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych na podstawie uchwaty Rady Miejskiej
w Lobzenicy Nr XXIX/198/13 z dnia 28 marca 2013 r.

Standardy dotyczgce zatrudniania pracownikéw niepedagogicznych

llo$¢ etatdw administracyjno-obstugowych powinna wynikaé z faktycznych potrzeb
placéwki i zakresu obowigzkéw stuzbowych uzgodnionych dla danej jednostki majac
nauwadze maksymalne wykorzystanie czasu pracy pracownikéw oraz racjonalne
gospodarowanie $rodkami finansowymi budzetu szkoty.

W przypadku wolnych miejsc pracy w administracji i obstudze placéwek w pierwszej
kolejnosci nalezy zatrudnia¢ pracownikéw zwolnionych z innych jednostek prowadzonych
przez Gming Fobzenica na skutek zmian organizacyjnych. Emeryci i rencisci moga by¢
zatrudniani wylgcznie za zgoda organu prowadzacego.

Postanowienia koncowe

Arkusz organizacyjny szkoty/przedszkola powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami
prawa w powigzaniu z planem finansowym placowki.

Dyrektorow szkél/przedszkola zobowiazuje si¢ do przestrzegania dyscypliny budzetowe;.
Dla dyrektor6w szkél/przedszkola wtorki winny byé dniami wolnymi od zajeé
dydaktycznych.

W sprawach dotyczacych sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkol/przedszkola,
nieuregulowanych przepisami i nie ujetych w niniejszych wytycznych decyzje podejmuje
organ prowadzacy.

Piotr ﬁosog/



