Zalacznik do zarzadzenia 0050.139.2016
Burmistrza Y.obzZenicy
z dnia 14 grudnia 2016 roku

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego obejmujacego:

1. oceng spelniania wymaganych przez Zamawiajacego warunkow,

2. oceng zlozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Komisja przetargowa dziata na podstawie zarzadzenia wewngtrznego nr 0050.139.2016.

2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

3. Komisj¢ obowiazuja przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j.
Dz. U. z 2015r poz. 2164 z p6zn. zm.), przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie
oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

4. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci zastgpca.

Przewodniczacy komisji:

4.1 odbiera o$wiadczenia cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okoliczno$ci uniemozliwiajacych im wystgpowanie w imieniu zamawiajacego lub tez
wykonywania czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne oraz wlacza
je do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

4.2. informuje kierownika zamawiajacego o wystapieniu okolicznosci powodujacych wykluczenie
cztonka komisji,

4.3. wyznacza terminy posiedzen komisji,

4.4. prowadzi posiedzenia komisji,

4.5. rozdziela pomiedzy czionkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym w
poczatkowej fazie postepowania przydziela okreslonym cztonkom komisji zadania zwiazane z
przygotowaniem dokumentoéw skladajacych si¢ na specyfikacje istotnych warunkéw
zamowienia, nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

4.7. informuje kierownika zamawiajacego 0 problemach zwiazanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

4.8. reprezentuje komisje w wystapieniach zewnetrznych,

4.9. po =zakonczeniu prac komisji przedktada kierownikowi zamawiajacego protokol z
postgpowania o zamdwienie publiczne do zatwierdzenia wraz ze wzorem umowy do
podpisania z wybranym wykonawca,

5. Sekretarz komisji.

5.1 Obowiazkiem sekretarza jest prowadzenie w sposob ciagly protokotu postgpowania
odzwierciedlajacego poszczegdlne etapy pracy komisji, wypelianie odpowiednich drukow,
protokotu oraz dbato$¢ o sprawnag organizacje postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy:
1. prowadzenie protokotu postgpowania;
2. organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen komisji;
3. opracowanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez komisjg, w  zakresie
zleconym przez przewodniczacego;

obstuga techniczno-organizacyjna prac komisji;

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;,

6. przesylanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, wnioskow, ogloszen
i innych dokumentéw przygotowanych przez komisjg;

7. przechowywanie protokolu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
Z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, w trakcie jego trwania.

o &



6. Zadania komisji.
6.1 Do zadan komisji nalezy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
zwiazane z oceng i wyborem najkorzystniejszej oferty.
6.2 Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego nalezy w szczegdlnosci:
a) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
b) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienia
postepowania,
C) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestbw wraz z przygotowaniem projektu
odpowiedzi na protest,
d) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wg drukéw wprowadzonych Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow.
e) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana :

. przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe,

J uchyla si¢ od podpisania umowy

lub

. nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

przedstawienie kierownikowi zamawiajacego propozycji wyboru tej sposrod pozostatych
ztozonych waznych ofert, ktéra uzyskata najwyzsza liczbg punktow.

7. Przebieg postepowania.

7.1 Czes¢ jawna - otwarcie ofert.

Wstep.

Przewodniczacy komisji przedstawi zebranym:

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamowienia, trybu udzielania zaméwienia
publicznego oraz miejsca i daty publikacji ogtoszenia o przetargu,

b) sktad komisji przetargowe;j,

c) liczbe ztozonych ofert, ze wskazaniem nazwy (firmy) i adresy (siedziby) wykonawcow,
ktorych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu zlozenia ich po wyznaczonym
terminie,

d) kwote srodkow, jakie zamierza si¢ przeznaczy¢ na wykonanie zamowienia,

e) oferty, pokazujac je, ze zlozone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza
sladow wskazujacych na probe naruszenia ich tajemnicy.

Komisja dokonuje otwarcia ofert zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych.

Otwarcie ofert jest jawne.
7.1.1 Komisja odsyta nie otwarte oferty tym wykonawcom, ktorzy :
a) ztozyli oferty po terminie,
b) wycofali swoje oferty przed uptywem terminu sktadania ofert
7.1.2 Otwieranie ofert odbywa si¢ w kolejnosci ich wptywu.
Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczacy odczytuje, zawarte w ofercie:
a) nazwg 1 adres oferenta,
b) ceng oferty,
¢) termin wykonania zaméwienia,
d) okres gwarancji,
e) termin platnosci,
kierujac jednoczesnie zapytanie
» CZY jest przedstawiciel firmy? ”
7.1.3 Po odczytaniu wszystkich ofert, Przewodniczacy zawiadamia obecnych przedstawicieli
wykonawcow o przypuszczalnym terminie zakonczenia postgpowania oraz o sposobie
powiadomienia o wynikach.



7.1.4 Po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, cztonkowie komisji niezwtocznie sktadaja
pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 17
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

W przypadku ztozZenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17, nie ztozenia przez niego takiego o§wiadczenia albo ztozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, czlonek komisji podlega niezwltocznemu
wylaczeniu z dalszego udziatu w pracach komisji.

Informacj¢ o wyltaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje
Kierownikowi zamawiajacego, ktory w miejsce wytaczonego cztonka, moze powotaé
nowego cztonka komisji.

7.2 Czg$¢ tajna - ocena zloZzonych ofert.
Na wniosek Przewodniczacego komisja moze zasigga¢ opinii rzeczoznawcow, biegltych w
przypadkach szczegdlnych i tego wymagajacych.
Ocena ofert i wybdr oferty najkorzystniejszej dokonywane sa zgodnie z przepisami
okreslonymi w rozdziale 4 ustawy.
7.2.1 W trakcie oceny zlozonych ofert komisja przeprowadzi nastepujace czynnoSci:

a) ustali, czy wszystkie oferty odpowiadaja warunkom i zasadom okreslonym w
ustawie Prawo zamoéwien publicznych 1 specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia,

b) wustali, czy oferty nie zawieraja oczywistych pomytek lub btedow rachunkowych, a
w przypadku ich stwierdzenia komisja odnotuje rodzaj btedu wg druku ZP,
poprawia blad rachunkowy oraz powiadamia wszystkich wykonawcéw o dokonaniu
korekty btedéw lub oczywistych omytek,

c) w oparciu o dane zawarte w ofertach, komisja dokona oceny spetnienia warunkow
wymaganych przez wykonawcow i odnotuje wyniki na zataczniku wg druku ZP,

d) po przeprowadzeniu czynno$ci, o ktorych mowa w ppkt a) i c¢), w przypadku

stwierdzenia, iz ktorykolwiek z wykonawcow nie ztozyl wymaganych o$wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu,
komisja wzywa do uzupelnienia o$wiadczen lub dokumentéow w nakazanym
terminie. Po niedopelnieniu wezwania komisja przygotuje zawiadomienie 0
wykluczeniu z postgpowania o zamdOwienie publiczne zawierajace uzasadnienie
faktyczne i prawne do akceptacji przez kierownika zamawiajacego. Oferta
wykluczonego z postgpowania jest odrzucona.
O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty w zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej lub odrgbnym
zawiadomieniem (tryb inny niz przetarg nieograniczony, negocjacje bez ogloszenia,
zapytanie o ceng ).

7.2.2 Komisja przedstawia wniosek o wykluczenie wykonawcow z postepowania, jezeli
zaistniala jedna z okolicznos$ci wymieniona w art. 24 ust. 1 ustawy :
1. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sig:

1) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkodg nie wykonujac zamowienia lub wykonujac
je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona prawomocnym oOrzeczeniem
sadu wydanym w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania;

2) wykonawcoéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacjg lub ktoérych upadtosé
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacj¢ majatku upadiego;

3) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkdow, oplat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;



4) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwiazku z
postegpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0sob
wykonujacych pracg zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia
korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu
w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestgpstwa
lub przestepstwa skarbowego;

5) spotki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione
w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko
prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione
w celu osiagnigcia korzys$ci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktoérych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia,
przestgpstwo przeciwko prawom o0so6b wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzy$ci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popetienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

7) spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace
zarobkowa, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego;

8) osoby prawne, ktorych urzedujacego czilonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestgpstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa,
przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popetienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamowienia, na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary;

10) wykonawcow, ktorzy nie spetniaja warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-3.

. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ réwniez wykonawcow,

ktorzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcow
w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje si¢ do
wykonawcow, ktorym udziela si¢ zamowienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub
art. 67 ust. 1 pkt 1i 2;

2) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego
postgpowania;

3) nie zlozyli o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu lub
dokumentow potwierdzajacych speinianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty
zawieraja btedy, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3;



4) nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwiazania oferta, lub nie

zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwiazania oferta.

3. Zamawiajacy zawiadamia ro6wnocze$nie wykonawcéw, ktorzy zostali wykluczeni z

postepowania o udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
z zastrzezeniem art. 92 ust. 1 pkt 3.

4. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

7.2.3

7.24

7.2.5

7.2.6

7.2.7

7.2.8

7.2.9

7.2.10

7.2.11
7.2.12

Komisja przedstawi wniosek o odrzucenie oferty jezeli wystapi cho¢by jedna z

przestanek okreslonych w art. 89 ustawy:

1) jest niezgodna z ustawa;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéow zamowienia z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

5) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3;

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

. Komisja zawiadamia réwnocze$nie wszystkich wykonawcow o odrzuceniu ofert,

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Cztonkowie komisji w oparciu o kryteria oceny ofert okreslone w specyfikacji

istotnych warunkéw zamoéwienia dokonaja oceny zlozonych ofert i wyniki wraz z

pisemnym uzasadnieniem indywidualnej oceny ofert wpisza na zataczniku tj. druku

ZP ( jezeli do oceny ofert przyjgto rowniez inne kryteria oceny ofert niz cena),

Kryteria, ich znaczenie oraz opis zgodnie ze SIWZ stanowia podstawe do

badania i oceny zloZonych ofert.

Komisja dokona oceny waznych ( nie podlegajacych odrzuceniu ) ofert, stosujac

jednolity system punktowania tzn.

e kazde kryterium oceniane bedzie w skali punktowej 0 — 100 pkt,

e najkorzystniejsze wymierne ( okreslone przy pomocy liczb ) dane z oferty
podlegajace ocenie, beda ocenione maksymalng ilo$cia punktow = 100, pozostate
beda przeliczane proporcjonalnie w stosunku do najlepszego.

¢ najkorzystniejsze niewymierne, ale odnoszace si¢ wylacznie do przedmiotu
zamowienia ( wyjatek stanowi przypadek okreslony w art. 5 ust. 1 ustawy ) dane z
oferty podlegajace ocenie, beda ocenione, maksymalng ilo$cia punktoéw tj. rowna
100, pozostate beda oceniane przez cztonkoéw komisji indywidualnie w stosunku
do najlepszych.

Kryteria niewymierne oceniane beda w przyjetej skali, indywidualnie przez kazdego z

cztonkow komisji z zachowaniem nalezytej starannosci.

Oceny poszczegolnych czionkoéw komisji zostang zapisane w zestawieniu zbiorczym,

nastgpnie pomnozone przez procentowa warto$¢ wagi przypisana kazdemu kryterium

okreslona w SIWZ.

wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja sporzadzi streszczenie i

porownanie ztozonych ofert na zataczniku wg druku ZP.

kolejnos$¢ ( ranking ) ofert zostanie ustalona wg otrzymanych punktow obliczonych

jw. Oferta najkorzystniejsza bedzie OFERTA, ktora otrzymata najwicksza ilos¢

punktow.

w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, komisja zamie$ci uzasadnienie odrzucenia.

Komisja ma obowigzek przedstawi¢ wniosek o uniewaznienie post¢powania,

jezeli powstala jedna z okoliczno$ci przewidzianych w  art. 93 ustawy :

1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli:



1) nie zlozono Zzadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynal Zaden
wniosek 0 dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu od wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 2 1 3;

2) w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng nie ztozono co najmniej
dwach ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

3) w postepowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronicznej wplynely mniej niz
dwa wnioski o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej albo nie zostaty
ztozone oferty co najmniej przez dwoch wykonawcow niepodlegajacych
wykluczeniu;

4) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktdéra zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

5) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5, zostaty ztozone oferty dodatkowe o
takiej samej cenie;

6) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

7) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

2. Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ skladania ofert cze$ciowych, do
uniewaznienia w czeSci postepowania o udzielenie zaméwienia przepis ust. 1
stosuje si¢ odpowiednio.

3. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy
zawiadamia réwnoczes$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu
sktadania ofert

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajgcego, wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty
niepodlegajace odrzuceniu, przysluguje roszczenie o zwrot uzasadnionych
kosztow uczestnictwa w postepowaniu, w szczegolnosci kosztéw przygotowania
oferty.

5. W przypadku uniewaznienia postegpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy
na wniosek wykonawcy, ktéry ubiegal si¢ o udzielenie zaméwienia, zawiadamia o
wszczeciu _kolejnego postepowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu
zamoéwienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamowienia.

7.2.13 W przypadku wniesienia odwotania po terminie ztoZenia ofert, komisja zawiadamia
niezwlocznie wszystkich wykonawcoé6w o wniesionym odwotaniu i zarzutach w nim
ztozonych wraz z pouczeniem 0 prawie przystapienia do odwotania..

7.2.14 W zawiadomieniu, o ktorym mowa w pkt. 7.2.13 komisja wzywa wykonawcow (pod
rygorem wykluczenia z postgpowania ) do przedtuzenia waznosci wadium.
Wykonawca samodzielnie moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta.

7.2.15 Odwotanie czynno$ci podjgte przez zamawiajacego, przewodniczacy komisji
przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Kkierownikowi
zamawiajacego najpozniej w ciagu 4 dni od jego otrzymania, a do wykonawcy
protestujacego najpozniej w ciagu 4 dni faxem i listem poleconym.

7.2.16 Biegly (rzeczoznawca) sklada przewodniczacemu komisji pisemne o§wiadczenie o
braku Iub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, wg wzoru
ZP.

7.3 Wylaczenia oséb wystepujacych po stronie zamawiajacego.



W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego nie moga wystgpowaé w imieniu
zamawiajacych ani tez wykonywaé czynno$ci zwiazanych z postgpowaniem o
zamowienie publiczne, a takze by¢ biegltymi osoby, ktore:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia, lub sa zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z
wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig¢ o udzielenie zamowienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty cztonkami
organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych sig
o udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwiazku z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiagnigcia korzy$ci majatkowych.

7.3.1 Osoby wystepujace w imieniu zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, sktadaja o$wiadczenia pisemne o braku lub okolicznosci, o ktérych mowa
w pkt. 7.3. Zaistnienie ktorejkolwiek z okolicznosci skutkuje wytaczeniem danej osoby
z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

7.3.2 Na polecenie kierownika zamawiajacego, komisja powtarza uniewazniona przez niego
czynnos¢, podjeta z naruszeniem prawa.

7.3.3 Po podpisaniu protokotu postgpowania przez komisj¢ i jeg0 zatwierdzeniu przez
Kierownika zamawiajacego, przewodniczacy komisji podaje wyniki postgpowania do
publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowej oraz
na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego oraz niezwloczne powiadomienie na
pismie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. W zawiadomieniu przesylanym
wykonawcy, ktorego oferte wybrano, okresla si¢ rowniez miejsce i termin zawarcia
umowy.

Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej dla przetargu nieograniczonego,
negocjacji bez ogloszenia i zapytania o ceng zawiera rowniez informacje o wykluczeniu
Z postgpowania oraz o odrzuceniu ofert.

7.3.4 Z postepowania komisja przetargowa sporzadza protokot.

Dokonujac oceny ztozonych ofert, komisja stosuje druki ZP przewidziane dla
zamowien pow. rownowartosci okreslonej w art. 11 ust. 8 ustawy lub ponizej tej
wartosci.

7.3.6 Po zawarciu umowy, jezeli warto$¢ zamowienia przekracza réwnowarto$¢ 30.000 euro,
komisja zamieszcza ogtoszenie o udzieleniu zamowienia publicznego w BZP, a jezeli
ogloszenie bylo publikowane na stronach Urzedu Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich ( dla ustug warto$ci powyzej 134.000 euro, dla robdt budowlanych
warto$ci powyzej 5.186.000 euro ).

7.3.7 W przypadku udziatu w pracach komisji bieglych (rzeczoznawcow), komisja odnotuje
ich dane w protokole.

8. Komisja nie ma prawa ujawnic :
1) - informacji, ktore stanowia wazny interes panstwa,
2) - informacji, ktére stanowia wazne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej
konkurencji, ktore zostaly zastrzezone przez oferenta w ofercie,



Protokél, oferty oraz wszelkie oSwiadczenia skladane w trakcie postepowania sa jawne.
Wyjatkiem sg te informacje, ktore stanowig tajemnice¢ przedsi¢biorstva w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Informacje te powinny by¢ zastrzezone przez skladajacych oferty :

»» POUFNE — nie udostepnia¢ innym uczestnikom postgpowania ,,

9. Komisja konczy prace po zawarciu umowy z wybranym wykonawcg.

10. Komisji zabrania si¢ :
a) dokonywac¢ jakichkolwiek poprawek w ofercie,
b) narusza¢ przepisy ustawy i interpretowac je na korzys$¢ ktorejkolwiek ze stron,
C) zatai¢ dane, ktore moga mie¢ wptyw na oceng i wyboér oferty,
d) $wiadomie narusza¢ zasadg bezstronnos$ci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.




Zalacznik do regulaminu pracy komisji przetargowej.

Kolejnosé czynnosci w trakcie postgpowania przetargowego

Czeéé wstepna :

Lp Czynnosci do wykonania

1 Zebranie KP na wniosek Przewodniczacego w celu zapoznania si¢ z przedmiotem
zamowienia, SIWZ, regulaminem pracy KP, zasadami pracy KP.

2 Podziat organizacyjny pracy KP w trakcie postgpowania
( otwarcia ofert, tajnego rozpatrywania ofert ).

3 Przygotowanie odpowiednich drukéw i teczki z dokumentacja postgpowania prowadzona

od poczatku.

Czes$é jawna :

1 Zapoznanie oferentow o celu zebrania - Przewodniczacy, oraz przedstawienie sktadu
komisji przetargowej.
2 Informacja o ztozonych ofertach :
- ile ztozono ofert w terminie,
- ile 1 ktore oferty ztozono po terminie,
- informacja o wniesionym wadium w pieniadzu, wekslach, obligacjach, gwarancjach.
3 Dla ofert spéznionych - odczytanie nazwy firmy, ktora ztozyta oferte po terminie.
4 Otwieranie ofert w kolejnosci ich wptywu i odczytywanie :
- numer kolejny oferty, data ztozenia,
- nazwa i adres firmy, ktora ztozyla oferte,
- cena oferty i inne informacje ( zgodnie ze SIWZ).
5 Po zakonczeniu otwarcia ofert - zapytanie :
Kto z zebranych oferentéw zechce zlozy¢ o$wiadczenie w sprawie czynnoSci
wykonanych do tej pory ?
Kolejne zapytanie do wykonawcow :
6 Kto z zebranych oferentéw wnosi sprzeciw do skladu komisji przetargowej ?
7 Kolejne zapytanie do sktadu komisji przetargowe;j :
Kto z cztlonkéw komisji nie spelnia warunkow zawartych w art. 17 ustawy.
8 Informacja o sposobie kierowania zapytan do wykonawcow w sprawie udzielania
wyjasnien dotyczacych tresci oferty.
9 Informacja o przypuszczalnym terminie zakonczenia prac komisji i ogloszenia o wynikach

postepowania oraz sposobie zawiadomienia.




Cze$¢ tajna :

1 Sprawdzenie waznosci ofert pod wzgledem formalnym 1 spetniania warunkow
wymaganych przez Zamawiajacego, a w szczegolnosci kpl. dokumentdéw, wadium, podpisy
0s0b uprawnionych.

2 Opisanie ofert, w ktorych stwierdzono uchybienia formalne lub merytoryczne.

3 Przygotowanie i wystanie zawiadomienia do wykonawcow, ktorych wykluczono z
postgpowania lub ktorych oferty odrzucono

4 Sprawdzenie ofert pod wzgledem merytorycznym tj. zgodnosci ze specyfikacja (
kosztorysem, formularzem )

5 Zestawienie danych ( koniecznych do oceny wg kryteriow przyjetych w SIWZ ) ze
ztozonych ofert .

6 Wyliczenia matematyczne ocen ofert za kryteria przyjete w SIWZ

7 Oceny ofert na kazda oferte

8 Zebranie czlonkéw komisji w celu dokonania wypelienia przygotowanych w pkt. 7
drukow

9 Ocena ofert

10 Zestawienie ocen ofert

11 Wybor oferty najkorzystniejszej

12 Zakonczenie protokolu z postgpowania, podpisy cztonkéw komisji i zatwierdzenie
protokotu przez ...

Ogtoszenie o wynikach poprzez :
14 a) zawiadomienie wszystkich uczestnikow postgpowania,

b) ogloszenie na stronie internetowej wskazanej w ogloszeniu i SIWZ,
¢) na tablicy ogloszen w siedzibie

Po zakonczeniu prac tajnych :

1 Przygotowanie umowy zgodnie z wymaganiami zawartymi w SIWZ i wybrang oferta
2 Uzgodnienie tresci umowy z wykonawca
3 Odwotanie wykonawcy - art. 180 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych. Odwotanie

wnosi si¢ do Prezesa Izby w terminie 5 dni od dnia przestania informacji stanowiacej
podstawe jego wniesienia — art. 182 ust. 1 pkt. 2.
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