Zarzadzenie Nr 0050.652.2016
Burmistrza ¥.obzenicy
z dnia 07 lipca 2016 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynno$ci kancelaryjnych w Urzedzie
Miejskim Gminy Y.obzenica.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r., poz. 446 z pozn. zm.)
oraz § 2 ust. 2 Instrukcji Kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik nr 1
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14,
poz, 67).

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam Panig Marlene Kowalska - Lapies na koordynatora czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim Gminy L.obzZenica.

§ 2. Do zadan koordynatora czynnosci kancelaryjnych nalezy biezacy nadzor
nad prawidtowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie
Miejskim Gminy Lobzenica, w szczegolnosci w zakresie doboru klas
z wykazu akt do zalatwianych spraw, witasciwego zaktadania spraw
1 prowadzenia akt spraw.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




