Zatacznik. nr |
do Zarzadzenia Burmistrza Eobzenicy
Nr K/4/15

1). Zasady rachunkowo$ci dotyczgcej operacji ,,Remont i doposazenie
Sciezki spacerowo — rowerowej wzdhuz nabrzeza rzeki Pobzonka,
gmina F.obzenica w ramach dziatania ,, Odnowa i rozwéj wsi ,, na ob-
szarze LSR, realizowanej przez lokalna grupe dziatania w zwiazku z
podpisaniem umowy o przyznanit pomocy Nr 00790-6930-
UM1530101/14 w ramach dziatania ,, Odnowa i Rozwéj Wsi ,, na ob-
szarze LSR, realizowanej przez lokalna grupe dziatania o nazwie:
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,, Krajna nad Notecig”.

§ 1 1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawianie
sytuacji majatkowej i finansowej Programu realizowanego w ramach dziatania ,,
Odnowa i rozw0j wsi” realizowanego w ramach Programu, o§ 4 ,, Leader ,,, dzia-
tanie 4.1 ,, Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju ,,.

2 . Beneficjentem Srodk6w finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji
Programu, o§ 4 ,, Leader ,,, dziatanie 4.1 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju
.. jest Gmina Lobzenica, realizatorem Urzad Miejski Gminy Lobzenica.

3. Rachunkowo$¢ w zakresie zadain finansowanych z udziatem $rodkéw prowa-
dzona jest z zachowaniem zasad obowigzujacego zaktadowego planu kont dla bu-
dzetu 1 jednostki budzetowej Urzad Miejski Gminy f.obzenica.

Dla realizacji projektu wyodrebnia si¢ konta z numerem w przekroju klasyfikacji
budzetowe;j.

Dla Programu realizowanego w ramach dziatania ,, Odnowa i rozwéj wsi” reali-
zowanego w ramach Programu, o$ 4 ,, Leader ,,, dziatanie 4.1 ,, Wdrazanie lokal-
nych strategii rozwoju ,.. nadaje sie numer 8,

4. Urzad Miejski Gminy Lobzenica oraz Budzet Gminy (Organ) posiadaja dla
Projektu podstawowy wspdlny rachunek bankowy ( fundusze pomocowe ) o nu-
merze 26 8938 0006 0000 1397 2000 0040.

Do dysponowania Srodkami pienigznymi znajdujagcymi sie na rachunkach ban-
kowych upowaznione sg osoby zgodnie z kartg wzoréw podpiséw.

Dochody i wydatki programu realizowane sa za po$rednictwem podstawowego
rachunku bankowego.

5.Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu
Miejskiego Gminy Lobzenica.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w Systemie Finansowo-
Ksiggowym FOKA..

Programu posiada hasto zabezpieczajace dostep do sprawdzania danych okreslone
przez informatyka Urzedu.

6.W planie finansowym jednostki budzetowej Urzad Miejski Gminy Lobzenica
wydatki na realizacj¢ Programu ujgte sg w:

w dziale 630 — rozdziat 63003.
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Wydatki przed uzyskaniem dofinansowania dokonuje sie z podstawowego
rachunku bankowego budzetu gminy.

7 Operacje prowadzone w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu dofinanso-
wania, ujmowane sq w ksiggach budzetu Gminy (Organ) Zrealizowane dochody
Organu ujmowane sg w okresie sprawozdawczych jako dochody w jednostce bu-
dzetowe] Urzad Miejskiego Gminy Lobzenica.

8. Wydatki inwestycji uymuje si¢ w rozbiciu na: Srodki unijne oraz udziat gminy
z odpowiednig czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej.

Wydatki kwalifikowane - Srodki unijne ujmuje sie w § 6057

Wydatki kwalifikowane- Srodki wlasne gminy w § 6059

Wydatki niekwalifikowane -Srodki wlasne gminy w § 6050.

Podatek VAT jest kosztem niekwalifikowanym.

9. Koszty, rozrachunki i wydatki wyodrebnia si¢ w ksiggach rachunkowych od
momentu powstania zdarzenia. Zaewidencjonowanie zdarzen na kontach kosztow
1 wydatkow , z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej winno nastypi¢ w mo-
mencie powstania pierwszego wydatku, w tym takze wydatkéw, ktére podlegajg
refundacji niezaleznie od tego, w jakim okresie ta refundacja nastapi.

10. Rachunkowos¢ budzetu Organu obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy
Srodkow, a rachunkowos$¢ w jednostce budzetowej Urzad Miejski Gminy Fobze-
nica- koszty inwestycji, rozrachunki migdzy kontrahentami, Urzedem i budzetem.

§2 Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych.

I. Wykonawca przedsiewzigcia sktada faktury VAT i pozostaty korespondencig
dotyczaca realizowanego zadania w Sekretariacie Urzedu Miejskiego Gminy
L.obzenica , ktéry dokonuje jej rejestraciji.

2. Faktury VAT po dokonaniu opisu merytorycznego pracownikowi odpowie-
dzialnemu, ktory sprawdza, czy przedtozone dokumenty spetiajg wymogi z ak-
tualnymi przepisami prawa,

Nastepnie sg przekazywane sa Skarbnikowi Gminy celem dokonania zaptaty.

3. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi :umowa,
ancksami i harmonogramami, na podstawie prawidfowo wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.

4. Platnosci dokonywane sg na podstawie dokumentéw stwierdzajacych mozli-
wo§¢ dokonania przelewu.

5. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Programu
podpisuje Burmistrz Lobzenicy 1 Skarbnik Gminy.

6. Faktury pod wzgledem merytorycznym opisywane i podpisywane sg przez
pracownika ds. zamdéwiend publicznych i inwestycji, pracownika ds. Funduszy
Unijnych po wczesniejszym dokonaniu przez nich kontroli dokumentéw i po-
$wiadczeniu prawidlowego poniesienia wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosé.
Zostajg sprawdzone dane zawarte na dowodach ksiggowych czy sa zgodne z
umowy, o dofinansowanie programu, umowa z wykonawca zadania i harmono-
gramem rzeczowo - finansowym.

7.Pod wzgledem formalnym i rachunkowym opatrzone podpisem Skarbnika.
Skarbnik zapewnia kontrolg zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym.
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§3 Ewidencje ksiegowe dokumentéw i operacji finansowych ksiegowane sg
jednocze$nie w ksiegach organu i urzedu miejskiego .

1. Do prowadzenia ewidencji realizacji Programu realizowanego w ramach dzia-
tania ,, Odnowa i rozwéj wsi” realizowanego w ramach Programu, of 4 ,, Leader
. dziatanie 4.1 ,, Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju ,,. stosuje sie numer 8 w
ksigdze Urzedu.

Konta bilansowe:

133 - Rachunek budzetu

140 - Inne Srodki pienigzne

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe:

991- Planowane dochody budzetu

992- Planowane wydatki budzetu

2. Ewidencja w budzecie jednostki samorzadu terytorialnego:

1) Wpltyw Srodkéw ze zwrotu wydatkéw ze §rodkéw Programu na rachunek ban-
kowy

133 /901 /klasyfikacja budzetowa / numer Programu.

2) Wydatki na wydatki majatkowe z rachunku budzetu 902/133 / numer Programu
3) Przeksiegowania roczne:

a) wydatkow zrealizowanych ze Srodkéw pomocowych i wiasnych 961 /902 / nu-
mer Programu,

b) dochodéw pochodzacych z funduszu pomocowego 901 /961

¢) przeksiegowanie w roku nastepnym 961 /960

d) 3. Do prowadzenia ewidencji realizacji ksiggowej programu w jednostce Urzad
Miejski korzysta si¢ z nastepujacych kont w planie kont wyréznikiem / numer
Programu :

011-Srodki trwate..

080- Inwestycje (Srodki trwate w budowie) -numer, nazwa zadania, podziat na fi-
nansowanie ze Srodkéw wtasnych i pomocowych

130 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej - Wydatki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

720 - Przychdd z tytutu dochodéw budzetowych

750 - Przychody finansowe

800- Fundusz jednostki

810- Dotacje budzetowe , ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

860- Wynik finansowy wydatkow budzetowych.
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Konta pozabilansowe:

980- Plan finansowy
998- Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego
999- Zaangazowanie wydatkéw przysztych lat

Analityka do kont prowadzona jest w podziale na zadania w pelnej szczegétowo-
Sci klasyfikacji budzetowej. Konta rozrachunkowe prowadzone sg w podziale
klasyfikacji budzetowej 1 na kontrahentéw .

4. Ewidencja w jednostce budzetowej:

1) Wptyw faktury za zakup Srodka trwatego 080 /201/ numer Programu.

Koszty Programu wyodrebnia sic do konta 080 analitycznie dodajgc cyfre
oraz nazwe zadania oraz numer dla ewidencji programu.

2) wydatki objete planem finansowym z rachunku bankowego: zaplata faktury

201 /130 / numer Programu. Wydatek wyodrebnia sie do konta 130 / numer Pro-
gramu oraz dodajgc czwarta cyfre paragrafu. Na koniec roku przeksiegowanie
800/810. Zaptata jest wtérnym zapisem ewidencyjnym do konta 133-Rachunek
budzetu w organie.

2) Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw na realizacje Pro-
gramu 130/800 / numer Programu.

3) OT- zadanie inwestycyjne na §rodek trwaty na podstawie protokotu odbioru
/080.

4) Przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia bilansu wyniku dodat-
niego 860/800 lub ujemnego 800/860.

§4 Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacja programu przebiega
wg. Nastepujacych zasad:

1) Oryginaty dokumentoéw finansowych ( faktury i inne) przechowywane sa w
Referacie Finansowo Ksiggowym.

2) Dokumentacja zwiazana z Programem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoécig
przechowywane sa na stanowisku inspektora ds. Funduszy Unijnych..

3) Dokumenty przechowywane sg w wydzielonych segregatorach lub teczkach z
oznakowaniem zgodnym z zasadami promocji projektu przez okres ustanowiony
w ustawie o dofinansowanie.

4) Po zakoriczeniu realizacji Programu i rozliczeniu finansowym przez Instytucje
zarzgdzajaca dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 przekazane zostana do ar-
chiwum zaktadowego znajdujacego si¢ w siedzibie Urzgdu Miejskiego.

5) Dokumentacja dotyczaca realizacji Programu przez Gming Lobzenica prze-
chowywana bedzie w archiwum zaktadowym zgodnie z umowg o dofinansowa-
nie do Programu
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