Zarzadzenie Nr K/18/14
Burmistrza tobzenicy
z dnia 9 grudnia 2014 roku

w sprawie: ,, Przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatko-
wych w Urzedzie Miejskim Gminy tobzenica i jednostkach organiza-
cyjnych gminy”.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013r. poz.330, poz.613 ze zm.) oraz
Zatacznika Nr 13 okreslajacego , Instrukcje inwentaryzacyjna ,,
w Zarzadzeniu Nr: K/15/14 Burmistrza tobzenicy z dnia
21.10.2014r

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1 Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych
w Urzedzie Miejskim Gminy tobzenica, w instytucji kultury w tobzenicy, w
Miejsko Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Lobzenicy w Gminnym
Centrum Profilaktyki, $wietlicach, ktére posiadajg zakupiony sprzet z $rod-
kéw gminy i matych projektdw i jednostkach ochotniczych strazy pozar-
nych na terenie gminy, srodkow trwatych i innych wartosci, drukow.

§ 2. 1) Spis w jednostkach wymienionych w pkt. 1 przeprowadzony zosta-
nie w terminie od dnia 12.12.2014r. do dnia 18.12.2014r. i na dzien
31.12.2014r.

2) Inwentaryzacja sktadnikéw majatku w jednostkach ochotniczych strazy
pozarnych na terenie gminy przeprowadzona zostanie do 30 grudnia
2014 roku.

Po rozliczeniu pozostatych $rodkéw trwatych znajdujgcych sie w OSP
sprzet zostanie przekazany protokolarnie stowarzyszeniom OSP, ktére
beda zarzadzaty tym sprzetem.

3).Rdéznice nalezy ujgc w bilansie roku 2014.

§ 3 1) Inwentaryzacje przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna w nastepu-
jacym sktadzie osobowym:

1 Mirostaw Wnuk — przewodniczacy

2 Justyna Giéwczewska — Z — ca przewodniczgcego
3 .Anna Jankowska — czionek

4. Adrian Kempa - cztonek

5. Eleonora Pufal - cztonek

7. Matgorzata Szczesniak - cztonek



2) Inwentaryzacje na dzien 31 grudnia srodkdw trwatych,
drukow Scistego zarachowania i innych warto$ci przeprowadzi komisja w
sktadzie:

1 Dorota Kwiatkowska — przewodniczgcy
2 Ewa Rybarczyk — Z — ca przewodniczacego
3 .Jowita Losos - Gniot — cztonek

Na dzien 31 grudnia zostanie przeprowadzana przez powyzszg komisje
inwentaryzacja srodkéw trwatych bedacych majatkiem gminy na stanie
konta 011 — srodki trwale metoda porownawczg.

3) Na dzien 31 grudnia zostanie przeprowadzona przez powyzszg komisje
inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych bedgcych majgtkiem
gminy na stanie konta 020 — wartosci niematerialne i prawne.

4) Na dzien 31 grudnia zostanie przeprowadzona przez powyzszg komisje
inwentaryzacja spis drukow $cistego zarachowania tj. kwitariuszy przycho-
dowych K — 103,

5). Rozliczenie inwentaryzacji nastgpi wg wyznaczonych terminéw w ni-
niejszym zarzgdzeniu.

6). Roznice niedobory i nadwyzki ujawnione po rozliczeniu zostang zapi-
sane na zestawieniu w zgodnos$ci z stanem ksiggowym.

7). Warto$ci niedoboréw i nadwyzek zostang uzasadnione przez osoby
odpowiedzialne, zostang zaopiniowane przez Skarbnika i zostang zaak-
ceptowane przez Kierownika jednostki.

8). Sprzet nie nadajgcy sie do dalszego uzytkowania zostaje skasowany
przez komisje kasacyjna, ktora sporzadza protokoty zniszczonego, nie na-
dajgcego sie do dalszego uzywania sprzetu.

9). Wartosci sprzetu zuzytego zostang odpisane z ewidencji.



§ 4. Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowiazujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz
zasad i sposobdw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie go-
spodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzial-
noéci za powierzone mienie,

3) dokonania rzetelnego spisu majgtku,,

4) sporzadzenia protokotow majatku zniszczonego

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu
Finansdw po zakonczeniu spisu.

§ 5 Zobowiazuje Skarbnika do weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych, spo-
rzadzenia protokotu z roznic po catkowitym zakonczeniu prac.

§ 6 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




