Zarzadzenie nr 0050.133.2016
Burmistrza Lobzenicy
z dnia 6 grudnia 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1047) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej, wprowadzonej jako Zalgcznik
Nr 6 do Zarzadzenia Nr K/27/15 Burmistrza Lobzenicy z dnia 31 grudnia 2015 r., zarzgdzam
co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich sktadnikéw aktywow i pasywow w okresie
od 20 grudnia 2016 r. do 07 stycznia 2017 r. wedlug nast¢pujacego planu:

1) drogg spisu z natury:

a) druki $cistego zarachowania, w tym czeki, kwitariusze przychodowe - wedhug stanu na
31 grudnia 2016 1.

b) materialy i paliwa - wedtug stanu na 31 grudnia 2016 r.

¢) pozostate $rodki trwate — wyposazenie — wg stanu na dzief spisu

2) drogg uzyskania potwierdzenia salda - srodki na rachunkach bankowych, kredyty
i pozyczki - wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.

3) w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji sald:

a) naleznosci sporne 1 watpliwe,

b) rozrachunki z pracownikami,

¢) rozrachunki publicznoprawne,

d) inne niewymienione wyzej aktywa i pasywa, w tym: wartosci niematerialne i prawne,
grunty, inwestycje rozpoczete - wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
1. Przewodniczacy Komisji — Kamila Bilicka
2. Cztonek Komisji — Mirostaw Wnuk

3. Cztonek Komisji — Joanna Jarka

przy czym podczas spisu wystarczy obecnosé¢ co najmniej dwoch cztonkow komisji, w tym
przewodniczacego.

§ 3. Powoluyje sie nast¢pujace zespoly spisowe:
I. Zespdt spisowy nr 1 w skladzie:
1. Przewodniczacy Zespotu — Jonasz Sikorski

2. Czlonek — Michal Dobrowolski
3. Czlonek — Katarzyna Poczewska



dokona spisu z natury stanu paliw w pojazdach: samochod stuzbowy Dacia Duster,
ciggnik, rowniarka, pity spalinowe i kosiarki spalinowe bedace wlasnos$ciag gminy, stan
wegla w $wietlicach socjoterapeutycznych i innych materiatow bedacych na stanie,
oraz pozostatych srodkéw trwatych — wyposazenia.

II. Zespdt spisowy nr 2 w skladzie:

1. Przewodniczacy zespotu — Katarzyna Poczewska
2. Czlonek — Stawomir Swieczkowski
3. Czlonek — Michat Dobrowolski

dokona spisu z natufy stanu wegla w remizach OSP i paliw w pojazdach
pozarniczych, ktére korzystaja z paliwa i wegla zakupionego przez gmine.

II1. Zespot spisowy nr 3 w sktadzie:

4. Przewodniczacy zespolu — Malgorzata Papka
5. Czlonek — Ewa Rybarczyk
6. Czilonek — Lidia Rugowska

dokona spisu z natury. drukéw scistego zarachowania, w tym czeki i kwitariusze
przychodowe.

§ 4. Pracownicy Referatu Finansowo-Ksiggowego, prowadzacy ewidencj¢ analityczng
przeprowadzg inwentaryzacj¢ w formie pordwnania danych z ksiag rachunkowych

z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji sald: naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki
z pracownikami, rozrachunki publicznoprawne, inne niewymienione wyzej aktywa i pasywa,
w tym: warto$ci niematerialne i prawne i grunty.

§ 5. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie w okresie od 20 grudnia 2016 r. do 07 stycznia
2017 r.

§ 6. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikdéw Urzedu Miejskiego Gminy Lobzenica do
zapewnienia harmonijnej pracy Komisji Inwentaryzacyjnej i udzielenie im niezbednej
pomocy przy wykonywaniu powierzonych zadan.

§ 7. Zobowigzuje si¢ Skarbnika Gminy oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Zespolow Spisowych.

§ 8. Zobowigzuje si¢ pracownika Referatu Finansowo-Ksiggowego do prawidlowego
1 terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikow majatku oraz ustalenia
roznic inwentaryzacyjnych.

§ 9. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji i przedstawienia
ich do zatwierdzenia Burmistrzowi Lobzenicy w terminie do 31.01.2017 r.



§ 10. Zobowigzuje si¢ Gléwnego Ksiggowego Urzedu do ujecia roéznic inwentaryzacyjnych
w ksiegach rachunkowych za rok 2016.

§ 11. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

c BURMASTRZ




