Zarzadzenie Nr 0050.100.2016
Burmistrza F.obzenicy
z dnia 31 sierpnia 2016 r.

w sprawie zalozen i wytycznych do opracowania materialéw planistycznych
do projektu budzetu Gminy L.obzenica na 2017 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2016 r., poz. 446) oraz uchwaty Nr XXXVII[/250/2010 Rady Miejskiej w Lobzenicy
z dnia 25 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy
Y.obzenica

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Materiaty planistyczne shuzace opracowaniu projektu budzetu gminy na rok 2017 nalezy
opracowaé w oparciu o obowigzujace przepisy prawa, w tym w szczegolnosci:

1) Zasady okred$lone w uchwale Nr XXXVIII/250/2010 Rady Miejskiej w Lobzenicy
z dnia 25 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
Gminy Lobzenica,

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz.
885 z pozn. zm,), )

3) Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. z 2015 1., poz. 513),

4) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodza-
cych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r., poz. 1053 z pézn. zm.),

5) Obowigzujgce przepisy prawa wewnetrznego (uchwaty Rady Miejskiej w Lobzenicy,
zarzadzenia Burmistrza fobzenicy), majagce wplyw na budzet gminy 1 wieloletnig
prognoze finansowa,

6) Warunki wynikajace z umoéw, porozumien i innych dokumentdw, zawartych przez
Gmine Lobzenica z innymi podmiotami.

§ 2.1.Projekty plandéw finansowych na 2017 rok nalezy opracowaé w petnej szczegoélowosci
klasyfikacji budzetowej z podzialem na dochody biezace i majatkowe oraz wydatki
biezace i majatkowe,

2. Do opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowej (WPF) nalezy poshuzy¢ sie
wskaznikami opracowanymi przez Ministerstwo Finanséw na rok 2017, tj.:
a) dynamike cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ($rednioroczng) — 1,7%,
b) dynamike realna Produktu Krajowego Brutto — 3,9 %,
¢) Srednioroczny wskaznik inflacji — 1,30 %.

§ 3. Dyrektorzy gminnych jednostek organizacyjnych oraz kierownicy komérek organiza-
cyjnych Urzedu Miejskiego Gminy Lobzenica i samorzadowej instytucji kultury
opracowuja materiaty planistyczne do projektu budzetu na podstawie kalkulacji
sporzadzonej w oparciu o nastepujace zatozenia:

1) Szacowanie dochodéw okres§la si¢ na zasadach ostroznosciowych i szczegdtowo
uzasadnionych:



a) dochody z majatku gminy ustala sie¢ w oparciu o zawarte umowy i wydane decyzje,
a w zakresie sprzedazy — proponowane warto$ci winny by¢ ustalone w oparciu 0 obowig-
zujace (aktualne) ceny rynkowe,

b) dochody z podatkéw i optat lokalnych — na podstawie przewidywanego wykonania roku
biezacego, z uwzglednieniem zmian wynikajacych z obowiazujacych ustaw podatkowych
w zakresie wysokosci stawek podatkowych, skutkéw udzielonych ulg i zwolnief oraz
wzrostu/zmniejszenia ilosci podatnikéw,

¢) pozostale dochody ustala si¢ na poziomie przewidywanego wykonania 2016 roku,
a w przypadku najmu i dzierzawy — na podstawie zawartych umow.

2) Propozycje wydatkéw nalezy przedlozyé wraz z wyczerpujacymi wyjasnieniami
proponowanych wielkosci. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢c w sposdb celowy
i racjonalny przy zatozeniu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow:

a) Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen nalezy
ustali¢ nastgpujgco:

- wynagrodzenia osobowe kalkulowaé wedlug angazy na poziomie roku biezacego,

przyjmujac stan zatrudnienia na dzien 1 wrzesnia 2016 roku, uwzgledniajac termin

obowigzywania umow zawartych na czas nieokreslony;

- uwzgledni¢ wzrost wynagrodzenia minimalnego, nagrody, nagrody jubileuszowe,
dodatki przedemerytalne, odprawy emerytalno-rentowe i dodatkowe wynagrodzenie
roczne.

b) Skiadki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy planowaé w wysokosciach
okreslonych odrgbnymi przepisami.
Odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych nalezy planowaé zgodnie
z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz.U. z 2016 1., poz. 800). W odniesieniu do szko6l i przedszkoli, odpis na zakta-
dowy fundusz $wiadczen socjalnych dla nauczycieli nalezy planowaé zgodnie z art.
53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r., poz. 191
z pézn. zm.). Wysoko$é odpisu na ZFSS w 2017 r. dla nauczycieli wyliczana
bedzie na podstawie kwoty bazowej ustalonej na styczen 2012 r., natomiast dla
pozostatych pracownikéw — na podstawie przecigtnego wynagrodzenia miesiecznego
w gospodarce narodowej w drugim poétroczu 2010 r. ogltoszonego przez Prezesa GUS.

c) Wydatki na remonty biezgce powinny zawiera¢ informacje o planowanym zakresie,
z wyszczegolnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organdéw nadzoru.

d) Pozostale wydatki biezace planuje sie na poziomie przewidywanego wykonania 2016 roku,
z wylgczeniem wydatkdéw o charakterze jednorazowym majacym miejsce w 2016 roku, za
wyjatkiem m.in.:

- wydatkéw na realizacj¢ zadan ze srodkéw unijnych, ktore nalezy oszacowaé w wysokosci
wynikajacej z zawartych umdéw oraz umow planowanych do zawarcia,

- wydatkéw na zakup zywnodci w przedszkolu, ktére nalezy zaplanowaé w wysokosci
prognozowanych dochodéw z tytutu odptatnosci za wyzywienie,

- wydatkdw na zadania realizowane w drodze umdw lub porozumiefi z innymi jednostkami
samorzadowymi, ktére nalezy oszacowa¢ w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych
umow lub porozumien oraz planowanych do zawarcia umow lub porozumien.

e) Wydatki na obstuge dhugu planuje sie zgodnie z harmonogramem splat zaciggnietych
kredytéw z uwzglednieniem planowanych kredytéw lub pozyczek w 2017 roku.



f) Kwote dotacji dla samorzadowej instytucji kultury nalezy szacowa¢ na poziomie roku
biezacego, przyjmujgc plan ustalony na dzien 30 wrzesnia 2016 roku. Ztozona kalkulacja
winna zawiera¢ szczegdtowa dokumentacje w rozbiciu na dziatalno$¢ biezgeg i wydatki
zZwigzane z organizacjg imprez.

g) Przy planowaniu érodkéw na zadania inwestycyjne, pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania majg zadania przewidziane do zakonczenia w 2017 roku, nastepnie zadania
kontynuowane oraz inne zadania z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym.
Wykaz wydatkdw majatkowych nalezy przedstawi¢ wraz z terminem realizacji oraz
szczegOlowym uzasadnieniem uzyskanych efektéw 1 poniesionych juz nakfadow.
W przypadku zadan wieloletnich, musza one by¢ kontynuowane zgodnie z Wieloletnig
Prognoza Finansowa.

h) Przy planowaniu dotacji na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji
inwestycji dla samorzgdowych instytucji kultury, nalezy przedtozyé szczegdlowsg
dokumentacje uwzgledniajacg propozycje nazwy zadania majgtkowego i oszacowanie
catkowitych naktaddéw finansowych planowanych do poniesienia na te zadania.

i) Planujac nowe wieloletnie zadania inwestycyjne nalezy:
- oszacowac catkowite nakfady planowane do poniesienia na te zadania, z podaniem kwot
planowanych wydatkéw w poszczegélnych latach trwania inwestycji,
- poda¢ informacje o zakresie rzeczowym inwestycji (np. na podstawie wstgpnego
kosztorysu) w poszczegdlnych latach realizacji danego zadania,
- szczegdtowo uzasadnié jego realizacje w poszczegélnych latach.

7) W przypadku zadan wspétinansowanych ze srodkow zewngtrznych nalezy dodatkowo
podaé Zrédio finansowania oraz wysoko$¢ srodkéw w podziale na $rodki wlasne Gminy
i $rodki pochodzace ze Zrddet zewnetrznych.

§ 4.1. Wszystkie materialy planistyczne nalezy opracowac zgodnie z zalozeniami, o ktdrych
mowa w niniejszym zarzadzeniu, odrebnie dla kazdego rodzaju klasyfikacji i przekazad
w formie tabelarycznej 1 opisowej, w terminie ustalonym w §1 Uchwaly Nr
XXXVII/250/2010 Rady Miejskiej w Lobzenicy z dnia 25 czerwca 2010 roku w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Lobzenica, tj. do 15 pazdziernika
2016 r.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Lobzenica.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




