ROZPORZADZENIE
MINISTRA PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJY
z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U. z dnia 10 stycznia 2011 r.)

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536) zarzadza sig, co nastgpuje:
§ 1. Okresla sig:

1) wzdr oferty realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowa lub podmiot
wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej "ustawa", stanowiacy zatacznik nr 1 do
rozporzadzenia;

2) ramowy wzOr umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie
realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowa oraz podmiot wymieniony w
art. 3 ust. 3 ustawy, stanowiacy zatacznik nr 2 do rozporzadzenia;

3) wzor sprawozdania z wykonania zadania publicznego okreslonego w umowie, o ktore;j
mowa w pkt 2, stanowiacy zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.

§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia ogloszenia.z)

D Minister Pracy 1 Polityki Spolecznej kieruje dzialem administracji rzadowe;j -

zabezpieczenie spoteczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. U. Nr 216, poz. 1598).

2) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego,
ramowego Wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z
wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207), ktore na podstawie art. 24 ustawy z dnia
22 stycznia 2010 r. o zmianie ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. Nr 28, poz. 146) traci moc z dniem wejscia w zycie
niniejszego rozporzadzenia.
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OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Data i miejsce ztozenia oferty
(wypetnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPOLNAY

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ(-YCH)/PODMIOTU(-OW), O KTORYM(-YCH) MOWA W ART. 3
UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
| O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)”, REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

(rodzaj zadania publicznego®)

W FORMIE
POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO?Y
PRZEZ

(organ administracji publicznej)
sktadana na podstawie przepisoOw dziatu Il rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie

I. Dane oferenta/oferentéw?

1) nazwa:
2) forma prawna:?
() stowarzyszenie () fundacja

() koscielna osoba prawna () koscielna jednostka organizacyjna



() spotdzielnia socjalna () INNA..ciiie e

3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, w innym rejestrze lub ewidencji:s)

4) data wpisu, rejestracji Iub UWOIZENTIA:® ..........ooooovoieieeeeeeeeeeeeee e
5) NENIP: (o NFREGON: ...

6) adres:

MIEJSCOWOSC: 1uvenvireriesrierieieie sttt ereens UL e
dzielnica lub inna jednOStka POMOCNICZA: ") ......oveeeeeeeeereee e eeeee e ee e
81111117 T POWIAE:D ..o
WOJEWOUZEWO: ..eviiiiieiiieeiieeieeete et eette et et e e aeestteesbe e teeesbeesseessseesseeesseenseessseensaessseenseesssesssneanseens

kod poCZtOWY: ......cccveveveveeircne 00074 v LSS TRSSPRN

8) numer rachunku BanKOWEQO: ..........eoouiiii e

NAZWA DANKU e

. e , .. . , 1),
9) nazwiska i imiona 0os6b upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentow ):

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej

: . . .9
zadanie, o ktorym mowa w ofercie: )



11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty (imi¢ i nazwisko oraz nr

telefonu kontaktowego)

12) przedmiot dziatalno$ci pozytku publicznego:

a) dziatalno$¢ nieodptatna pozytku publicznego

b) dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego

13) jezeli oferent/oferenci® prowadzi/prowadqu) dzialalnos$¢ gospodarcza:
a) numer wpisu do rejestru przedsigbiorcow

b) przedmiot dziatalno$ci gospodarczej

Il. Informacja o sposobie reprezentacji oferentow wobec organu administracji
publicznej wraz z przytoczeniem podstawy prawnej®




I11. Szczegolowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji
1. Krétka charakterystyka zadania publicznego

2. Opis potrzeb wskazujgacych na konieczno$¢ wykonania zadania publicznego, opis ich
przyczyn oraz skutkow

3. Opis grup adresatéw zadania publicznego

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwiazanych z realizacja zadania
publicznego, w szczegdlnosci ze wskazaniem, w jaki sposob przyczyni sig¢ to do
podwyzszenia standardu realizacji zadania'®




5. Informacja, czy w ciagu ostatnich 5 lat oferent/oferenci” otrzymal/otrzymalil) dotacj¢ na
dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacja zadania publicznego z podaniem
inwestycji, ktore zostaly dofinansowane, organu, ktory udzielit dofinansowania, oraz daty
otrzymania dotacji‘"

6. Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposob ich realizacji

7. Miejsce realizacji zadania publicznego

8. Opis poszczegolnych dzialan w zakresie realizacji zadania publicznegolz)




9. Harmonogram®™®

Zadanie publiczne realizowane w okresie od ........... do ...

Oferent lub inny podmiot
odpowiedzialny za dziatanie w zakresie
realizowanego zadania publicznego

Poszczegolne dziatania w

; : . Terminy realizacji
zakresie realizowanego zadania . D,
; 1a) poszczegbdlnych dziatan
publicznego

10. Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznegols)




IV. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:

Lp

Rodzaj kosztow™®

Ilo$¢
jednostek

Koszt
jednostkowy
(wzh)

Rodzaj
miary

Koszt
calkowity
(wzh)

z tego do
pokrycia
z wnioskowanej
dotacji
(wzh)

Z tego
z finansowych
srodkow
wilasnych,
srodkéw z innych
zrodel, w tym
wplat i optat
adresatow zadania
publicznego®”
(w zh)

Koszt do
pokrycia
Z wktadu
osobowego,
w tym pracy
spotecznej
cztonkow
i Swiadczen
wolontariuszy
(w zh)

Koszty
merytoryczne™
) po stronie ...
(nazwa
Oferenta)®:

Koszty
obslugizo)
zadania
publicznego, w
tym koszty
administracyjn
e po stronie ...
(nazwa
Oferenta)®:

Inne koszty, w
tym koszty
wyposazenia i
promocji po
stronie..
(nazwa
Oferenta)®:




2. Przewidywane Zrodla finansowania zadania publicznego

il I

1

w

3.2

w
w

Il

Whnioskowana kwota dotacji Z% ................. %
Srodki finansowe wiasne” z% ................. %
Srodki finansowe z innych Zrédet ogotem ($rodki finansowe wymienione ||............ %
W pkt 3.1_3.3)11) A e
wplaty i optaty adresatow zadania publiczneg017) z% ................. %
srodki finansowe z innych zrédet publicznych (w szczegdlnosci: dotacje

z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu ter;/torialnego, z% ................. %
funduszy celowych, srodki z funduszy strukturalnych)l )

pozostaieﬂ) zi ................. %
Wktad osobowy (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna  |............ o
CZ{O IlkéW) Z% ............ 0
Ogotem ($rodki wymienione w pkt 1-4) zi """"" 100 %

3. Finansowe $rodki z innych zrédel publicznych

21)

publicznej lub innej || srodkéw zostal(-a) rozpatrzony(-a)
jednostki sektora (w zl) |[pozytywnie, czy tez nie zostal(-
finansow publicznych

Nazwa organu Informacja o tym, czy wniosek
administracji Kwota || (oferta) o przyznanie srodkow

a) jeszcze rozpatrzony(-a)

Termin rozpatrzenia - w
przypadku wnioskow (ofert)
nierozpatrzonych do czasu
ztozenia niniejszej oferty

| [ TAK/NIEY I

[ [ TAK/NIEY [

| [ TAK/NIEY [

[ [ TAK/NIEY I

Uwagi, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:




V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego®

2. Zasob)y rzeczowe oferenta/oferentow” przewidywane do wykorzystania przy realizacji
zadania®

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju
(ze wskazaniem, ktore z tych zadan realizowane byly we wspolpracy z administracja publiczna)

4. Informacja, czy oferent/oferenci® przewiduje(-a) zleca¢ realizacje zadania publicznego
W trybie, o ktérym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoS$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie




Oswiadczam(-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w catos$ci miesci si¢ w zakresie dziatalnosci pozytku
publicznego oferenta/oferentow”;

2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie1) optat od adresatow
zadania;

3) oferent/oferenciV ] est/sql) zwiazany(-ni) niniejsza oferta do dnia ................ ;

4) w zakresie zwiazanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, osoby, ktérych te dane dotycza, ztozyly stosowne oswiadczenia
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.);

5) oferent/oferenci® skiadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)/zalega(-ja)" z oplacaniem
naleznosci z tytutu zobowiazan podatkowych/sktadek na ubezpieczenia spoiecznel);

6) dane okreslone w czgsci I niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem
Sadowym/wtasciwa ewidencj ql) X

7) wszystkie podane w ofercie oraz zatacznikach informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym.

(podpis osoby upowaznionej
lub podpisy os6b upowaznionych
do sktadania o§wiadczen woli w imieniu

oferenta/oferentow")

Zalaczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub
ewidencji??.

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotoéw sktadajacych oferte
wspodlna niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru -
dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-ow).
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Poswiadczenie ztozenia oferty25)

Adnotacje urzedowe?

i)j Niepotrzebne skreslic.

Rodzajem zadania jest jedno lub wigcej zadan publicznych okre§lonych w art. 4 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3 Kazdy z oferentéw sktadajacych ofertg¢ wspolna przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci
dotaczaja wlasciwe pola.

Y Forma prawna oznacza forme dziatalno$ci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki
organizacyjnej okreslong na podstawie obowiazujacych przepiséw, w szczegolnosci
stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie
przepisoéw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o
stosunku Panstwa do innych ko$ciotéw 1 zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach
wolnos$ci sumienia 1 wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dzialalnosci
pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne.
Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig formg lub wpisa¢ inna.

% Podaé nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji.

% W zaleznosci od tego, w jaki sposob organizacja lub podmiot powstat.

) Osiedle, sotectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypetnienie niecobowiazkowe. Nalezy
wypetnié, jezeli zadanie publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrgbie
danej jednostki.

® Nie wypetnia¢ w przypadku miasta stotecznego Warszawy.

% Dotyczy oddzialow terenowych, placowek i1 innych jednostek organizacyjnych oferenta.
Nalezy wypeni¢, jesli zadanie ma by¢ realizowane w obrgbie danej jednostki organizacyjne;.
10) Nalezy okresli¢, czy podstawa sa zasady okreslone w statucie, pelnomocnictwo, prokura
czy tez inna podstawa. Dotyczy tylko oferty wspdlne;.

1) Wypehi¢ tylko w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie inwestycji.

12 Opis musi by¢ spojny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspdlnej -
nalezy wskaza¢ doktadny podziat dziatan w ramach realizacji zadania publicznego migdzy
sktadajacymi ofert¢ wspdlna.

B w harmonogramie nalezy poda¢ terminy rozpoczgcia i zakonczenia poszczegolnych
dziatan oraz liczbowe okres$lenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania
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publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba swiadczen
udzielanych tygodniowo, miesigcznie, liczba adresatow).
1" Opis zgodny z kosztorysem.

Nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego - czy beda trwate oraz w jakim
stopniu realizacja zadania przyczyni si¢ do rozwiazania problemu spotecznego lub ztagodzi
jego negatywne skutki.

Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczeg6lnosci zakupu ustug, zakupu
rzeczy, wynagrodzen.

) Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.
Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.

9w przypadku oferty wspolnej kolejni oferenci dotaczaja do tabeli informacj¢ o swoich
kosztach.
20) Nalezy wpisa¢ koszty zwiazane z obstuga i administracja realizowanego zadania, ktore
zwiazane s3 z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i
kontrolnym, w tym obstuga finansowa i prawna projektu.
2Y) Wypehienie fakultatywne - umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym
mowa w § 16 ramowego wzoru umowy, stanowiacego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i
ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji zadania
publicznego.
°2) Informacje o kwalifikacjach 0sob, ktore beda zatrudnione przy realizacji zadania
publicznego, oraz o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspolnej nalezy
%rzyporzatdkowaé zasoby kadrowe do dysponujacych nimi oferentéw.

) Np. lokal, sprzet, materiaty. W przypadku oferty wspolnej nalezy przyporzadkowac
zasoby rzeczowe do dysponujacych nimi oferentow.
24) Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego,
kiedy zostal wydany.
25) Wypelnia organ administracji publiczne;.
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ROZPORZADZENIE
MINISTRA PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJY
z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U. z dnia 10 stycznia 2011 r.)

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536) zarzadza sig, co nastgpuje:
§ 1. Okresla sig:

1) wzdr oferty realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowa lub podmiot
wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej "ustawa", stanowiacy zatacznik nr 1 do
rozporzadzenia;

2) ramowy wzOr umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie
realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowa oraz podmiot wymieniony w
art. 3 ust. 3 ustawy, stanowiacy zatacznik nr 2 do rozporzadzenia;

3) wzor sprawozdania z wykonania zadania publicznego okreslonego w umowie, o ktore;j
mowa w pkt 2, stanowiacy zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.

§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia ogioszenia.z)

D Minister Pracy 1 Polityki Spolecznej kieruje dzialem administracji rzadowe;j -
zabezpieczenie spoteczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. U. Nr 216, poz. 1598).

2) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego,
ramowego Wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z
wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207), ktore na podstawie art. 24 ustawy z dnia
22 stycznia 2010 r. o zmianie ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. Nr 28, poz. 146) traci moc z dniem wejscia w zycie
niniejszego rozporzadzenia.
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http://n45.lex.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.613818:part=§1u2p2&full=1#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.613818:part=§1u2p2&full=1
http://n45.lex.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.459142&full=1#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.459142&full=1
http://n45.lex.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.824369:part=a24&full=1#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.824369:part=a24&full=1

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWEY)?
z wykonania zadania publicznego

okreslonego w umowie nr ...........

zawarte] W dniu .......oocceevieerieniieeieeeeen, pomigdzy

(nazwa Zleceniodawcy)

(nazwa Zleceniobiorcy(-6w), siedziba, nr Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji®)

.. .4
Data ztozenia sprawozdania )

Cze¢s¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja, czy zakladane cele realizacji zadania publicznego zostaly osiagnigte
w wymiarze okreslonym w cze$ci III pkt 6 oferty. Jesli nie, wskaza¢ dlaczego.




2. Opis wykonania zadania z wyszczegélnieniem organizacji pozarzadowych, podmiotow,
0 ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie, lub innych podmiotéw wykonujacych poszczegdlne dziatania
okre$lone w czesci 111 pkt 9 oferty”

Poszczegolne dziatania w
zakresie realizowanego Terminy realizacji | Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot, ktory

zadania publicznego wraz z poszczegolnych wykonywat dziatanie w zakresie
krotkim opisem wykonania dziatan realizowanego zadania publicznego
zadania

3. Opis, w jaki sposob dofinansowanie z dotacji inwestycji zwiazanych z realizacja zadania
wptyneto na jego wykonanie

4. Opis osiagnigtych rezultatow




5. Liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania®

)

Czes¢ 11. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Biezacy okres sprawozdawczy - za okres

przez ... (nazwa
Zleceniobiorcy)
8).

. ‘s . . . 7
Lp. Rodzraj Calos¢ zadania zgodnie z umowa (w zt) Poprzedni okres sprawozdawczy (w zt) realizacji zadania publicznego (w 1)
kosztow
2 tego z1tego z ztegoz
pokryty z " !
finansowyc z tego finansowyc z tego finansowyc z tego
i . pokryty z h $rodkow || pokryty z h $rodkow pokryty
h $rodkow
wkiadu wiasnych, wkiadu wlasnych, Z wkladu
wiasnych, . ; . H
. ; osobowego, srodkow z || osobowego, srodkow z || osobowego,
z tego srodkow z z tego . z tego X
koszt . w tym pracy koszt innych w tym pracy koszt innych w tym pracy
. pokryty innych : . pokryty L : . pokryty L ;
catkowity . L spolecznej || catkowity - zrodet, w || spotecznej || catkowity 2 zrodet, w || spolecznej
z dotacji zrodel, w - z dotacji . . z dotacji . L
. || cztonkow i tym wptat i || czlonkéw i tym wplat i || cztonkow i
tymwplati|| . . . . o .
oplat sw1adcz_en optat sw1adczn_3n oplat swnadc2§n
ptat wolontarius adresatow || wolontarius adresatow || wolontarius
adresatow - X
. zy zadania zy zadania zy
za_dama publicznego publicznego
publicznego
Koszty
merytoryczne
(z uwzglednien
iem kosztow
jednostkowych)
| poniesione

Koszty obstugi
zadania
publicznego, w
tym koszty
administracyjne
(z
uwzglednienie
m kosztow
jednostkowych)
poniesione
przez ... (nazwa
2%Ieceniobiorcy)

Inne koszty, w
tym koszty
wyposazenia i
promocji (z
uwzglednienie
m kosztow
jednostkowych)
poniesione
przez ... (nazwa
2%Ieceniobiorcy)

|IV ||Ogc')%em




2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédlo finansowania

Zrddlo finansowania

Catos¢
zadania
(zgodnie z
umowa)

Biezacy okres sprawozdawczy - za
okres realizacji zadania

%

TR

Koszty pokryte z dotacji:
Z tego z odsetek bankowych od dotacji

Koszty pokryte ze srodkow finansowych
wlasnych:

Koszty pokryte ze srodkow finansowych z
innych zrodet (ogdtem):

Z tego:

Z wplat 1 optat adresatow zadania publicznego:
Z finansowych $rodkow z innych zrodet
publicznych (w szczegolnos$ci: dotacji z
budzetu panstwa lub budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, funduszy celowych,
srodkow z funduszy strukturalnych):

Z pozostatych zrodet:

Koszty pokryte z wktadu osobowego (w tym
swiadczen wolontariuszy, pracy spotecznej

cztonkow)

Ogoélem:

[ 200%]

[200 %

Uwagi, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie prawidtowosci wykonania wydatkow:

3. Informacja o kwocie przychodow uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek
bankowych od srodkow z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym




4. Zestawienie faktur (rachunk(')w)g)

Lp.

Numer
dokumentu
ksiggowego

Numer
pozycji
kosztorysu
(zgodnie z
czescia I1.1
rozliczenie
ze wzgledu
na rodzaj
kosztow)

Data
wystawienia
dokumentu
ksiggowego

Nazwa
kosztu

Kwota

(zh)

Z tego ze
srodkow

pochodzacych

z dotacji (z1)

Z tego ze
srodkow
finansowych
wiasnych,
srodkow z

innych zrodet,

w tym wplat i
optat
adresatow
zadania
publicznego

(zh)

Data
zaplaty

Czes¢ I11. Dodatkowe informacije

10)




Oswiadczam(-y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny Zleceniobiorcy(-0w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w
ramach umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.)ll);

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie
poniesione;

5) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, osoby, ktorych te dane dotycza, ztozyly stosowne oswiadczenia
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, z p6Zn. zm.).

(pieczeé(-cie) Zleceniobiorcy(-ow)*?)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy os6b upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Zleceniobiorcy(-6w))

;. . .. .4
Poswiadczenie ztozenia sprawozdania )




Adnotacje urzedowe?

POUCZENIE

Sprawozdania sktada si¢ osobiscie lub przesyta przesytka polecona w przewidzianym w
umowie terminie na adres Zleceniodawcy.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie
dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dzialalno$ci podmiotdw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz.
565, z p6zn. zm.), za poswiadczeniem przedlozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej
placéwce pocztowej operatora publicznego.

D Niepotrzebne skreslic.

2) Sprawozdanie czesciowe i koncowe sporzadza¢ nalezy w okresach okreslonych w
umowie.

% Poda¢ nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji.

4 Wypehia Zleceniodawca.

% Opis powinien zawiera¢ szczegotowa informacjg o zrealizowanych dziataniach zgodnie z
ich uktadem zawartym w ofercie, ktora byla podstawa przygotowania umowy. W opisie
konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim zostaty one
zrealizowane, 1 wyjasnienie ewentualnych odstgpstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich
zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

) Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktore zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w czgs$ci
11 pkt 9.

K Wypekia¢ tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporzadzono sprawozdanie
czesciowe. Dotyczy wytacznie okresu objetego poprzednim sprawozdaniem.

9 w przypadku oferty wspolnej kolejni Zleceniobiorcy dotaczaja do tabeli informacjg o
swoich kosztach.

%) Dotyczy wszystkich dokumentow ksiggowych zwiazanych z realizacja zadania.
Zestawienie powinno zawiera¢: numer faktury (rachunku), datg jej wystawienia, wysoko$¢
wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czgsci zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj
towaru lub zakupionej ustugi. Kazda faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona pieczecia
organizacji pozarzadowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. 0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawiera¢
sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich §rodkéw wydatkowana
kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towardéw, ustug lub innego
rodzaju oplaconej naleznosci. Informacja powinna by¢ podpisana przez osobg odpowiedzialng
za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu, o ktorym mowa w art.
3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkoéw), ktore nalezy przechowywac zgodnie z
obowiazujacymi przepisami oraz postanowieniami umowy i udostgpniac¢ na zadanie
Zleceniodawcy.




W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze zadac
takze faktur (rachunkow) dokumentujacych pokrycie kosztow ze srodkéw innych niz dotacja
przekazana przez Zleceniodawce.

10" Zleceniodawca moze zada¢ zalaczenia materiatéw dokumentujacych dziatania faktyczne
podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach
projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak rowniez konieczne dziatania prawne
(kopie umow, kopie dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach
zamowien publicznych, o ile z umowy lub przepiséw odrgbnych wynika obowiazek
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010
r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.)).

1) Stosuje sig, o ile z umowy lub przepisow odrebnych wynika obowiazek stosowania
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.

12) Wypehiaé, jesli Zleceniobiorca(-y) postuguje(-a) si¢ pieczecia.



