Zapytanie ofertowe

o swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Gminy tobzenica

Burmistrz tobzenicy zaprasza do sktadania ofert na $wiadczenie ustug w zakresie obstugi
prawnej na rzecz Urzgedu Miejskiego Gminy tobzenica oraz jednostek organizacyjnych gminy.

1

2.

Nazwa i adres zamawiajgcego:
Gmina tobzenica
ul. Sikorskiego 7
89-310 tobzienica
tel. 67 286 81 00 e-mail: urzad@lobzenica.pl

Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

Przez ,obstuge prawng” rozumie sie $wiadczenie pomocy prawnej na rzecz Zamawiajacego
W rozumieniu przepisow ustawy o radcach prawnych i ustawy prawo o adwokaturze,
a w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)

9)

udzielanie porad i konsultacji prawnych,
opiniowanie wewnetrznych aktow normatywnych Rady Miejskiej, Burmistrza
i Kierownikow jednostek (uchwat, zarzadzen, regulamindw i decyzji),
sporzadzanie opinii prawnych na zyczenie Zleceniodawcy dotyczacych w szczegélnosci:

a) projektéw uchwat Rady Miejskiej,

b) spraw skomplikowanych,

c) zawarcia uméw diugoterminowych, nietypowych lub dotyczacych przedmiotu

Znacznej wartosci,

d) nawigzania i rozwigzania z pracownikami stosunkéw pracy,

e) odmowy uznania zgtoszonych roszczen,

f) spraw zwigzanych z postgpowaniem i reprezentowaniem przed organami

orzekajgcymi,

g) zawarcia ugody w sprawach majatkowych,
doradztwo  bieigce w  zakresie zawieranych uméw  cywilnoprawnych
oraz uczestniczenie w ich tworzeniu,
doradztwo w zakresie postgpowan administracyjnych, prawa pracy, prawa zaméwien
publicznych, prawa budowlanego,
doradztwo prawne w zakresie wszczynanych i toczacych sie postepowar sadowych
przed sagdami powszechnymi, organami egzekucyjnymi,
interpretowanie obowigzujgcych przepiséw prawa, udzielenie informacji o ich
zmianach, uchybieniach w zakresie ich przestrzegania oraz skutkach uchybien,
informowania Zleceniodawcy o obowigzujagcym stanie prawnym w zakresie
dziatalnosci Zleceniodawcy,
reprezentowania Zleceniodawcy przed organami panstwa, w szczegdlnosci przed
sadami powszechnymi, w postepowaniu egzekucyjnym oraz przed organami
samorzadu terytorialnego, organami administracji rzadowe] w sprawach z zakresu
zlecenia lub majgcych zwigzek ze zleceniem,




10) uczestniczenie w sesjach Rady Miejskiej oraz $wiadczenie pomocy prawnej
Burmistrzowi oraz Radzie Miejskiej w zakresie podejmowanych uchwat, spraw
skomplikowanych poruszanych na sesjach,

11) udzielanie pomocy prawnej pracownikom Urzedu oraz jednostek organizacyjnych —
w zakresie wykonywanych przez nich zadan,

12) opiniowanie i uzgadnianie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia w udzielanych
zamowieniach publicznych,

13) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z ochrong intereséw prawnych
Zleceniodawcy.

3. Warunki zlecenia

1) Wymaga sig, aby w celu wypetnienia powyzszych obowiazkéw Zleceniobiorca
zapewnit w trakcie trwania umowy $wiadczenie ustug przez jednego Radce
Prawnego/Adwokata. W czasie jego nieobecnosci wymaga sie wyznaczenia
zastgpstwa w  osobie  pracownika/wspétpracownika  Zleceniobiorcy
posiadajgcego wyzsze wyksztatcenie prawnicze.

2) Doradztwo prawne udzielane bedzie w siedzibie Urzedu Miejskiego Gminy
tobzenica ul. Sikorskiego 7, dwa razy w tygodniu w wymiarze 5 godzin dziennie.
Szczegoty Swiadczenia zlecenia zostang okredlone w umowie.

3) Zleceniobiorca zapewnia réwniez $wiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej
przez kontakt telefoniczny i mailowy w pozostate dni urzedowania
Zleceniodawcy.

4. Forma swiadczenia ustugi: umowa zlecenie z radcg prawnym, adwokatem [ub
kancelarig prawna.

5. Oferta powinna zawieraé:

1) Petna nazwe i adres Zleceniobiorcy.

2) Udokumentowany wpis na liste Radcow Prawnych/Adwokatow oraz minimum 5-letni
staz w wykonywaniu zawodu Radcy Prawnego/Adwokata.

3) Os$wiadczenie o posiadaniu doswiadczenia w obstudze jednostek samorzadu
terytorialnego.

4) Miesigczng ceng ryczattowy oferty netto plus obowiazujacy podatek VAT i miesieczng
cene ryczattowa oferty brutto.

5) Ofertg pisemng nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Urzedu Miejskiego Gminy tobzenica przy
ulicy Sikorskiego 7, 89-310 tobzenica lub przesta¢ poczta w nieprzekraczalnym
terminie do 17 grudnia 2015 r. do godziny 15:00. Za date dorgczenia uznaje sie date
wptywu do Urzgdu. Koperte nalezy opisac: ,Oferta na $wiadczenie ustug w zakresie
obstugi prawnej Gminy tobzenica.

6) Oferty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

7) Otwarcie ofert nastapi 18 grudnia 2015 r.

8) Kandydaci spetniajgcy wymogi zostana zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna,
o terminie ktérej zostang powiadomieni telefonicznie.

Osoba uprawniong do kontaktu jest Kierownik Referatu Organizacji i Promocji - Anna

Jankowska tel. 67 286 81 26
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