Zatgcznik do Zarzadzenia W/4/2015
Burmistrza tobzenicy
z dnia 22 stycznia 2015 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
WYRAZONEJ W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
30 000 EURO

§1

Zasady ogolne
Do zamoéwien i konkursow, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 2013r poz. 907 z pdzn. zm. ).
Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen.
Ustalania warto$ci zamowienia na dostawy, ustugi i robét budowlanych dokonuje sie z
zachowaniem nalezytej starannosci, w kwotach netto (bez podatku VAT). Ustalenie
wartosci zamdwienia powinno by¢ dokonane nie wczesniej, jak na trzy miesigce przed
wszczeciem postepowania.
Jezeli dopuszcza sie mozliwos¢ skfadania ofert czesciowych, z ktérych kazda moze
stanowi¢ przedmiot odrebnego zamdwienia, wartoscig zamowienia jest tgczna wartosé
poszczegblnych czesci zamdwienia.
Zabrania sie dzielenia zamdwienia na czesci lub Swiadomie zaniza¢ wartos$ci zaméwienia.

§2

Definicje
cena - nalezy przez to rozumiec¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. 2014, poz. 915);
pracownik merytoryczny — nalezy przez to rozumiec pracownika urzedu lub jednostki
podlegtej organizacyjnej gminy, odpowiedzialnego za realizacje zaméwienia publicznego
na poszczegdlnym stanowisku;
dostawy - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;
ustugi - nalezy przez to rozumieé wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy;
obiekt budowlany nalezy przez to rozumiec:
1) budynek wraz z instalacjami i urzadzeniami technicznymi,
2) budowle stanowigcg catos¢ techniczno-uzytkowg wraz z instalacjami i urzagdzeniami,
3) obiekt matej architektury;
budowa - nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie obiektu budowlanego w okreslonym
miejscu, a takze odbudowe, rozbudowe, nadbudowe obiektu budowlanego;
roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ budowe, a takze prace polegajace na
przebudowie, montazu, remoncie lub rozbidrce obiektu budowlanego;
przebudowa - nalezy przez to rozumieé¢ wykonywanie robdt budowlanych, w wyniku
ktorych nastepuje zmiana parametrow uzytkowych lub technicznych istniejgcego
obiektu budowlanego, z wyjatkiem charakterystycznych parametrow, jak: kubatura,
powierzchnia zabudowy, wysokos¢, dtugosé, szerokos¢ badz liczba kondygnacji; w



10.

11.

12.

13.

14.

przypadku drég sg dopuszczalne zmiany charakterystycznych parametrow w zakresie
niewymagajacym zmiany granic pasa drogowego;

remont - nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie w istniejgcym obiekcie budowlanym
robot budowlanych polegajgcych na  odtworzeniu stanu pierwotnego, a
niestanowigcych biezgcej konserwacji, przy czym dopuszcza sie stosowanie wyrobow
budowlanych innych niz uzyto w stanie pierwotnym;

wykonawca - nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajagcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia
publicznego;

dyrektor/kierownik jednostki - nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktéry -
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowg - jest uprawniony do
zarzadzania zamawiajgcym, z wylgczeniem petnomocnikédw ustanowionych przez
zamawiajgcego;

zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ osobe prawng, jednostke organizacyjng nie
posiadajgcg osobowosci prawnej;

zamoéwienia publiczne - nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

najkorzystniejsza oferta - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw, albo oferte z najnizszg ceng;

§3
Progi stosowania

Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych uregulowano w nastepujgcym
uktadzie stosownie do wartosci zamodwienia:
1) zamdwienia o wartosci do 10 000 zt netto wigcznie,
2) zamdwienia o wartosci powyzej 10 000 zt do 60 000 zt netto wtacznie,
3) zamowienia o wartosci powyzej 60 000 zt netto do 30 000 euro netto.
Warto$¢ zamodwienia ustala sie stosujgc przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie $redniego kursu zfotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych
(Dz. U. 2013 poz. 1692).

§4
ZamoAwienia o wartosci do 10.000 zt netto wiacznie
Zamowienia o wartosci do 10 000 zt netto wigcznie, wymagajg wypetnienia przez
pracownika merytorycznego oraz przedfozenia do zaakceptowania, druku
zapotrzebowania (zatacznik Nr 1).
Zaakceptowany druk zapotrzebowania jest podstawg do udzielenia zamdwienia.
Wydatkowane srodki nalezy udokumentowaé stosowng fakturg lub rachunkiem.

§5
Zamowienia o wartosci powyzej 10 000 zt do 60 000 zt netto wigcznie

Zamowienia o wartosci powyzej 10 000 zt do 60 000 zt netto wtgcznie, wymagajg rozeznania
rynku u minimum trzech potencjalnych wykonawcdw i ustalenia wartosci zamowienia
przez pracownika merytorycznego.
Dla ustalenia wartosci zamdwienia pracownik merytoryczny sporzgdza notatke stuzbowg
(zatacznik Nr 2) i przedktada do zatwierdzenia Skarbnikowi Gminy lub Gtéwnemu
Ksiegowemu i Kierownikowi Zamawiajgcego.
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3. Zatwierdzona notatka stuzbowa jest podstawg do zawarcia umowy z wykonawcy.
4, Wydatkowane S$rodki nalezy udokumentowaé stosowng fakturg lub rachunkiem
wystawionym na podstawie zawartej umowy.

§6

Zamowienia o wartosci powyzej 60.000 zt do 30.000 euro netto wiacznie

1. Do udzielania zamoéwien o wartosci powyzej 60.000 zt netto do 30.000 euro netto wigcznie
majg zastosowanie nastepujgce zasady:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

pracownik merytoryczny przedktada wniosek (zatgcznik Nr 3), w celu zatwierdzenia, do
Skarbnika Gminy lub Gtéwnego Ksiegowego i Kierownika Zamawiajgcego.
Whniosek powinien zawiera¢ conajmnie;j:
a) opis przedmiotu zamédwienia,
b) uzasadnienie koniecznosci udzielania zamoéwienia (podanie Klasyfikacji budzetowej),
¢) termin wykonania lub wykonywania zamdwienia,
d) warto$¢ zamowienia ustalong na podstawie danych rynkowych lub kosztorysu
inwestorskiego,
e) zabezpieczenie w Srodki finansowe,
f) sposéb publikacji postepowania — do wyboru:
» poprzez przestanie zapytania cenowego (zatacznik Nr 4) wraz z formularzem
»oferta wykonawcy” ( zatgcznik Nr 7 ) do min. trzech wybranych wykonawcoéw,
» zamieszczenie ogtoszenia o zamodwieniu w Biuletynie Zamdwienn Publicznych
(dalej - BZP), jako publikacja nieobowigzkowa,
» zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Informacji Publicznej
( dalej - BIP ) Zamawiajacego;
dopuszcza sie tgczenie metod sposobu publikacji, a przestanie zapytania cenowego do
potencjalnych wykonawcdw nalezy przesta¢ w ( do wyboru ) formie: pisemnej, faxem,
pocztg elektroniczng,
wszczecie postepowania nastepuje poprzez:
a) przestanie zapytania cenowego (zatgcznik Nr 4 ),
lub
b) zamieszczenie ogtoszenia o zamdwieniu w BZP, jako publikacja nieobowigzkowa,
lub
c) zamieszczenie ogtoszenia o zamowieniu w BIP Zamawiajgcego;
postepowanie jest wazne, jezeli zostata ztozona co najmniej jedna oferta nie podlegajaca
odrzuceniu;
z przebiegu postepowania pracownik merytoryczny sporzadza protokdt z postepowania
(zatgcznik Nr 5), ktory podlega zatwierdzeniu przez Kierownika jednostki;
po zatwierdzeniu protokofu z postepowania przez Kierownika jednostki, pracownik
merytoryczny zawiadamia wszystkich wykonawcéw ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu
o wyborze oferty najkorzystniejszej lub zamieszczajagc zawiadomienie w BIP
Zamawiajgcego w przypadku publikacji ogtoszenia w BIP lub BZP;
zakoniczenie postepowania nastepuje po wyborze oferty najkorzystniejszej i podpisaniu
umowy z wykonawcg;
zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej powinno zawiera¢ co najmniej:
a) nazwe i adres Zamawiajgcego,
b) nazwe (temat ) przedmiotu zamdwienia,
c) nazwe i adres wybranego wykonawcy oraz cene wybranej oferty,
d) uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej,
e) informacja o wykonawcach wykluczonych z postepowania i odrzuconych ofertach.

2. Kierownik jednostki po otrzymaniu wniosku, akceptuje sposéb jego realizacji lub moze

3



whnies¢ sprzeciw.

Brak akceptacji wniosku przez Kierownika jednostki wstrzymuje czynnosci udzielania
zamowienia.

ZamoOwienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, po
zatwierdzeniu protokotu z postepowania (zatacznik Nr 5).

Jezeli w toku postepowania nie ztozono zadnej oferty Zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru
wykonawcy bez powtarzania postepowania, prowadzac negocjacje z wybranym
wykonawca.

Obowigzkiem wyznaczonego pracownika jest bezstronne oraz staranne przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Wydatkowane s$rodki nalezy udokumentowaé stosowng fakturg lub rachunkiem
wystawionym na podstawie umowy.

§7
Ogtoszenie o zamoéwieniu oraz Instrukcja Dla Wykonawcéw ( IDW )

Do udzielania zaméwien o wartosci powyzej 60.000 zt netto do 30.000 euro netto wtgcznie,

wymagane jest sporzadzenie Instrukcji dla Wykonawcéw ( dalej IDW ) i przestanie jej wraz z

zapytaniem cenowym lub zamieszczenie w BIP Zamawiajacego.

Ogtoszenie 0 zamodwieniu powinno zawierac co najmniej :

1) nazwe i adres zamawiajgcego,

2) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie IDW,

3) okreslenie przedmiotu zamdwienia z podaniem informacji o mozliwosci sktadania
ofert czesciowych,

4) termin wykonania zamdwienia,

5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw,

6) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

7) miejsce i termin sktadania ofert.

8) miejsce i termin otwarcia ofert

9) sposdb przygotowania oferty

10) wskazanie osoby upowaznionej do kontaktu z wykonawcami

3. Instrukcja Dla Wykonawcéw powinna zawiera¢ co najmnie;j :

1) nazwe oraz adres zamawiajgcego,

2) opis przedmiotu zamdwienia,

3) opis czesci zamoéwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych,

4) termin wykonania zamdwienia,

5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw,

6) wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy do oferty

7) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen Ilub dokumentdéw, a takie wskazanie o0séb
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami,

8) opis sposobu przygotowywania ofert,

9) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

10) opis sposobu obliczenia ceny,

11) opis kryteridw, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert,

12)informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,



w

13) fakultatywnie - wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
stuzgce pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci i rekojmi za wady ( maksymalnie
10 % ceny oferty),

14) fakultatywnie - wymagania dotyczgce wadium,

15) wzér umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

§8

Warunki udziatu w postepowaniu, kryteria oceny ofert
Do udzielania zamoéwien o wartosci powyzej 60.000zt netto do 30.000 euro netto Zamawiajgcy
w ogtoszeniu i IDW moze stosowa¢ wobec wykonawcéw warunki udziatu w postepowaniu
dotyczgce: przedmiotu zamdwienia wiedzy i doswiadczenia;
1) posiadania odpowiedniej dla wykonania przedmiotu zamdéwienia wiedzy i doswiadczenia;
2) posiadania niezbednego potencjatu technicznego,
3) posiadania personelu o odpowiednich uprawnieniach lub/i kwalifikacjach dla wykonania zamdwienia;
4) posiadania niezbednej wielkosci sSrodkéw finansowych dla wykonania zamdwienia.
Warunki udziatu w postepowaniu powinny by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia.
W celu dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej majg zastosowanie kryteria oceny ofert.
Kryteria oceny ofert powinny odnosi¢ sie do przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy moze stosowac
réwniez kryteria oceny ofert odnoszgce sie do wiasciwosci wykonawcy.
Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuie sie po stwierdzeniu spetniania przez wykonawcéw warunkow
udziatu w postepowaniu, sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz kryteria oceny ofert powinny gwarantowac :
1) jednakowe traktowanie wykonawcdw ubiegajgcych sie o zamdwienie,
2) zachowanie uczciwej konkurengiji.

§9
Terminy sktadania ofert, otwarcia ofert, wadium
Termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz :
1) 5 dni, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi,
2) 7 dni, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.
Otwarcie ofert musi nastgpi¢ w tym samym dniu co termin sktadanie ofert.
Zamawiajgcy moze zgdaé wadium, dla zamdéwien powyzej 60.000 zt.
Wysokos¢ wadium nie moze przekroczy¢ 3 % wartosci netto zamodwienia. Wadium wnosi
wykonawca w pienigdzu na rachunek wskazany przez Zamawiajgcego.
Wadium Zamawiajgcy zatrzymuje, jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia
umowy.
§10
Zasady odstepstwa
Przeprowadzenie postepowania, o jakim mowa w § 6 nie ma zastosowania w przypadku,
gdy ze wzgledu na szczegdlnie uzasadnione okolicznosci, konieczne i pilne jest zlecenie
realizacji zamdwienia wybranemu wykonawcy. Uzasadnienie odstepstwa od stosowania
zasad konkurencyjnosci okreslonych w Regulaminie i wyboru wykonawcy bez
przeprowadzenia postepowania nalezy szczegétowo uzasadni¢ we wniosku.
Odstgpienie od obowigzku przeprowadzenia postepowania konkurencyjnego moze
nastgpic tylko w przypadku koniecznosci wykonania zamdwienia w trybie pilnym, nagtym/
awaryjnym, wymagajacym jego niezwtocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny
(m.in. stan wyzszej koniecznosci, potrzeba zapewnienia bezpieczenstwa lub ciggtosci
dziatania, itp.).
Udzielenie zamdwienia na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie wymaga
zatwierdzenia przez Kierownika jednostki.
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§11
Odrzucenie oferty

Zamawiajacy moze odrzucic oferte, jezeli wystgpi jedna z ponizszych okolicznosci:

1) tresc oferty nie odpowiada merytorycznej tresci IDW,

2) ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia, jest
nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnie, w tym ztozenie
dowoddw, dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny,

4) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych Zamawiajacy w sposdb powszechnie
uznany za prosty, nie moze poprawi¢,

5) jezeli wykonawca nie wykazat, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone
w IDW.

6) oferta zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert;

Z postepowania Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawcow, ktorzy w okresie 3 lat przed

WSszCzecia postepowania:

1) nie wykonali przedmiotu umowy w terminie z przyczyn lezacych po ich stronie,

2) wykonali zamdwienie publiczne z nienalezyta starannoscig,

3) dostarczyty towary o niewfasciwej jakosdi,

4) nie wywigzali sie z warunkdw gwarangji lub rekojmi,

5) wykonali dostawe, ustuge lub robote budowlang obarczong wadg,

dla tego samego typu zamdwienia.

Oferty ztozonej przez wykonawce wykluczonego z postepowania nie rozpatruje sie.

Zamawiajgcy zawiadamia oferenta o odrzuceniu oferty i wykluczeniu z postepowania

w zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej.

§12
Uniewaznienie postepowania
Postepowanie moze by¢ uniewaznione na kazdym etapie trwania, z podaniem jego
uzasadnienia.

§13

Umowy
Udzielenie zamdéwien na ustugi i dostawy powyzej wartosci 5 000,00zt netto oraz na
roboty budowlane, wymaga pisemnego zawarcia umowy z wybranym Wykonawca.
Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadza osoba odpowiedzialna merytorycznie
za realizacje zaméwienia.
Pracownik merytoryczny, kazdorazowo przed podpisaniem umowy przez Kierownika
jednostki, musi nadaé jej numer, zgodnie z prowadzonym rejestrem umow zaméwien
publicznych (zatacznik Nr 8).
Umowe sporzgdza sie w trzech egzemplarzach.
Umowa winna by¢ zawarta na czas okreslony i nie moze wykracza¢ poza zakres
przedmiotu zamdwienia z zastrzezeniem ust. 6.
Na czas nieokreslony moze by¢ zawierana umowa , ktorej przedmiotem sg dostawy:
1) wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzenia S$ciekow do sieci

kanalizacyjnej;

2) energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej;
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3) gazu z sieci gazowej;

4) licencji na oprogramowanie.

Umowa przed podpisaniem winna by¢ oceniona pod wzgledem formalno prawnym i
parafowana przez Radce Prawnego.

Kazda umowa przed jej zawarciem wymaga:

1) podpisania przez Kierownika jednostki,

2) kontrasygnaty Skarbnika Gminy lub Gtéwnego Ksiegowego,

3) podpisu pracownika merytorycznego.

Wykonanie umowy odbywa sie zgodnie z postanowieniami umowy. Nadzér nad jej
realizacjg sprawuje pracownik merytoryczny. Do jego obowigzkéw nalezy
w szczegolnosci czuwanie nad prawidtowoscig realizacji umowy.

§14
Rejestrowanie, archiwizacja

Pracownik merytoryczny, kazdorazowo przed wyrazeniem zgody na realizacje zamowienia
przez kierownika jednostki musi zarejestrowac, w zaleznosci od wartosci zamdwienia, druk
zapotrzebowania (zatgcznik Nr 1), notatke stuzbowg (zatgcznik Nr 2) lub wniosek (zatacznik
Nr 3) w rejestrze zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro (zatacznik Nr 7).
Rejestru zamoéwien publicznych oraz rejestru umoéw, danej jednostki, prowadzi
pracownik zajmujacy sie sprawami zamowien publicznych.
Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzona jest przez
pracownika merytorycznego, ktéry jest odpowiedzialny za jego realizacje.
Pracownik merytoryczny, najpdzniej w dniu wyboru wykonawcy lub podpisania umowy,
przekazuje kompletng dokumentacje z przeprowadzonego zamodwienia, osobie
odpowiedzialnej za prowadzenie, rejestru zamowien publicznych oraz rejestru umoéw.
Dokumentacja z postepowania podlega archiwizacji przez okres piec lat od daty wyboru
najkorzystniejszej oferty.

§15
W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 2014 poz. 121 z pdzn. zm. ).


http://administracja3.inforlex.pl/roczniki/przepisy/tresc,DZU,2014,14,0121,00,OBWIESZCZENIE-MARSZALKA-SEJMU-RZECZYPOSPOLITEJ-POLSKIEJ-z-dnia-20131217-r-w-sprawie.html%3Fstr%3D0%26pozycja%3D1

ztgcznik nr 1 Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych, ktérych
wartosci nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro

ZNak SPrawy: .cccoveeeeeveeveereesevereeenens
Zamowienie zarejestrowano w Rejestrze
Zamowien Publicznych ponizej 30 000 Euro
[oToTo I o1 -

ZAPOTRZEBOWANIE
Prosze o wyrazenia zgody na zakup:

Szacunkowa warto$€ (Netto): ccceeeereeecereeencereeenneenenaneens
Szacunkowa wartos$e¢ (Drutto): ceeeeeeeeeeeereneneereennncerennneennes
(pieczatka i podpis osoby merytorycznej)
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*
(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego) (data i podpis Kierownika jednostki)

*niepotrzebne skresli¢



ztgcznik nr 2 Regulaminu udzielania

zamoéwien publicznych, ktérych
wartosci nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro

ZNak SPrawy: .cccoveeeeeveeveereesevereeenens

Zamowienie zarejestrowano w Rejestrze

Zamowien Publicznych ponizej 30 000 Euro

[oToTo I o1 -

NOTATKA StUZBOWA

z rozeznania rynku o udzielenie zamodwienia i oszacowania wartosci zamodwienia dla
zadania pn.:

(okresli¢ przedmiot zamowienia)

1. Dokonatem/tam rozeznania rynku i oszacowania warto$ci zamodwienia w dniu
................................ u nastepujgcych wykonawcow:

Lp. Nazwa Forma powziecia informacji Wartos¢ | Wartosc Uwagi

Wka nawcy (kosztorys inwest?rski, gennik }Jzyska ny droga netto brutto
faksowa, e-mailem, pisemnie, wydruk ze

strony internetowej, wycena biegtego itp.)

2
3

2. W zwigzku z powyzszymi ustaleniami oszacowano wartos¢ zamowienia z nalezytg

starannoscig na kwote netto: ................ co stanowi réwnowartosé .................. euro
(1euro=........ zt.).

3. Na realizacje przedmiotu zamodwienia Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ srodki
publiczne W WySOKOSCi .....cceeveeevrrrecreeeenene. zt brutto.

4. Proponuje wykonanie ustugi; dostawy; roboty budowlanej* (niepotrzebne skresli¢)
u Wykonawcy

(uzasadnienie powierzenia zamowienia jednemu Wykonawcy)

(pieczatka i podpis osoby merytorycznej)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego) (data i podpis Kierownika jednostki)



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych, ktérych wartosci

nie

przekracza wyrazonej w ztotych

rownowartosci kwoty 30 000 euro

ZNaK SPrawy & .ceecceceeveverie e eeeseeeens
Zamowienie zarejestrowano w Rejestrze
Zamoéwien Publicznych ponizej 30 000 Euro
PO NI e

w

WNIOSEK

o zamowienie dostawy/ustugi/roboty budowlanej* o wartosci

powyzej 60 000 zt.

Opis przedmiotu zamowienia :

Wartos¢ zamowienia.
Szacunkowa warto$¢ zamodwienia wynosi - .............
FOWNOWAItOSC - cvvveeveeveieeeeenns euro.

................... zt netto, co stanowi

Szacunkowa warto$¢ zamowienia Wynosi = ......cccceeveeveveereseennne zt brutto.

Warto$€ euro Wynosi - ......cceceeveneunens zt.
Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano w dniu .............

Osoba/osoby dokonujgce ustalenia warto$ci zamoOWieNia...........ceecveeeeivieecieeeciiee e,

Zabezpieczenie w $rodki finansowe w kwocie brutto: .....

Klasyfikacja budzetowa — Dziat: .................... Rozdziat: ... Paragraf: .......ccoeee.
Termin realizacji ZAMOWIENIA ... e e e e e e e e s e er e e e e e e e e senanes
Nazwy i adresy potencjalnych wykonawcoéw zamowienia:

L) e ettt st ea bt Re 4o e et et e et et en ket eRe et nen s teeeneeheneenaeneereneetenents

Lub
4) Ogtoszenie bedzie zamieszczone:*
- na stronie internetowej: www ..............
- w Biuletynie Zaméwien Publicznych UZP

W okolicznosci wynikajgcych z uregulowan zawartych w § 10 Regulaminu, nalezy podaé

uzasadnienie:

(pieczatka i podpis osoby merytorycznej)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* Wyra

(data i podpis Gtownego Ksiegowego)

*niepotrzebne skresli¢

10

zam zgode/nie wyrazam zgody*

(data i podpis Kierownika jednostki)



zatgcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych, ktérych wartosci
nie przekracza wyrazonej w zfotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

ZNAK SPraWY ....eevviieeeeeeeeeieerereeeee e e e e senneeneeens

ZAPYTANIE CENOWE

i Yo o = Y =T - Loy SO STOPRPRTRRRRRRR .
(Nazwa zamawiajgcego)

zaprasza do zfozenia oferty na:

Przedmiot ZAmMOWIENIA ...c..uviii ettt e e s e e et e e e s e e e e s b e e e e eenrees
Termin realizacji zamowienia do dNi@ .......cueeeieiiiiiiiiee e
Miejsce i termin ztoZenia OfErTY ...ocoveiiie i s
Miejsce i termin Otwarcia OfErT ......cocviiii i e

Kryterium WYDOTU OFEITY: ..o ettt s s ee e e
(zamawiajacy dokona wyboru oferty, ktéra okaze sie najkorzystniejsza w oparciu o przyjete kryterium
oceny ofert)

AR T V1oL (I o) £= 4 Lo 1ol PRSP PUPPIRS
Cena winna obejmowac cato$¢ zamdwienia
9. Cena podana przez wykonawce jest obowigzujgca przez okres zwigzania umowa i nie bedzie podlegac
waloryzacji w okresie jej trwania.
10. Osoba upowazniona do kontaktu z WYKONGWCaMi ..........ccccuveeeeeiiiieeeeiiieee e
11. Sposdb przygotowania oferty:
oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej na zatgczonym druku
ofertowym oraz ztozy¢ w siedzibie zamawiajgcego na adres: .........cveuveee.
12. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie: .................
13. Zatgczniki:
1) druk oferty wykonawcy
2) Instrukcja dla Wykonawcow

(SRS LE S S N

©
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zatgcznik Nr 5 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych, ktérych wartosci nie
przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro

ZNak SPrawy: .occeveeeeeveeveereereveeeeenens

Zarejestrowano pod NI .......ceveveereeececereeneenes

Protokot
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
o wartosci powyzej 60.000 zt

1. W celu udzielenia zamodwienia na:

1) zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych wykonawcéw poprzez
rozestanie/dostarczenie formularza zapytania cenowego, ktory stanowi integralng
czes¢ niniejszej dokumentacji*:

2) zamieszczono zaproszenie do skfadania ofert na stronie internetowej*:

WWW. coeietireeeesreseniesessensseesessesseseseaseseesenns
3) zamieszczono ogtoszenie o zamdwieniu W BZP* Nr .......ccoevvvveevecveeenee. e ————
3. Wterminiedodnia ....ccceoeevrvruernenen. r. do godziny ............... uzyskano nastepujgce oferty:
L) e ettt b et et she e e bt er et e e ebeehesae e banens ZACENE : overeeeeereereenns zt
2) et e st b et she st e e n e aa et e s eteeteste e naneas ZACENE : overrereeeeereeienns zt
3] e e st b et ehe st e e a e aaet e e eteeteste e baneas ZACENE : overeeeeereereenns zt
4. Do oceny ofert stosowano nastepujace kryteria :
1) cena za wykonanie zamdwienia - ................ %
2) e e - . e %

5. W wyniku badania i oceny ofert w poszczegdlnych ofertach stwierdzono uchybienia /lub
wykonawce wykluczono z postepowania, z nastepujgcych powoddéw:

6. W zwigzku z powyzszym oferty Nr ......... odrzucono
7. Wybrano oferte najkorzystniejszg ztozong przez:

8. Cenaoferty : . zt brutto
9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j:



Na tym protokot zakoriczono i podpisano:

(pieczatka i podpis osoby merytorycznej)

ZATWIERDZAM PROTOKOL Z POSTEPOWANIA | WYBOR OFERTY

(data i podpis Kierownika jednostki)

*niepotrzebne skresli¢
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ztgcznik nr 6 Regulaminu udzielania
zamoéwien  publicznych,  ktérych
wartosci nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro

(Pieczatka Wykonawcy)

OFERTA WYKONAWCY

Nazwa i adres Wykonawcy:

Telefon, fax, @-mMail WYKONQWCY: ...ccvooviiieeeeeeee et

1. W zwiazku z prowadzonym przez Gmine tobzenica zapytaniem ofertowym na zadanie

3.
4.

oferuje/my* wykonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej* (niepotrzebne skreslic)
bedacej przedmiotem zamdwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu
zamodwienia, za kwote w wysokosci:

WArtOSE NEEO: ....c.cveeeecccece e e e e e

STOWNIE! et e st st st s e e n

podatek VAT .......... % W KWOCIE: ...

€CENA BIULLO: ...

STOWNIE! e s st st st st st st st e n e er e
Oswiadczam/y, ze zawarte w ,Zapytaniu cenowym” warunki udzielenia zamdwienia
akceptuje i zobowigzuje sie w przypadku wyboru mojej oferty do realizacji przedmiotu
zamowienia na w/w warunkach oraz nie wnosze zastrzezen.
Projekt umowy zostat przez nas zaakceptowany i w przypadku wyboru naszej oferty,
zobowigzujemy sie do jej zawarcia.
Termin zwigzania ofertg ..........
Przedmiot zamdéwienia zamierzamy wykonaé
a) sami
b) przy pomocy podwWyKONaWCOW™  ........cccuriiiiiiiee e e

(podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej
pieczatka wykonawcy)

* nalezy okresli¢ zakres zaméwienia planowanego do realizacji przez podwykonawcéw
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ztgcznik nr 7 Regulaminu udzielania
zaméwien  publicznych,
wartosci nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30 000

euro

Rejestr zamowien publicznych ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

ktérych

L.p.

Data

Znak
sprawy

Przedmiot
zamdwienia z
podaniem
klasyfikacji
(ustugi, dostawy
lub roboty
budowlane)

Nazwa i adres
wybranego wykonawcy
zamowienia, z ktdrym
podpisano umowe

Numer i
data
umowy

Data

obowigzywania

umowy

Szacunkowa
wartos¢
zamowienia
(netto)

Szacunkowa
wartosc
zamowienia
(brutto)

Uwagi
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ztgcznik nr 8 Regulaminu udzielania

zamowien

publicznych,

ktérych

wartosci nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro

Rejestr umow zamowien publicznych

L.p.

Data

Numer
zamoéwienia

Przedmiot
umowy

Nazwa i
adres
wykonawcy
zamoéwienia

Data
zawarcia
umowy

Data
obowigzywania
umowy

Wartosc
zamodwienia
(brutto)

Pracownik
merytoryczny
odpowiedzialny
za realizacje
umowy

Uwagi
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