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Zasady funkcjonowania kont ksigg pomocniczych
(ewidencja analityczna)

1. W Urzedzie Gminy Miejskim w tobzenicy ewidencje analityczng | stopnia stanowig
nastepujgce ksiegi:
1) Podatek rolny, ledny i od nieruchomosci dla os6b fizycznych
2) Podatek rolny, lesny od osob prawnych
3) Podatek od srodkéw transportowych
4) Podatek od nieruchomosci dla oséb fizycznych
5) Podatek od nieruchomosci dla oséb prawnych
6) Kadry — ptace
7) Ewidencja umow dzierzawnych
8) Ewidencja optat wieczystego uzytkowania
9) Podatek od posiadanych psow
10) Faktury konto 201
11) Ewidencja pozostatych srodkéw trwatych
12) Ewidencja srodkéw trwatych

2. Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej dla kont bilansowych Zespotu 0 —
Majatek trwaty

konto 011 — Srodki trwate

Analityke konta 011 stanowig poszczegéine grupy $rodkéw trwatych, wynikajgce
z Krajowego Rejestru Srodkéw Trwatych, ujete w ewidencji zgodnie z klasyfikacjg
budzetowg

konto 013 — Pozostate $rodki trwate
Analityke konta 013 stanowia poszczegolny spis biurami i pomieszczeniami, w
ktorych sie znajduje.

W pomieszczeniach znajduje sie spis.

Przedmioty nietrwate uaktualniane sa na biezagco — w miare zaistnienia
odpowiedniego  zdarzenia  gospodarczego, przez pracownika RFK,
odpowiedzialnego merytorycznie za ewidencje $rodkow trwatych i wyposazenia

konto 020 — Warto$ci niematerialne i prawne
Analityke konta 020 stanowig poszczegodlne programy, licencje, itp...

konto 030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe
Ewidencje szczegétowa konta 030 stanowig poszczegoine tytuty aktywow.

konto 071 - Umorzenie $Srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych




Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad okreslonych dla
kont 011 020.

konto 072 - Umorzenie pozostatych $rodkéow trwatych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych

Ewidencje szczeg6towa do konta 072 prowadzi sie wedtug zasad okreslonych dla
kont 013 .

Konto 073 - Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe
Ewidencje szczegdtowg konta 073 prowadzi sie wedtug zasad okreslonych dla
konta 031.

konto 080 — Inwestycje

Analityke konta 080 stanowig poszczegdine, realizowane zadania inwestycyjne.
Zapisy na tym koncie ujmowane sg zgodnie z obowigzujgcg klasyfikacjg
budzetows.

3. Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej dla kont Zespotu 1 - Srodki
pieniezne i rachunki bankowe

.konto 101 — Kasa
Ewidencje analityczng konta 101 stanowig raporty kasowe:

konto 130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych

W ramach funkcjonowania konta 130, wydzielono nastepujgce subkonta:

- dochody,

- wydatki,

Ewidencje szczegétowg konta 130 stanowig poszczegdlne podziatki klasyfikacii
budzetowej.

konto 134 - Kredyty bankowe
Ewidencje szczegotowa konta 134 stanowig poszczegolne kredyty

konto 135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Ewidencja szczegotowa konta 135 prowadzona jest wedtug rodzajow funduszy

konto 139 - Inne rachunki bankowe
Ewidencje szczegdtowa konta 139 stanowig poszczegolne rodzaje $rodkéw pienieznych
oraz konta kontrahentow.

konto 140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe
Ewidencja szczegotowa konta 140 prowadzona jest wediug poszczegodlnych tytutow
krotkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych srodkdw pienieznych.,

4. Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej dla kont Zespotu 2 - Rozrachunki
i roszczenia



Podstawe analityki kont Zespotu 2 stanowig karty rozrachunkowe
poszczegolnych kontrahentéw i pracownikéw, a takze w niektorych przypadkach
podziatki klasyfikacji budzetowej.

5. Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej dla kont Zespotu 3 — Materialy i
towary

konto 310- Materiaty
Na koncie 310 analityke prowadzi sie wedtug zakupionych materiatéw w cenach
zakupu.

6. Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej dla kont Zespotu 4 - Koszty
wedlug rodzajow i ich rozliczenie. Analityka kont zespotu 4 stanowi
poszczegdlne podziatki klasyfikacji budzetowe).

7. Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej dla kont Zespotu 7 — Przychody i
koszty ich uzyskania

konto 720 — Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
Ewidencje analityczng konta 720 stanowig poszczegolne podziatki klasyfikacji
budzetowej

konto 750 — Przychody finansowe
Ewidencje analityczng konta 750 stanowig poszczegdine podziatki klasyfikacii
budzetowej

Konto 751- Koszty finansowe
Ewidencje analityczng konta 751 stanowig poszczegdlne podziatki klasyfikacii
budzetowej

konto 760 — Pozostate przychody operacyjne

Ewidencje analityczng konta 760 stanowig poszczegdine podziatki klasyfikagji
budzetowej

Konto 761- Pozostate koszty operacyjne

Ewidencje analityczng konta 761 stanowig poszczegdlne koszty niezbedne do
sporzgdzenia sprawozdawczosci

770- Zyski nadzwyczajne
771- Straty nadzwyczajne

Ewidencjg analityczng kont 770, 771 stanowig poszczegolne tytuty ich powstania.

8. Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej dla kont Zespotu 8 - Fundusze,
rezerwy i wynik finansowy

konto 800 - Fundusz jednostki




Ewidencje analityczng konta 800 stanowig: warto$¢ netto Srodkéw trwatych oraz
pozostate fundusze.

konto 810 - Dotacje budzetowe i ptatnos$ci z budzetu srodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje
Ewidencje szczegotowg konta 810 prowadzi sie wedtug klasyfikacji budzetowej

konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw
Ewidencje szczegotowg konta 840 prowadzi sie wediug podziatek klasyfikacii
budzetowej

konto 851 - Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych

Ewidencje szczegétowg konta 851 stanowig poszczegolne operacje finansowe,
ustalone przez Zaktadowg Komisje Socjalng (np. z tytutu udzielonych $wiadczen,
pozyczek na remonty mieszkan i budowe.)

konto 860 — Wynik finansowy
Ewidencje szczegofowg konta 860 prowadzi sie wedtug poszczegdinych
elementow wyniku finansowego jednostki.

9. Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej dla kont pozabilansowych

konto 976- Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Ewidencja szczegotowa konta 976 prowadzona jest do poszczegoéinych jednostek oraz
rodzaju rozliczen.

konto 980 — plan finansowy wydatkow budzetowych
konto 981 — plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

Ewidencje szczegotowg kont 980 i 981 prowadzi sie na podstawie podziatek klasyfikacji
budzetowej.

konto 990 — rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika

konto 991 — rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow
podlegajgcych przepisaniu na kontach podatkowych

Ewidencja szczegbtowa konta 990 prowadzona jest do podziatek klasyfikacji

budzetowej.

Ewidencjg szczegotowg kona 991 stanowig nazwy poszczegblnych wiosek gminy

Goleniow oraz klasyfikacja budzetowa.

konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

Ewidencje szczegdtowg kont 998 i 999 prowadzi sie na podstawie podziatek klasyfikacji
budzetowej.”
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