Zarzadzenie Nr: K/21a/14
Burmistrza Lobzenicy
z dnia 28 grudnia 2014 roku

w sprawie: Instrukcji dokonywania odpiséw przedawnionych zobo-
wigzan podatkowych

w Urzedzie Miejskim Gminy LobZenica.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (jednolity tekst: Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pbzn.
zm.), art. 4 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(jednolity tekst: Dz. U. z 2013, poz. 330 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1 Wprowadzam Instrukcje w sprawie dokonywania odpiséw zobowigzan
podatkowych w Urzedzie Miejskim Gminy tobzenica w zwigzku z ich

przedawnieniem stanowiacg zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.
§ 2 Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie do Zarzadzenia Nr: K /21a/14
Burmistrza tobzenicy
z dnia 28 grudnia 2014 roku

w sprawie: Instrukcji dokonywania odpiséw przedawnionych zobo-
wigzan podatkowych

w Urzedzie Miejskim Gminy LobzZenica.

W niniejszym zarzadzeniu dokonano uporzgdkowania zasad
dokonywania odpiséw przedawnionych zobowigzan podatkowych w Urze-
dzie Miejskim Gminy tobZenicy. Instrukcja reguluje dokonywanie odpiséw
przedawnionych zobowigzan podatkowych. Opracowano formularz pn.

» INFORMACJA O PRZEDAWNIENIU ZOBOWIAZANIA PODATKOWE-
GO , , ktory bedzie wypetniany na kazde przedawnione zobowigzanie po-
datkowe.




Zatgcznik Nr: 1

do zarzadzenia Nr: K /21a/14
Burmistrza tobzenicy

z dnia 28 grudnia 2014 roku

Instrukcja
w sprawie dokonywania odpiséw przedawnionych zobowiazan po-
datkowych
w Urzedzie Miejskim Gminy Lobzenica.

Rozdziat |. Pojecia podstawowe

Uzyte w tresci Instrukcji okres$lenia oznaczajg:

1) przedawnienie zobowigzan podatkowych — nalezy przez to rozumieé
okreslony w art. 59 § 1 pkt 9 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (jednolity tekst: Dz. U. z 2012 r., poz. 749 — z p6zn. zm.) jeden
ze sposobow wygasniecia zalegtosci podatkowych.

Przedawnienie zobowigzania podatkowego dotyczy zaréwno zobowigzar
powstajgcych z mocy prawa wynikajgcych z obowigzku sktadania deklara-
cji przez podatnikow, jak réwnie z zobowigzan, ktére powstajg w drodze
doreczenia decyzji ustalajgcej wysokos¢ zobowigzania.

Przedawnienie zobowigzan podatkowych oznacza, ze po uptywie okreslo-
nego czasu zobowigzanie podatkowe, chociaz niezaptacone, wygasa
tacznie z odsetkami za zwloke, a wierzyciel nie ma juz podstaw do egze-
kwowania zobowigzania podatkowego;

2) czynnosci egzekucyjne - wszelkie podejmowane przez organ egzeku-
cyjny dziatania zmierzajgce do zastosowania lub zrealizowania $rodka eg-
zekucyjnego;

3) wierzyciel - podmiot uprawniony do zgdania wykonania obowiazku lub
jego zabezpieczenia w administracyjnym postepowaniu egzekucyjnym lub
zabezpieczajgcym, w przypadku niniejszej Instrukcji, w imieniu wierzyciela
jakim jest Burmistrz t.obzenicy, dziatajg pracownicy Referatu Finansowo —

Ksiegowego, ktdrzy na podstawie powierzonych im zadan maja obowia-



zek monitorowania zobowigzan podatkowych i niedopuszczanie do ich
przedawnienia,

4) organ egzekucyjny - organ uprawniony do stosowania w catosci lub w
czesci okreslonych w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowa-
niu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz.
1619 z poézn. zm.) $rodkdéw stuzgcych doprowadzeniu do wykonania przez
zobowigzanych ich obowiazkéw o charakterze pienieznym lub
obowigzkow o charakterze niepienieznym oraz zabezpieczania wykonania
tych obowigzkdw, ktdérymi sg naczelnicy urzedéw skarbowych oraz komor-
nicy sgdowi;

5) zobowigzany - osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej albo osoba fizyczna, ktora nie wykonata w terminie

obowiazku o charakterze pienieznym.

Rozdziat Il. Terminy przedawnienia zobowiazania podatkowego

1. Zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z uptywem 5 lat, liczac od
korica roku kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku.

2. W przypadku wydania decyzji w sprawie roztozenia na raty podatku lub
decyzji w sprawie odroczenia terminu zaptaty podatku - bieg terminu prze-
dawnienia nie rozpoczyna sie. Bieg terminu przedawnienia rozpoczyna sie
od nastepnego dnia po dacie, w ktérej przypada ptatnosé odroczonego
podatku lub ptatno$c ostatniej raty podatku.

3. W przypadku wydania decyzji w sprawie roztozenia na raty zalegtosci
podatkowej lub decyzji w sprawie odroczenia terminu zaptaty zalegtosci
podatkowej — rozpoczety bieg terminu przedawnienia ulega zawieszeniu
na okres od dnia wydania decyzji do dnia terminu ptatnosci odroczonej za-
legtosci podatkowej lub dnia terminu ptatno$ci ostatniej raty zalegtosci po-
datkowej.

4. Bieg terminu przedawnienia przerywa ogfoszenie upadiosci. Po prze-
rwaniu biegu terminu przedawnienia biegnie on na nowo od dnia nastepu-
jgcego po dniu uprawomocnienia sie postanowienia o ukonczeniu poste-

powania upadfo$ciowego.



5. Bieg terminu przedawnienia zostaje przerwany wskutek zastosowania
srodka egzekucyjnego, o ktérym podatnik zostat zawiadomiony. Po prze-
rwaniu biegu terminu przedawnienia biegnie on na nowo od dnia nastepu-
jacego po dniu, w ktérym zastosowano srodek egzekucyjny.

6. Nie ulegajg przedawnieniu zobowigzania podatkowe zabezpieczone hi-
poteka lub zastawem skarbowym, jednakze po uptywie terminu przedaw-
nienia zobowigzania te moga by¢ egzekwowane tylko z przedmiotu hipo-

teki lub zastawu.

Rozdziat lll. Metody ustalenia wygasniecia zobowigzania podatkowe-

go oraz okreslenia terminu wygasniecia.

1. Przed podjgciem decyzji o odpisaniu naleznosci podatkowych w zwigz-
ku z ich przedawnieniem, pracownicy dziatajacy w imieniu wierzyciela ma-
ja obowigzek przeanalizowania w sposob szczegolnie staranny sytuadcji
kazdego pojedynczego zobowigzania, z uwzglednieniem wszystkich oko-
licznosci powodujacych przerwanie lub zawieszenie biegu terminu prze-
dawnienia , a w szczegdlnosci nalezy ustalié¢ czy:

1) w odniesieniu do danego zobowiazania podatkowego wydawano decy-
zje.

a) o odroczeniu terminu ptatnosci podatku lub roztozeniu zaptaty podatku
na raty, gdzie ustawowy termin ptatnosci podatku do dnia wydania decyzji
jeszcze nie mingt — bieg terminu przedawnienia rozpoczyna sie dopiero od
nastepnego dnia po dacie, w ktérej przypada ptatnosé odroczonego po-
datku lub ostatnia cze$¢ danej raty,

b) o odroczeniu lub roztozeniu na raty zaptaty zalegtosci podatkowej, gdzie
ustawowy termin ptatnosci podatku minat — bieg terminu przedawnienia
ulega zawieszeniu na okres od dnia wydania przedmiotowej decyzji do
dnia nowego terminu ptatno$ci odroczonej zalegtosci podatkowej, czy ter-
minu ptatnosci ostatniej czesci danej raty;

2) w odniesieniu do danego podatnika nie byto lub nie jest prowadzone

postgpowanie upadtosciowe, poniewaz ogtoszenie upadtosci przerywa



bieg przedawnienia i biegnie on na nowo od dnia nastepujgcego po dniu
uprawomocnienia sie¢ postanowienia o ukoniczeniu postepowania upadto-
Sciowego;

3) w odniesieniu do danego zobowigzania podatkowego toczy sie poste-
powanie egzekucyjne i czy bieg terminu przedawnienia nie zostat prze-
rwany wskutek zastosowania $rodka egzekucyjnego, o ktérym podatnik
zostat zawiadomiony — bieg terminu przedawnienia biegnie na nowo od
dnia nastgpujgcego po dniu, w ktérym zastosowano $rodek egzekucyjny.
Informacje w tym zakresie majg obowigzek uzyska¢ odpowiedzialni pra-
cownicy Referatu.

Windykacji dokonujg reprezentujacy wierzyciela na podstawie karty kon-
towej podatnika oraz na podstawie informacji uzyskanej od organu egze-
kucyjnego, do ktorego kierujg stosowne zapytanie w formie pisemne;j;

4) zobowigzanie podatkowe nie zostato zabezpieczone hipotekg lub za-
stawem skarbowym, poniewaz przedawnieniu nie ulegajg zobowigzania
podatkowe zabezpieczone hipotekg lub zastawem skarbowym, jednakze
po uptywie terminu przedawnienia zobowigzania te moga byé egzekwo-
wane tylko z przedmiotu hipoteki lub zastawu.

2. W przypadku zobowigzan solidarnych termin przedawnienia dla kazde-
go ze wspotwiascicieli biegnie odrebnie, a przerwa okresu przedawnienia
dla jednego ze wspoétwtascicieli, wobec ktorego zastosowano $rodek eg-
zekucyjny — nie powoduje przerwy okresu przedawnienia w stosunku do

pozostatych wspoétwtascicieli.

Rozdziat IV. Dokonywanie odpisu przedawnionego zobowigzania po-

datkowego

1. Przedawnienie zobowigzania podatkowego nastepuje z mocy prawa,
bez potrzeby wydawania odrebnej decyzji organu podatkowego w przed-
miocie stwierdzenia przedawnienia.

2. Podstawg dokonania odpisu przedawnionego zobowigzania stanowi In-

formacja o przedawnieniu zobowigzania podatkowego, sporzadzona na



formularzu dotgczonym do niniejszej Instrukcji przez reprezentujgcych wie-
rzyciela pracownikéw Referatu, w zakresie wynikajacym z powierzonych
im zadan, ktory nastepnie podlega sprawdzeniu przez Skarbnika (w przy-
stugujgcym mu zakresie) i zatwierdzeniu przez Burmistrza tobzenicy.

3. Pracownicy zajmujgcy sie windykacjg przedstawiaja Skarbnikowi wy-
petniony formularz pn. INFORMACJA O PRZEDAWNIENIU ZOBOWIA-
ZANIA PODATKOWEGQO , na kazdy odpis odrebnie.

4. Ksiggowanie odpisu przedawnionego zobowigzania nalezy dokonaé w

nastepujacy sposob:

Whn odpowiednie konto 750 ........... - Przychody i koszty finansowe,

Ma odpowiednie konto 221............ - Naleznosci z tytutu dochodéw bu-
dzetowych.

Rozdziat V. Monitorowanie biegu terminu przedawnienia zobowigza-

nia podatkowego

Pracownicy Referatu zajmujgcy sie windykacja zobowigzani sg do:

1) systematycznego kontrolowania biegéw terminéw przedawnienia zobo-
wigzan podatkowych poprzez prowadzenie monitorowania postepowania
egzekucyjnego prowadzonego przez organ egzekucyjny.

2) wykorzystywania $rodkéw zabezpieczania wykonania zobowigzania
podatkowego hipoteka lub zastawem skarbowym, wynikajgcych z art. 70 §

8 ustawy Ordynacja podatkowa.




Formularz do Zalgcznik Nr: 1
do zarzadzenia Nr: K/21a/14
Burmistrza tobzenicy

z dnia 28 grudnia 2014 roku

PSRRI . sonyempamns s

INFORMACJA O PRZEDAWNIENIU ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO

1. Dane podatnika:

Imie i nazwisko/nazwa

Adres zamieszkania/siedziba

2. Informacja na temat przedawnionego zobowigzania:

1) r0dza) POdatKU ..o e

2) wysoko$¢ przedawnionego zobowiazania ................ceieeieiiie e w tym:

d) NAlZNOSE GIOWINE coos syt 185 55§ B0 i fmmsns o84 0t 88 e

D) OASEKI ... ... oo ot



4. Informacja o wystawionych upomnieniach z podaniem dat wystawienia i doreczenia:

5. Informacja o wystawionych tytutach wykonawczych z podaniem dat wystawienia i przeka-
zania do organu egzekucyjnego:

7. Informacje majgce wptyw na bieg terminu przedawnienia

1) Informacje o wydanych decyzjach o odroczeniu terminu i roztozeniu na raty:



9. Dodatkowe wyjasnienia:

D) e — pracownik Referatu Fi-
nansowo — Ksiegowego

Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe

T T — pracownik Referatu Fi-
nansowo — Ksiegowego
Imie i nazwisko, stanowisko sluzbowe

Sprawdzit:

podpis Kierownika Referatu Finansowo - Ksiegowego

Zatwierdzit:

Burmistrz tobzenicy

Dekretacja: Wn-750 .......cocooiiviiiiniini, (odpowiednie konto kosztdw)
Ma-221 (odpowiednie konto naleznosci)
RWOLA s sv s {dotyczy przedawnianej naleznosci gtéwnej)

 BURMJSTRZ

—

tr ﬁosoé/



