ZARZADZENIE NR 0050.46.2022
Burmistrza Lobzenicy

z dnia 11 kwietnia 2022 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzania postepowania o udzielenie
zamowien publicznych na zadania pn. ,,Modernizacja wraz z doposazeniem edukacyjnego
centrum przyrodniczo-ekologicznego w Gminie Lobzenica ,,

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 w zwigzku art. 31 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku
o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2022 r., poz. 559 z p6zn. zm.) oraz art. 53 ust. 2 i 3 i art. 55
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129
z poézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W celu przeprowadzania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznych na zadanie
pn. ,Modernizacja wraz z doposazeniem edukacyjnego centrum przyrodniczo-ekologicznego
w Gminie Lobzenica” powotuje komisje przetargowa w sktadzie:

1) Jonasz Sikorski — Przewodniczacy Komisji

2) Justyna Glowczewska Zastepca Przewodniczacego Komisji
3) Dorota Ktodawska Dargacz — Sekretarz Komisji

4) Magdalena Gdaniec — Cztonek Komisji

5) Joanna Jarmotowicz — Cztonek Komisji

§2
Postepowanie, o ktorym mowa w §1, prowadzone jest w trybie zamowienia podstawowego bez
negocjacji o jakim stanowi art. 275 pkt 1) z ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych.

1. Warto$¢ zamowienia, 0 ktorym mowa w §1., jest mniejsza niz progi unijne.

2. Zadaniem komisji przetargowej jest przeprowadzenie postepowania 0 udzielenie zamowienia
publicznego, otwarcie ofert, dokonanie oceny czy wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu
i spelniajg warunki udzialu w postepowaniu, ocena ofert oraz proponowanie wyboru oferty
najkorzystniejsze;j.

3. Komisja przetargowa ulegnie rozwigzaniu po podpisaniu umowy z Wykonawcg na udzielenie
zamoOwienia publicznego lub uniewaznieniem postepowania.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu komisji przetargowe;j.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
-/ Piotr Loso$



Zatacznik do zarzadzenia
Nr 0050.46.2022
Burmistrza Lobzenicy

z dnia 11.04 2022 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Komisja przetargowa, zwana dalej Komisjg, powotana do przeprowadzania postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego na ,,Modernizacja wraz z doposazeniem edukacyjnego
centrum przyrodniczo-ekologicznego w Gminie Lobzenica”, dzialta w trybie i na zasadach
okreslonych przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych dalej
zwanej Pzp oraz niniejszego regulaminu.
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§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
Czltonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci W sposob  bezstronny,
rzetelny i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg |
doswiadczeniem.
Cztonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych  przepisow oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan 1  zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy komisji.

§3

. Do zadan Komisji nalezy:

1) prowadzenie postepowania zgodnie z przepisami ustawy Pzp 1 innymi aktami prawa
powszechnego,
2) dokonywanie innych czynnosci niezbednych w toku postepowania, a w szczegdlnosci:
a.opracowanie 1 przedstawienie Kierownikowi Zamawiajagcego do zatwierdzenia:
propozycji wyboru trybu postepowania, projektu specyfikacji warunkow
zamoOwienia, ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, propozycji wykluczenia Wykonawcow, propozycji
odrzucenia ofert, propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty, propozycji
uniewaznienia postgpowania,
b. opracowanie projektow innych dokumentéw wymaganych ustawg z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych,
c. dokonywanie otwarcia ztozonych ofert,
d. sprawdzanie ofert pod wzgledem merytorycznym 1 formalnym, zgodnie
z przyjetymi warunkami udziatu w postgpowaniu oraz kryteriami oceny ofert,
e. przyjmowanie i analizowanie wnoszonych $rodkéw ochrony prawnej oraz
przygotowywanie projektu stanowiska Zamawiajacego.



1.

2.

§4

Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej
przez cztonkéw komisji.

Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji warunkéw zamowienia.

§5

Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji, nalezy w szczegdlnos$ci:

1) Organizowanie prac komisji, w tym: wyznaczanie terminéw posiedzen, zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan i prowadzenie posiedzen Komisji.

2) Odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji Przetargowej, o ktorych mowa w art. 56 ust.
4-6 ustawy Pzp.

3) Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania 0 udzielanie zamoéwienia
publicznego prowadzonego przez Sekretarza Komisji.

4) Informowanie Burmistrza Lobzenicy 0 przebiegu prac Komisji, w tym
o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji.

5) Ztozenie o$wiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.

6) W trakcie sesji otwarcia ofert dokonuje odszyfrowania ofert na stronie internetowej
prowadzonego post¢powania https://platformazakupowa.pl/pn/lobzenicy

7) Sprawdzanie z cztonkami Komisji waznosci ofert, poprzez ustalanie czy:

a.ztozone oferty zostaly opracowane zgodnie =z warunkami i wymogami
okreslonymi w specyfikacji warunkéw zamowienia,

b. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania,

c. oferta nie podlega odrzuceniu,

d. przedktadanie Burmistrzowi Gminy Lobzenica projektu pism w sprawie
wykluczenia wykonawcow lub odrzucenia ofert,

e. wspotpracowanie z osobami odpowiedzialnymi za realizacje zamowienia,

f. Wykonywanie innych obowigzkow i czynnosci wynikajacych z ustawy i wydanych na
jej podstawie aktow wykonawczych.

8) Przewodniczacy reprezentuje Komisj¢ wobec 0sob trzecich.

9) Obowiazki  Przewodniczacego  Komisji pod  jego  nieobecnos¢  wykonuje
Zastepca Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

nalezy W szczegolnosci:

1) Dokumentowanie podstawowych czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu
z przebiegu postgpowania wraz z zatacznikami.

2) Sporzadzanie protokotow z posiedzen Komisji.

3) Udziat w opracowaniu tresci wnioskow, informacji, oswiadczen, odpowiedzi
i wystgpien zwigzanych z prowadzonym postepowaniem.

4) Przestrzeganie pisemnosci.

5) Zamieszczanie obowigzkowych informacji dotyczacych postgpowania o udzielenie
zamdOwienia publicznego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, na stronie
internetowej prowadzonego postepowaniahttps://platformazakupowa.pl/pn/lobzenicy

6) Najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania https://platformazakupowa.pl/pn/lobzenica informacj¢ o kwocie, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

7) Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania https://platformazakupowa.pl/wronki informacje wynikajace z art. 222
ust. 5 ustawy Pzp o:



https://platformazakupowa.pl/pn/lobzenicy
https://platformazakupowa.pl/pn/lobzenicy

a) nazwach albo imionach 1 nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej  dziatalnoéci  gospodarczej albo  miejscach  zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte,
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

8) Nie pdOzniej niz w terminic 7 dni od dnia otwarcia ofert albo uniewaznienia
postgpowania, przekazuje Prezesowi Urzedu informacje o zlozonych ofertach,
o ktorych mowa w art. 81 ustawy Pzp.

9) Powiadamianie cztonkoéw Komisji o terminach posiedzen.

10) Czuwanie nad prawidlowym wypetianiem dokumentacji przetargowej przez
cztonkow Komisji.

11) Przygotowywanie dokumentacji z postepowania w celu jej udostepnienia
wykonawcom oraz bieglym.

12) Przygotowanie dokumentacji z postepowania w celu dokonania jej archiwizacji.

13) Ztozenie o$wiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.

14) Przyjmowanie i rejestrowanie zapytan wykonawcow odno$nie tresci SWZ lub
innych dokumentéw i niezwloczne przekazywanie informacje o ich wptynigciu
Przewodniczacemu Komisji.

15) Udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SWZ.

16) Przekazywanie wyjasnienia lub informacje o zmianach w dokumentacji
postepowania wszystkim wykonawcom.

17) Przyjmowanie i analiza wnoszonych odwolan oraz przygotowanie projektow
odpowiedzi na odwotania.

18) Wykonywanie innych zadan i czynno$ci w zakresie udzielania zamowien
publicznych, wynikajacych z ustawy 1 wydanych na jej podstawie aktow
wykonawczych.

3. Do obowigzkéw Cztonkdéw Komisji naleza w szczegdlnosci:

a. Wykonywanie zadan wyznaczonych przez Przewodniczacego Komisji

b. Uczestnictwo w posiedzeniach i pracach Komisji oraz niezwloczne informowanie
Przewodniczacego o okoliczno$ciach, ktore uniemozliwiajg udzial w pracach
Komisji.

C.Ztozenie o§wiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.

d. Badanie i ocena spelniania warunkow udziatu w Postepowaniu przez
poszczegolnych wykonawcoOw oraz ewentualne ztozenie wniosku do Burmistrza
Lobzenicy o wykluczenie Wykonawcy w przypadkach okreslonych w przepisach
ustawy,

e.Wnioskowanie do Burmistrza Gminy Lobzenica 0 odrzucenie oferty
w przypadkach przewidzianych w przepisach ustawy,

f. Ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

g. Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej albo w przypadkach
przewidzianych w przepisach ustawy wystapienie do Burmistrza Fobzenicy
0 uniewaznienie poStepowania,

h. Wnioskowanie o powotanie biegtego w przypadku watpliwosci dotyczacych oceny
ofert.

i. Niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.

J. Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie prowadzenia postgpowania

K. udzielania zamoéwien publicznych wynikajacych z ustawy i wydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych.

4. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami obowigzujacego prawa oraz swoja wiedza
i doswiadczeniem.



=

Cztonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach
Komisji Przetargowej oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z praca Komisji
Przetargowej.

§6

Kierownik  Zamawiajagcego, Czlonek  Komisji oraz inne osoby  wykonujace
czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia po stronie Zamawiajacego lub osoby mogace wplynaé na wynik tego
postepowania lub osoby udzielajagce zamoéwienia podlegaja wytaczeniu z dokonywania tych
czynno$ci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow w rozumieniu art. 56 ust. 2
ustawy Pzp, badz w przypadku prawomocnego - i nie zatartego - skazania za przestepstwo
popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, tj. w okoliczno$ciach
o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.

Wszystkie osoby o ktérych mowa w ust. 1, na potwierdzenie braku zaistnienia okolicznos$ci
dotyczacych wylaczenia z postepowania badz wyltaczenia z dokonania czynnosci
W postepowaniu, sktadajg stosowne o$wiadczenia na zasadach okreslonych w art. 56 ust. 4-6
ustawy Pzp. Oswiadczenia dotacza si¢ do protokotu postepowania o udzielenie zamowienia.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza si¢, z wylaczeniem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

§7

Komisja dziata w sktadzie co najmniej 3 osob.
Decyzje zapadaja zwykta wigkszoscig glosow. W razie rownej ilosci glosow decyduje glos
Przewodniczacego Komisji.

§8
Komisja przygotowuje Burmistrzowi Lobzenicy propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez cztonkoéw Komisji.
Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie  kryteriow  oceny  ofert,
okreslonych dla postgpowania.
Jezeli zajda przewidziane w przepisach ustawy okoliczno$ci uzasadniajace uniewaznienie
postgpowania, Komisja nie przystepuje do oceny ofert.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Komisja przedktada Burmistrzowi Lobzenicy pisemny
wniosek 0 uniewaznienie postgpowania wraz z uzasadnieniem.

§9

Jezeli dokonanie okre§lonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Burmistrz t.obzenicy,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powotac biegtych.

Komisja zakonczy swoja dzialalno$¢ w dniu podpisania umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego, po przestaniu do publikacji ogloszenia o udzieleniu zamowienia, a w razie
podjecia  przez Burmistrza Lobzenicy decyzji 0 uniewaznieniu  postepowania
- z chwilg uptywu terminu do wniesienia odwotania, jezeli odwotania nie zostaly zlozone,
a w razie ztozenia odwotan przez wykonawcow z chwilg ich ostatecznego rozstrzygniecia.

BURMISTRZ
/-/ Piotr Loso$



