ZARZADZENIE Nr 0050.59.2016

Burmistrza Lobzenicy

z dnia 23 czerwea 2016 r.

W sprawie wyznaczenia Administratora Bezpieczenstwa Informacji i Administratora
Systemu Informatycznego.

Na podstawie art. 36a ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2015 r., poz. 2135 z pézn. zm.) i rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r., nr 100,
poz. 1024) zarzadzam, co nastepuje:
§ 1
1. W Urzedzie Miejskim Gminy Lobzenica  powierza sie obowigzki Administratora
Bezpieczenstwa Informacji Panu Adamowi Michniewicz, do ktérego nalezy nadzér nad
przestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych.
2. Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy w szczegdlnosci:
1) zapewnianie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych,
w szczegolnodci przez:
a) sprawdzanie zgodno$ci przetwarzania danych osobowych 2z przepisami
o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania
dla administratora danych,
b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa
w art. 36 ust. 2 ustawy o ochronie danych osobowych, oraz przestrzegania zasad
w niej okreslonych,
¢) zapewnianie zapoznania 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych;
2) prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych,
z wyjatkiem zbioréw, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1, zawierajacego nazwe zbioru
oraz informacje, o ktérych mowa w art. 41 ust. 1 pkt 2-4a i 7 ustawy o ochronie

danych osobowych.



§ 2

Dla zapewnienie prawidtowego dzialania systeméw informatycznych powotuje sie

Administratora Systemu Informatycznego.

Funkcje¢ Administratora Systemu Informatycznego powierzam Panu Adamowi

Michniewicz pelnigcemu obowiazki informatyka w jednostce,

Do zadan Administratora Systemu Informatycznego nalezy:

1) zarzadzanie systemem informatycznym, w ktérym przetwarzane sa dane osobowe,
postugujgc sie¢ haslem dostepu do wszystkich stacji roboczych z poziomu
administratora,

2) przeciwdzialanie dostgpowi 0sob niepowotanych do systemu informatycznego,

3) zakladanie kont oraz przydzielanie uprawnien upowaznionym uzytkownikom,

4) wyrejestrowywanie uzytkownikéw z systemu informatycznego,

5) nadzorowanie dzialan mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikow oraz kontroli
dostgpu do danych osobowych, szczegdlowe obowigzki ASI stanowig zatgeznik do

niniejszego zarzadzenia.

§ 3
Stosowanie przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych jest obowigzkiem kazdego
pracownika Urzedu Miejskiego Gminy Lobzenica w Lobzenicy.
Kazdy pracownik podejmujgcy prace w Urzedzie w jest zobowigzany do zapoznania sie
z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.
Podpisanie o$wiadczenia o znajomosci tych przepiséw jest warunkiem dopuszczenia
do pracy w jednostce.
Obstuga systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego sktad, shuzacych
do przetwarzania danych osobowych, dozwolona jest wylacznie w zwigzku
z wykonywanymi czynnodciami stuzbowymi na podstawie imiennego upowaznienia

wydanego przez Administratora Danych.

§4
Administratorem Danych w Urzedzie Miejskim Gminy w Lobzenicy jest Burmistrz.
Nadzor nad stosowaniem przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych nalezy

do kompetencji Administratora Danych.



§5
Zobowiazuje si¢ Administratora Bezpieczenstwa Informacji do zapoznania pracownikéw z
ustawg o ochronie danych osobowych oraz do przeprowadzania okresowych kontroli stanu

bezpieczenstwa i opracowywania informacji w tym zakresie.

§6
Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Lobzenicy Nr K/12?13 z dnia 1 lipca 2013 r. w sprawie
wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Miejskim Gminy Lobzenica oraz
Zarzadzenie Burmistrza Lobzenicy Nr K/11?13 z dnia 1 lipca 2013 r. w sprawie wyznaczenia

administratora systemu informatycznego w Urzedzie Miejskim Gminy Eobzenica

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




