Zalacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr K/27/15
Burmistrza Lobzenicy

z dnia 31.12.2015 roku

INSTRUKCJA W SPRAWIE PRZEPROWADZANIA INWENTARYZACJI
RZECZOWYCH SKLADNIKOW MAJATKU
W URZEDZIE MIEJSKIM GMINY LOBZENICA

Tryb i zasady przeprowadzania inwentaryzacji oraz rozliczenie jej wynikow reguluje
ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 2009 nr 152 poz. 1223 ze zm.)

§1

Zadaniem inwentaryzacji jest wiarygodne ustalenic stanu rzeczywistego majatku
1 zobowigzan na okreslony dzien, poréwnanie go ze stanem ksiegowym, wyjasnienie réznic
1 doprowadzenie danych ewidencji ksiegowej do zgodnosci z realiami.

§2

Celem inwentaryzacji jest ustalenie faktycznego stanu aktywéw i pasywéw, a na tej
podstawie:
1. Doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym, a tym samym zapewnienie realnosci wynikajgcych z nich informacji,
2. Rozliczenie  os6b  materialnie  odpowiedzialnych  (wspoétodpowiedzialnych)
Za powierzone mienie,
3. Dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikéw majatku,
4. Przeciwdzialanie nieprawidlowosciom w gospodarce majatkowej gminy.

Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest kierownik
jednostki.

§3

1. Rzeczywisty stan aktywow i pasywow gminy ustala sie w drodze:
a) spisu z natury,
b) uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia stanéw na dzien inwentaryzacji,
¢) weryfikacji prawidlowosci stanéw wynikajacych z ksiag rachunkowych przez
pordwnanie ich z odpowiednimi dokumentami.

2. Spisem z natury ustala si¢ stan nastepujgcych aktywow:
a) gotowki w kasie lub innych walorow kasowych,
b) $rodkoéw trwatych,
c) pozostalych §rodkow trwatych,
d) materiatow.

3. Stany aktywow 1 pasywéw uzgodnionych w drodze pisemnego potwierdzenia przez
kontrahentow dotycza:



a) srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych, pozyczek
i lokat,

b) rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami,

¢) rozrachunkéw z innymi jednostkami z tytulu rozliczen finansowych.

4. Nie wymaga pisemnego uzgodnienia, wynikajacy z ksiag rachunkowych stan naleznosci
i zobowigzan:
a) wobec osob fizycznych, jezeli nie sg one jednostkami prowadzacymi dziatalno$é
gospodarcza,
b) uregulowanych do dnia sporzadzenia bilansu,
c) objetych powddztwem sgdowym lub postepowaniem egzekucyjnym,
d) naleznosci i roszezen z tytulu niedoborow,
e) sald zerowych.,

5. Trzeci sposob inwentaryzacji polega na poréwnaniu danych zarejestrowanych w ksiegach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami. Sposéb ten moze by¢ stosowany do:
a) udziatu w obcych podmiotach gospodarczych,
b) funduszy specjalnych, rezerw i dochoddw przysztych okresow,
c) roszczen z tytulu niedoboréw i szkod oraz roszcezen spornych,
d) inwestycji rozpoczgtych,
e) nalezno$ci i zobowigzan wobec organéw podatkowych,
f) danych podlegajgcych wykazaniu w sprawozdaniach finansowych wynikajacych
z ewidencji na kontach pozabilansowych.,

§4

1. Ustala si¢ terminy przeprowadzania inwentaryzacji petnej okresowej — nie rzadziej niz:
1) co cztery lata dla srodkdw trwatych,
2) co dwa lata pozostatych srodkéw trwatych,
3) corocznie dla:
- gotdwki w kasie lub innych waloréw kasowych,
- srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytdw bankowych,
pozyczek i lokat,
- materiatow,
przy czym spisu dokonuje si¢ na ostatni dzien roku obrotowego.

2. Oprocz inwentaryzacji w okreslonej w pkt.1 przeprowadza sie inwentaryzacje
w nastepujacych przypadkach:

- na dzien, w ktérym wystapity wypadki losowe lub powstaly inne przyczyny, w wyniku
ktorych nastgpito naruszenie stanu skiadnikéw majatkowych (wlamanie, pozar itp.),

- na dzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialne;j,

- na dzien zakonczenia przez jednostke dzialalnosci.

3. Terminy inwentaryzacji $rodkéw trwatych i pozostalych srodkoéw trwalych przypadaé
powinny na miesigce ostatniego kwartatu roku obrotowego z uwagi na konieczno$é ujecia
ewentualnie stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych.

4. Terminy inwentaryzacji winny by¢ tak ustalone, aby sktadniki majgtku powierzone jednej
osobie materialnie odpowiedzialnej lub zespotowi o0séb wspélodpowiedzialnych, objete
zostaly spisem z natury w jednym terminie.



5. Przed inwentaryzacja komisja likwidacyjna dokonuje fizycznej likwidacji skladnikéw
majatkowych zniszczonych, bezuzytecznych w urzedzie i poszczegdlnych jednostkach
organizacyjnych.

6. Osoby materialnie odpowiedzialne na biezaco zglaszaja przypadki koniecznosci dokonania
likwidacji sprzetu.

7. Do wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych zobowigzane sa okreslone osoby powolane
corocznym odr¢bnym Zarzadzeniem Burmistrza Lobzenicy.

§5

1. Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje Burmistrz Lobzenicy stosownym
Zarzadzeniem. Nie moze nim byé gléwny ksiegowy, ani inny pracownik komorki
finansowej urzedu.

2. Komisj¢ inwentaryzacyjng oraz zespoty spisowe powotuje rowniez Burmistrz Lobzenicy
stosownym Zarzadzeniem. Liczebnos¢ zespoléw nie moze byé mniejsza niz 2 osoby.

3. Do uprawnieri i obowiazkéw przewodniczacego nalezy:

a) organizowanie przygotowania spisu,

b) stawianie wnioskéw w sprawie powotania komisji i zespotéw spisowych,

¢) ustalenie czynnosci dla czlonkéw komisii,

d) ustalenie w jakim terminie musza by¢ przeprowadzone prace inwentaryzacyjne
1 wycenione arkusze spisu z natury,

¢) przeszkolenie czionkdw komisji oraz zespoléw spisowych,

f) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych jako drukéw scistego zarachowania,

g) kontrola przebiegu spisow z natury,

h) kontrolowanie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym wypetionych przez zespoty
Spisow z natury,

i) dopilnowanie terminowego zfozenia wyjasnien ewentualnych réznic inwentaryzacyj-
nych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

J) ustalenie przyczyn powstania réznic i postawienie wnioskéw w sprawie ich rozliczenia,

k) przygotowanie wnioskéw o wszczecie dochodzenia w przypadku ujawnienia
niedoboréw i szkdd zawinionych,

) stawianie wnioskéw w sprawie sposobu zagospodarowania uj awnionych w czasie
inwentaryzacji nadwyzek.

4. Do obowigzkéw zespotdw spisowych nalezy:

a) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu
spisowym,

b) wlasciwe zabezpieczenie pél spisowych na dzien spisu,

¢) terminowe przekazanie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy
spisowych z inwentaryzacji, oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu
nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki sktadnikami majatku i jego
zabezpieczeniem.

§6

Spis z natury rzeczowych i pienigznych sktadnikéw majatku polega na ustaleniu rzeczywistej
ich ilosei i wpisaniu do arkusza spisu z natury.



1. W arkuszach spisowych poza stanem rzeczywistym inwentaryzowanych skladnikow majatku
winny by¢ wskazane nastgpujace okolicznoscei spisu:

9,

a) imiona i nazwiska 0sob przeprowadzajacych spis,

b) data spisu,

c) ilos¢ stwierdzong w wyniku liczenia, pomiaru, wazenia,

d) wilasnorgcznie ztozone podpisy 0sdb dokonujgcych spisu z natury,
e) tresc, nazwa, okreslenie przedmiotu,

f) numer arkusza.

. Arkusze spisu z natury sa drukami $cistego zarachowania, sg ponumerowane, opatrzone

podpisem osoby wydajace]j druki.

. Bledy w arkuszach spisu poprawia si¢ wylacznie przez skreslenie biednego zapisu, tak, aby

pozostal on czytelny i wpisanie nad nim zapisu czytelnego. Poprawke bigdu parafuje osoba
dokonujgca poprawnego zapisu umieszczajge tam rowniez datg dokonania poprawki.

. Przed rozpoczgciem spisu z natury osoba odpowiedzialna za catosc¢ i stan skladnikow

majatkowych objetych spisem sklada zespolowi spisowemu o$wiadczenie stwierdzajace, ze
wszystkie zrealizowane dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skladnikéw
zostaly ujete w ewidencji oraz przekazane do dzialu ksiggowosci — referatu finansowo-
ksiegowego

. Zespoty spisowe dokonujace liczenia, wazenia i pomiaru nie mogg by¢ informowane

o wielko$ciach zapaséw wynikajacych z ewidencji.

. Liczenia, wazenia i pomiaréw zespoty spisowe dokonuja w obecnosci osoby

odpowiedzialnej za catos¢ i stan skiadnikow majatkowych. W spisie z natury
przeprowadzonym na skutek zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej, czynnosci te
wykonywane sa w obecnosci osoby przyjmujacej i przekazujacej skladniki majatkowe.

. Wpis do arkusza spisu nastgpuje bezposrednio po ustaleniu rzeczywistego stanu sktadnika

majatku w sposob umozliwiajgcy osobie materialnie odpowiedzialnej sprawdzenie
prawidtowosci spisu.

. Jezeli w spisie z natury nie moze z waznych przyczyn bra¢ udziatu osoba materialnie

odpowiedzialna i nie upowazni do tej czynnosci innej osoby, spis z natury moze byé
przeprowadzony przez co najmniej trzyosobowg komisje, wyznaczong przez kierownika
jednostki.
Wyniki spisu z natury umieszcza sig¢ na arkuszach spisu. Zespoly spisowe wypelniajg
wszystkie wiersze i rubryki z wyjgtkiem rubryk cena i warto$¢, oraz podpisujg arkusze
1 przedktadajg do podpisania osobom materialnie odpowiedzialnym.
Arkusze spisu z natury oraz ewentualne materiaty pomocnicze s3 dowodami ksiggowymi
1 muszg by¢ wypetione w sposéb przewidziany dla dowodow ksiegowych.
Niedopuszczalne jest wige przerabianie cyfr lub tresci, wymazywanie itp. Niewlasciwe
zapisy nalezy poprawiaé przez przekreslenie liczby lub tresci nieprawidtowej. Natomiast
nalezy wpisac liczbg lub tred¢ prawidlows i umiesci¢ obok zapisu poprawionego podpis
cztonka zespotu spisowego i osoby materialnie odpowiedzialnej. Bezposrednio pod
ostatnig pozycjq naniesiong na arkusz spisowy umieszcza si¢ klauzulg o tresci ,,Niniejszy
arkusz zawiera pozycje od 1 do ....... Pozostale wolne pozycje na arkuszu nalezy wykreslié
(skasowac)

10.Arkusze spisu z natury sporzadza sig w dwoch egzemplarzach, a przy inwentaryzacji

zdawczo-odbiorezej w trzech egzemplarzach. Oryginal otrzymuje ksiggowosé, a kopie
osoba materialnie odpowiedzialna.

11. Na oddzielnych arkuszach dokonuje sie spisu:

a) srodkdw trwalych,



b) pozostatych $rodkéw trwatych,
c¢) pozostatych materiatow.
Mozliwe jest tez dokonywanie spisu wedlug 0séb materialnie odpowiedzialnych.

12. Do dokonania spisu z natury $rodkéw pienigznych lub innych waloréw kasowych uzywa

1

sig protokotu, ktdrego wzor stanowi zatgcznik Nr 4 do instrukeji.
Protokol sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, a przy inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej
w trzech egzemplarzach.
Po zakonczeniu spisu zesp6! spisowy sktada Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
sprawozdanie zawierajgce:

a) rozliczenie z przydzielonych arkuszy spisu z natury,

b) informacje o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidiowosciach

w gospodarce sktadnikami majatku gminy.

§7

. Inwentaryzacje poprzez uzyskanie potwierdzenia stanéw w zakresie sald z kontrahentami

przeprowadzajg pracownicy ksiggowosci (referatu finansowo-ksiegowego).

- Inwentaryzacja $rodkow pienigznych na rachunkach bankowych, oraz innych naleznogci

1zobowigzan polega na pisemnym uzgodnieniu ich stanéw ewidencyjnych z kontrahentami
i ujeciu ich w ksiggach rachunkowych urzedu.

- Uzgodnienia stanu §rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych i kredytow bankowych

przeprowadza na biezaco inspektor ds. ksiggowosci budzetowej, badz Gtowny Ksiegowy
(na biezgco oznacza na ostatni dzien kazdego miesigca).

- Poprzez weryfikacje stanu ewidencyjnego dokonuje sie inwentaryzacji tych aktywéw

1 pasywow, ktorych stan nie moze by¢ ustalony w drodze spisu z natury, albo w drodze
uzgodnienia z kontrahentami (rozpoczgte inwestycje, inne rozrachunki np. z tytutu
wynagrodzen Jub rozliczen cywilno-prawnych). Osoba dokonujaca weryfikacji sporzgdza
wykaz zweryfikowanych kont i kwot.

§8

Spis z natury poddaje si¢ kontroli. Kontrole przeprowadza Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjne;.

2. Kontrola polega na sprawdzeniu:

a) czy pole spisowe zostato whasciwie przygotowane do spisu,
b) czy prawidiowo ustalono ilo$¢ spisanych skiadnikéw w tym takze ewentualnych
obliczen, czy spis z natury jest kompletny.

W wyniku kontroli sporzadza si¢ protokdl. Ponadto Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej oznacza sprawdzone pozycje na arkuszu spisowym, podpisujgc sie
w rubryce ,,uwagi”,

3. W razie stwierdzenia w toku kontroli, ze spis z natury w caloéci lub czedci przeprowadzony

zostal nieprawidiowo - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zawiadamia
Kierownika Jednostki.



§9

1. Wyceny rzeczowych skladnikéw majatkowych ujetych na arkuszach spisu z natury
dokonujg pracownicy ksiggowosci (referatu finansowo-ksiegowego).
2. Wyceny dokonuje si¢ przy zastosowaniu cen ewidencyjnych stosowanych w ksiegowosci,
ktorymi sa:
a) przy wycenie Srodkow trwatych i pozostatych $rodkéw trwalych - warto$é poczatkowa
wynikajgca z ewidencji ksiggowe;j,
b) przy wycenie materiatéw - cena zakupu,
3. Po dokonaniu wyceny rzeczowych i pienigznych skiadnikéw majatku ustala sie réznice
inwentaryzacyjne poprzez pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym
z ewidencji iloSciowo-wartosciowe;.
4. Przed ustaleniem réznic inwentaryzacyjnych analityczna ewidencja ilo$ciowo-warto$ciowa
musi by¢ uzgodniona z ewidencjg syntetyczna.
5. Réznice inwentaryzacyjne mogg wystapic jako:
a) niedobory - gdy stan ewidencyjny jest wyzszy od rzeczywistego,
b) nadwyzki - gdy stan ewidencyjny jest nizszy od rzeczywistego,
c) szkody - gdy nastgpila catkowita lub czgsciowa utrata pierwotnej wartosci
inwentaryzowanego skiadnika majatku.
6. Niedobory kwalifikuje si¢ na:
a) niedobory nadzwyczajne,
b) niedobory zawinione 1 niezawinione.

Niedobory nadzwyczajne s3 to wszystkie niedobory powstale np. na skutek
nieodpowiednich warunkéw przechowywania, klesk zywiotowych czy kradziezy.
Niedobory i szkody niezawinione to niedobory nadzwyczajne powstate z przyczyn
niezaleznych od 0s6b materialnie odpowiedzialnych za ich stan.

Niedobory i szkody zawinione to niedobory nadzwyczajne powstale z winy osob
materialnie odpowiedzialnych za stan skladnikéw majatku lub innych oséb bedace
wynikiem dziatania lub zaniechania dziatania ze strony tych oséb.

§10

Obieg dokumentéw dotyczacych inwentaryzacji i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych
nastepuje w ustalonym porzadku:

a) przekazywanie arkuszy spiséw z natury i innych materialéw z inwentaryzacji
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej,

b) przekazywanie Giéwnemu Ksiggowemu przez Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej skontrolowanych pod wzgledem formalnym i rachunkowym
materialéw z inwentaryzacji,

c) wycena spisow, ustalenie réznic inwentaryzacyjnych i przekazanie komisji zestawien
roznic inwentaryzacyjnych,

d) powiadomienie o stwierdzonych réznicach osob materialnie odpowiedzialnych
i ztozenie pisemnych wyjasnien przez te osoby,

e) opracowanie protokotu weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych przez Komisje
Inwentaryzacyjng i przedlozenie Kierownikowi jednostki do akceptacji,



f) wystanie kontrahentom zawiadomien o wysokosci sald (5 dni po terminie
inwentaryzacji), oraz udzielenie odpowiedzi na pismo kontrahenta w terminie 10 dni
od daty ofrzymania,

g) przeprowadzenie weryfikacji sald aktywow i pasywéw nie podlegajacych
inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub potwierdzenie salda (30 dni
po inwentaryzacji).

h) ujecie w ksiggach wynikow rozliczenia inwentaryzacji (nie pézniej jednak niz z datg
ostatniego dnia miesigca konczacego rok obrachunkowy) jezeli ich ustalenie
rzeczywiscie przypada na konczacy sie rok sprawozdawezy.

§11

1. Przy rozliczaniu réznic inwentaryzacyjnych oraz analizowaniu niedoborow i szkdd, jak
rowniez nadwyzek obowigzujg przepisy rozdziatu 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci Dz. U. 2009 nr 152 poz. 1223 ze zm.

2. Roszezenia z tytutu niedoboréw ustala si¢ wedlug aktualnej ceny detalicznej sprzedazy
pomniejszonej o stopien zuzycia dotychczasowego sktadnika majatku. Ta sama zasada
obowigzuje przy ustalaniu-wyceny nadwyzek.

3. Podstawg odpisania niedoboréw, szkdd na wlasciwe konta kosztow i strat, oraz roszezen
z tytulu niedoboréw zawinionych, stanowi decyzja Burmistrza Lobzenicy wydana na
wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej po uzyskaniu opinii Glownego
Ksiggowego Urzedu.



Zalacznik Nr 1
do instrukcji inwentaryzacyjnej

Stuzby odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury.

Osoby odpowiedzialne za wykonanie

Lp. Rodzaj czynnosci - 3
czynnosci
| Przygotowanie sktadnikow majatkowych Poszczegodlne osoby odpowiedzialne
do spisu materialnie
Powolanie zespoldw, przygotowanie
2. | idoreczenie materialdw niezbednych do Burmistrz Lobzenicy
przeprowadzenia spisow
3 | Przeprowadzenie spisow z natury Zespoly spisowe
4 | Kontrola prawidtowosci spisow {’rzewodnlczqu Kom;sjl
nwentaryzacyjne)
Wycena i ustalenie wartosci spisanych Pracownik dziatu ksiggowosci
5 | skladnikéw majatkowych, oraz ustalenie réznic | odpowiedzialny za prowadzenie
inwentaryzacyjnych ewidencji analitycznej
Wyjaéqier!ie przyczyn powstania réZnit?, oraz Przewodniczacy Komisji
6 | postawienia wnioskéw, co do sposobu ich I S
. ) nwentaryzacyjnej
rozliczenia
7 Zaopir_limtvanie wrllioskéw kgmisji w przypadku Rerles Praviny UM
uznania niedoboréw za zawinione
Zaopiniowanie wnioskdw komisji w sprawie
8 | rozliczenia réznic pod wzgledem formalnym Glowny Ksiegowy
i rachunkowym
9 Uzyskanie zatwierdzenia wnioskow przez Przewodniczacy Komisji
Kierownika jednostki Inwentaryzacyjnej
10 Ujecie w ksiggach rachunkowych réznic

inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie

Gtowny Ksiggowy




Zalacznik Nr 2
do instrukcji inwentaryzacyjne;j

Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald
z kontrahentami.

Osoby odpowiedzialne za

Lp. Rodzaj czynnosci : "
wykonanie czynnosci
Sporzadzenie i wystanie kontrahentom Oc‘ipowwc%n{ mSpektorzy s
1. . e e ksiggowosci podatkowej
zawiadomien o wysokosci sald g ) :
1 budzetowej
Potwierdzenie wysokosci sald wykazanych ; . 2 &
2. | w zawiadomieniach nadestanych przez Giéwny Ksiggowy bad? jego
i s C Zastepca
kontrahentéw lub wyjasnien rozbieznogci
Ustalenie niezgodnosci sald, ich wyjasnienie Q}owny Kiggowy przy WSPO}Pr.aCy
o inspektora do spraw ksiggowosci

i rozliczenie w ksiggach rachunkowych

budzetowej lub podatkowej




Zalgcznik Nr 3
do instrukeji inwentaryzacyjnej

Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji stanow
ewidencyjnych.

Osoby odpowiedzialne za

Lp. Rodzaj czynnosci 2 i 54
wykonanie czynnosci
Ustalenie stanu ewidencyjnego g 3
Sl poréwnanie z odpowiednimi dowodami Glowny Rsiggowny
5 Ustalenie nieprawidlowosci, ich wyjasnienie, Ispeliorayiss ksiggowoges

rozliczenie i ujgcie w ksiggach rachunkowych

podatkowe;j i budzetowej, glowny
ksiegowy
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Zalgcznik Nr 4
do instrukcji inwentaryzacyjnej

Protokol Nr ......... /

Z inwentaryzacji gotowki lub innych walorow kasowych w kasie Urzedu Miejskiego Gminy
Lobzenica przeprowadzonej w dniu.................... roku, od godziny.................. do
2odzZiny......ooovenn. .. przez zespol spisowy powolany Zarzadzeniem Burmistrza Lobzenicy

Nroooooroonn., 2dNI8 v w skladzie:

..................................................................................................................

W toku inwentaryzacji stwierdzono, co nastepuje:

Rzeczywisty stan gotéwki w kasie w dniu.......................... 71
Nadwyzka —niedobOr ... zt,
Roéznica zapisu w raporcie kasowym Nr..................... zdnmia....oooo
Bodipoz Bt s gm0 ienme

SKPNroooo 851
SRE N, zdnia......ooo
- czek gotowkowy Nr ........ ... .2 1 T

Protokét sporzadzono w dwéch egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono
w kasie.
W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba materialnie

odpowiedzialna nie wniosta-wniosta nastepujace zastrzezenia...........................__

Zespol spisowy Osoba materialnie odpowiedzialna
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