Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr K/27/15
Burmistrza f.obzenicy

z dnia 31,12.2015 roku

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.,
ostatnia zmiana: Dz.U. z 2010 r. Nr 47, poz. 278),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.),

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t,j. Dz.U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z pdzn. zm.,
ostatnia zmiana: Dz.U. z 2010 r. Nr 40, poz. 230),

4) rozporzadzenia Ministra Finansdéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pafnstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. Nr 128, poz. 861, zpdzn. zm.),

5) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania
wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dhugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, wartodci
zobowigzan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

6) rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie
sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283).

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczeg6lnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej
przedstawionych zasad.

Sktadniki majatkowe kont zespolu 0 ujmuje si¢ w ewidencji w wartosci poczatkowej, ktéra moze ulec
zmianie na skutek na przyktad ulepszen lub aktualizacji wartosei.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnosé, chyba ze przepisy
dotyezace likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwale stanowigce whasnoéé Skarbu Panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji
wlasciwego organu, wycenia si¢ w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
- srodki trwale
- pozostate srodki trwate
- inwestycje (srodki trwale w budowie)

Srodki trwale to sktadniki aktywdw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
srodki trwate stanowigce wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub Gminy Lobzenica otrzymane w zarzad lub
uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.
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Srodki trwale obejmuja w szezegdlnosei:

e nieruchomosei, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrgbna
wlasnoscig, budynki, budowle,

s maszyny i urzadzenia,
s $rodki transportu i inne rzeczy,

e ulepszenia w obcych Srodkach trwatych,

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

o w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia
istotnej wartosci,

o w przypadku przyjecia z inwestycji — wg kosztéw wytworzenia, ktére obejmujg og6t kosztow
poniesionych przez jednostke za okres ich budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia
przyjecia do uzywania, w tym réwniez niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT ,

e w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

e w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartodci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

e w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokodci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

e w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego - w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwalte (z wyjatkiem gruntow, ktorych sie nie umarza), wycenia si¢ w wartosci
netto, tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:
o podstawowe $rodki trwate - konto 01 1,.Srodki trwate”,

e pozostale srodki trwate - konto 013 ,,Pozostate $rodki trwate™.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze Srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207 z pézn. zm.). Umarzane sg (z wyjgtkiem
gruntow) stopniowo wediug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych (zalacznik nr 1 do ustawy). Okres lub stawke i metode amortyzacji okresla si¢ na dziefi przyjecia
$rodka trwalego do uzytkowania, a odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca
nastepujacego po miesigcu przyjecia $rodka trwatego do uzytkowania. Odpiséw dokonuje si¢ na koniec roku
budzetowego.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

W jednostee przyjeto metode liniows dla wszystkich Srodkow trwatych.

Aktualizacji wartoéci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwalych dokonuje sie wylgcznie
na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartosé gruntdéw nie podlega aktualizacji.



Pozostale $rodki trwale to aktywa nie bedace podstawowymi srodkami trwalymi. Zalicza sig do nich
aktywa rzeczowe o wartoéci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
0sdb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
wartosci w momencie oddania do uzytkowania (do kwoty 3.500 zt). Wydatki na zakup tych aktywow
finansuje si¢ ze srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére
tak jak ten obiekt finansowane sa ze srodkow na inwestycje). Pozostate $rodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji
ilo$ciowo-wartosciowej jednostki — urzedu na koncie 013 ,,Pozostate Srodki trwate™ i umarza si¢ je w 100%
w miesigeu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™ w korespondencji
z kontem 401 ,,Zuzycie materiatldw i energii”.

Operacje zakupu badZ wytworzenia i przyjecia $rodka trwalego do uzytkowania dokumentuje sig
wystawiajac druk OT z kolejnym numerem porzadkowym. Likwidacje srodkow trwatych podstawowych
i pozostatych dokumentuje sie odpowiednio na drukach LT, zachowujgc numeracjg jak powyzej.

Wydatki inwestycyjne w jednostce dokonywane sg do wysokosci ujgtych w planie finansowym, w sposob
celowy, oszczedny, z zachowaniem jak najlepszych efektow z poczynionych naktadow.

Wydatki remontowe zwigzane sa z odtworzeniem pierwotnej wartosci uzytkowej srodka trwatego,
zaliczane sa do biezacych kosztow dzialalnosci. Realizuje sie je w ramach zakupu materiatow i ustug obcych
i zalicza do biezacych kosztow dziatalnosci. Wydatki modernizacyjne zalicza sig do wydatkéw na budowe
srodkéw trwatych i zwigksza sie 0 wysoko$¢ dokonanych nakiadéw warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych.

Wydatki poniesione na modernizacjg, ulepszenie lub rozbudowg istniejacych srodkéw trwatych zalicza sig
do kosztéw budowy, nie za$ do remontu, jesli na skutek poniesionych naktadéw modernizacyjnych zwigksza
sie warto$¢ uzytkowa $rodka trwatego mierzona np.: wzrostem produktywnosci, oszczgdnoscia zuzywanej
energii elektrycznej lub zmniejszeniem pracochtonnosei jego obstugi, jak réwniez efektami ekologicznymi,
polegajacymi na zmniejszeniu uciazliwosci dla $rodowiska (zmniejszenie poziomu hatasu, emisji
zanieczyszczen itp.). Do wydatkéw tych zalicza sig gtownie: przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje,
unowoczesnienie, badz adaptacje istniejacych $rodkow trwatych.

Sposob zaliczenia konkretnych naktadéw — do remontu, badZ inwestycji — nalezy rozpatrywa¢ indywidualnie
— z punktu widzenia efektu uzyskanego w zakresie warto$ci uzytkowej srodka trwalego oraz wysokosci
dokonanych wydatkow.

W tut. Urzedzie za minimalng wartos¢ nakladéw na modernizacjg¢ lub rozbudowg srodkéw trwatych
przyjmuje sie kwotg okreslong w art, 16g, ust. 13 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych (j.t.
Dz.U.2000.54.654, poz. 654 z pozn. zm. ). Na dzieii 31 grudnia 2015 r. kwota ta wynosi 3 500 zk.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwalych oraz koszty nabycia pozostatych srodkow trwalych
stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia
zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

o niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

o koszt obstugi zobowiazan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane znimi réznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutuy,

e optlaty notarialne, sadowe itp.,

o odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych §rodkow trwatych nie zalicza sie kosztow ogdlnego zarzadu oraz
kosztéw poniesionvch przed udzieleniem zamoéwiefi zwiazanych z realizowana inwestycjg, tj. kosztow
przetargow, ogloszen i innych.




W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci nastepujgce koszty:
e dokumentacji projektowe;j,
e nabycia gruntéw i innych skfadnikow majatku, zwigzanych z budowa,
e badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu ,

e przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow,

o opfat z tytutu uzytkowania gruntoéw i terenéw w okresie budowy,
e zalozenia stref ochronnych i zieleni,

e nadzoru autorskiego 1 inwestorskiego,

e ubezpieczen majgtkowych obiektéw w trakcie budowy,

e sprzgtania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

o inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa, np. ksiazki budowy, zasadzenia wieloletnic, albo
koszty przygotowania dokumentacji ( wielkoformatowe ksero).

Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wilasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej w tej
decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dziefi nabycia. Wartosé rynkowa
okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartoéei niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi)
podlegajg umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji. Jezeli wartos¢ oprogramowania jest
wliczona w cene zestawu komputerowego i jest to np. oprogramowanie podstawowe typu Windows, jego
wartos¢ ujmuje sie w cenie calego zestawu.

Stawki amortyzacyjne dla wartosci niematerialnych i prawnych ustalane sg zgodnie ze stawkami
okre$lonymi w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych (zatgcznik nr 1 do ustawy z dnia 15
lutego 1992 r., tj. Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 z pézn. zm.). Okres lub stawke i metodg amortyzacji
okreéla sie na dzien przyjecia wartosci niematerialnych i prawnych do uzytkowania, a odpisow
umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia tych wartosci do
uzytkowania. Odpiséw dokonuje sie na koniec roku budzetowego.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkow na wydatki biezace oraz stanowiace pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla o0s6b prawnych, a takze begdgce pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtgcznymi
czesciami traktuje sie jako pozostale wartosel niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w miesiacu
przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie pozostalych srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji
z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”.

Ewidencja szczegbtowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych tacznie na jednym koncie 020
. Wartoéci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegolnych
podstawowych i dla pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych.

Rachunek budzetu i rachunek biezacy jednostki budzetowej.

W rozwigzaniach dotyczacych rachunkowosci budzetowej przyjgto, ze urzad jako jednostka budzetowa nie
posiada wlasnego rachunku bankowego. Z tego powodu konto 130 stuzy takze do ewidencji dochodow
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i wydatkéw realizowanych bezposrednio na rachunku budzetu. Zapisy ksiggowe na koncie 130 dokonywane
sa rownolegle do realizowanych dochoddéw i wydatkow ewidencjonowanych na koncie 133, jezeli sa one
uwzglednione bezposrednio w planie finansowym urzedu.

Nalezno$ci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie dluzszym niz
12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 8 ust. 51 6 ,,rozporzadzenia™ odsetki od naleznosci ujmowane sg w ksiggach rachunkowych
w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie
pozniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug
obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza sig¢ o odpisy aktualizujace jej wartosé¢ zgodnie
z zasada ostroznosci. Odpisy dokonywane sa w cigzar pozostalych kosztow operacyjnych lub kosztow
finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysokos¢ ustala sig wedltug art. 35b ust.1 ustawy
o rachunkowosci, przy czym (§ 8 ust.2 i 3 ,rozporzadzenia™). Odpisy aktualizujagce wartosé naleznosci
dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw obciazajg te fundusze.

Odpisy aktualizujgce warto$é naleznosei dokonywane sa najpézniej na koniec roku obrotowego.,

Na dzien bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sa w kwocie wymaganej
zaptaty.

Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa o rachunkowosci
jako inwestycje diugoterminowe). Obejmuja w szczegolnosci:

— akcje i udzialy w obeych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dlugoterminowe papiery warto§ciowe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe wyceniane sg
w wartosci godziwe;j.

Udzialy w jednostkach podporzadkowanych wycenia si¢ wedlug zasad dla udzialéw w innych
Jjednostkach Iub metoda praw wiasnodci (dla aktywéw trwatych).

Ewidencja szczegOlowa zapewnia ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszezegdlnych rodzajow
dfugoterminowych aktywoéw finansowych.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majatkowe faktycznie przejete przez jednostke
budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez
organ stanowiacy jst o ich przezmaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktore
kontynuujg dzialalno$é. Skladniki takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych
jednostek” wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatgcznikow
do bilansu. Rozchodowane sa wedtug wartosci okreslonej w:

~ decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,
- decyzji o przyjeciu do srodkdéw trwalych jednostki,
- dokumencie sprzedazy,

— dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami.

W jednostce budzetowej prowadzi sig¢ ewidencje zakupu materiatow za pomocg konta 310, zakupy ksigguje
sie z zastosowaniem odpowiedniej podziatki klasyfikacji budzetowej. Zakupéw materialéw dokonuje sig
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zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem i wydaje do uzytkowania niezwlocznie po dokonaniu zakupu. Na
koniec roku na podstawie dokumentéw poswiadczajacych zuzycie ze stanowiska merytorycznego dokonuje
si¢ rozchodowania tychze materiatGw.

W bilansie rzeczowe sktadniki aktywdéw obrotowych wyceniane sg w cenach nabycia lub wg kosztu
wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktéra wtym przypadku oznacza, ze cena
nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie mogg by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej w art.
28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w dniu bilansowym.

Na dzien bilansowy skifadniki zapaséw posiadane przez jednostke wycenia sie wedtug ceny ich
zakupuwnabycia.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane s3 w wartoéci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej
wyceny, tj. w wysokodei netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych
dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Naleznosci ujmuje sie
w ksiggach wg wartosci nominalnej.

Nie rzadziej niz na dzien bilansowy naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaptaty, z zachowaniem
zasady ostroznosci. Dokonuje si¢ w tym celu odpiséw aktualizujgcych zgodnie z art. 35 b ustawy
o rachunkowosci. Naleznosci wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ na dzien przeprowadzenia operacji po
kursie srednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien przeprowadzenia
operacji gospodarczej. W przypadku zaptaty naleznosci stosuje sie kurs kupna walut stosowanych przez
bank, z ktérego ustug korzysta jednostka.

Na dzien bilansowy naleznosci wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ po kursie $rednim ustalonym dla
danej waluty przez NBP na ten dzien.

Udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywow finansowych wycenia si¢ wedtug skorygowane;
ceny nabycia, natomiast te, ktére przeznaczone sg do zbycia w terminie 3 miesigcy, w wartosci rynkowej lub
inaczej okreslonej wartosci godziwej.

Odsetki od naleznosci, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje sig przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu.

Naleznosci pienigzne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w calosci lub w czesci, aich splata
odraczana lub rozktadana na raty wedlug zapiséw zawartych w art. 59 ufp.

Niewielkie salda naleznosci zaréwno cywilno- jak i publicznoprawnych w kwocie do wysokosci
pigciokrotnej wartosci kosztéw upomnienia w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji podlegaja
odpisaniu w pozostale koszty operacyjne. Dla naleznosci podatkowych zasady naliczania odsetek
i stosowania umorzen okreslaja przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa ( j.t. Dz.U.
2005.08.60 z p6zn. zm.).

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartodci nominalne;j.

Walutg obca na dzien bilansowy wycenia sig¢ wedlug kursu $redniego danej waluty ogloszonego
przez Prezesa NBP na ten dzief. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje
si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrgbne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych
z Unii Europejskiej i innych krajéw Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajacych
zwrotowi, pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:
o faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy
lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

» srednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku
zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu faktycznie
zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.
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Krétkoterminowe papiery wartoSciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktérych
termin wykupu jest krdtszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony
skarbowe i inne dluzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy,
a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dzien bilansowy wedtug ceny
nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysziych okresow
sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie warto$ci nominalnej. W Urzedzie
rozliczenia tc majg nieistotng wartos¢ i dlatego nie sa rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszaja koszty
dziatalnosci.

Zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

e w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o
rachunkowosci,

* w zakresie sprawozdawczodci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30
marca 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania wartodci zobowigzan zaliczanych do
panstwowego diugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzah z tytutu poreczen
i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowigzania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowigzania bilansowe zaliczane do zobowigzai finansowych wycenia si¢ wedtug wymaganej  kwoty
zaplaty.

Zobowigzania wyrazone w walucie obecej wycenia sig nie pozniej niz na koniec kwartatu ‘wedtug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na ten dzien kursu sredniego ogloszonego
dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzaf podatkowych, ujmowane sq w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod data
ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Zobowigzania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i dlugu Skarbu Panstwa oraz warto$§é
zobowigzan z tytulu porgczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb, wyceniane sa wediug
zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r.

Pod pojeciem zobowigzania rozumie si¢ wynikajacy z przesztych zdarzen obowiazek wykonania $wiadczen
o okreslonej wartosci, ktore spowodujg wykorzystanie aktywow jednostki. Zobowigzania dzielimy na dtugo-
1 krotkoterminowe. Poniewaz zgodnie z ustawa o finansach publicznych samorzadowa jednostka budzetowa
nie posiada uprawnien do zaciggania zobowigzan dtugoterminowych, wszystkie zobowigzania (za wyjatkiem
kredytow i potencjalnych zobowigzan z tyt. udzielonych porgczen ) majg charakter krétkoterminowy.
Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli w przypadku przekroczenia
terminu ptatnosci - fgcznie z odsetkami naliczonymi.

Rezerwy w jednostce tworzone sg na pewne lub o duzym prawdopodobiefistwie przyszie zobowiazania
zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci wedlug wiarygodnie oszacowanej wartosci.
Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne majg nieistotng wartosé i dlatego nie sg tworzone.

Przychody urz¢du jst obejmujg dochody budzetu jst nieujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych.

Przychody przysziych okreséw to réwnowartos¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw $rodkow
z tytulu $wiadczen, ktérych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust. | pkt 1
ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien, ktéra
spowoduje wykonanie:



a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajgcych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,

¢) wydatkéw srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.

Dochody i wydatki.
Dochody i wydatki ujmuje sig w ksiggach w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego

dotyczg. W ksiggach ujmuje sig¢ réwniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatno$é dochodéw
i wydatkdw, a w zakresie wydatkéw — takze zaangazowanie srodkow. Na koniec okresu sprawozdawczego
ksieguje si¢ zaangazowanie wydatkdw budzetowych w wysokosci wynikajgcej z podpisanych umow,
zamdwien, porozumien, decyzji itp.

Opfacane z gory: prenumeraty, znaczki pocztowe, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majatkowe i inne bez
wzgledu na wartos¢, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych
kosztow — ksigguje sig je w koszty miesigca, w ktorym zostaty poniesione (zasada istotnosci).

Ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespolu 4 — Koszty wg rodzajéw i ich rozliczenie,
z pominigciem zespotu 51 6.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W jednostee budzetowej

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow
i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”,

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztow
rodzajowych.

W samorzagdowej jednostce budzetowej istnieje jeden mozliwy sposdb ewidencji kosztow — w ukladzie
rodzajowym, w zwigzku z czym wynik finansowy ustala si¢ z zastosowaniem wariantu poréwnawczego.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn ksigguje si¢ poniesione koszty dzialalnosci, koszty operacji
finansowych, pozostale koszty operacyjne oraz koszty nadzwyczajne. Na stronie Ma ujmuje si¢ uzyskane
przychody, otrzymane dotacje i odszkodowania, przychody operacyjne, finansowe oraz nadzwyczajne.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zataczniku 7 do
rozporzadzenia” sklada sig:

e wynik ze sprzedazy,
¢ wynik z dzialalnosci operacyjnej,
¢ wynik z operacji finansowych,

e wynik zdarzefi nadzwyczajnych,

W organie finansowym JST

Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu”
poprzez porownanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow budzetowych oraz
ujmowanych memorialowo wydatkow niewygasajacych z koricem roku, ewidencjonowanych na odrebnych
kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu” oraz 903 , Niewykonane wydatki”.

Wynik budzetu jst: bilansowy oraz wykazany w rocznym sprawozdaniu Rb-NDS, sg sobie rdwne.

Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwigkszenia wydatkow i dochodéw danego roku budzetowego (tzw.
operacje niekasowe), dotyczgce przychodéw i kosztéw finansowych oraz pozostatych przychodow
i kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”.
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W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowiacy jst, saldo
tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.



